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П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

           АДМИНИСТРАЦИИ ИЛОВЛИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ


от  31.10.2012 г.       № 1175
Об утверждении административного регламента по осуществлению Иловлинским муниципальным районом переданных государственных полномочий по предоставлению государственной услуги: «Установление опеки или попечительства по договору об осуществлении опеки или попечительства на возмездных условиях (по договору о приемной семье\патронатном воспитании)»
В целях реализации положений Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федерального закона от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  в целях обеспечения открытости и общедоступности информации о предоставлении муниципальных услуг населению Иловлинского муниципального района, администрация Иловлинского муниципального района Волгоградской области   п о с т а н о в л я е т :

1. Утвердить прилагаемый административный регламент по осуществлению Иловлинским муниципальным районом переданных государственных полномочий по предоставлению государственной услуги: «Установление опеки или попечительства по договору об осуществлении опеки или попечительства на возмездных условиях (по договору о приемной семье\патронатном воспитании)».

2. Административный  регламент  по предоставлению  государственной 

услуги «Установление опеки или попечительства по договору об осуществлении опеки или попечительства на возмездных условиях (по договору о приемной семье\патронатном воспитании)» разместить  в региональном реестре государственных и муниципальных услуг (функций) Волгоградской области.

3. Настоящее постановление вступает в силу с момента подписания и подлежит официальному опубликованию.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя Главы администрации Иловлинского муниципального района Волгоградской области О.Ю. Попова.

Глава Иловлинского

муниципального района                                                         И.С. Гель
                   УТВЕРЖДЕН 

постановлением администрации Иловлинского муниципального района от 31.10.2012 г. №1175
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ  
по осуществлению Иловлинским муниципальным районом переданных государственных полномочий по предоставлению государственной услуги:

"Установление опеки или попечительства по договору об осуществлении опеки или попечительства на возмездных условиях

(по договору о приемной семье\патронатном воспитании)"

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления государственной услуги "Установление опеки или попечительства по договору об осуществлении опеки или попечительства на возмездных условиях  (по договору о передаче ребенка (детей) в приемную семью\на патронатное воспитание)" (далее – государственная услуга) определяет порядок предоставления данной услуги, сроки и последовательность действий (административные процедуры) уполномоченным органом – Яотделом образования, опеки и попечительства Администрации Иловлинского муниципального района Волгоградской области (далее – ОООиП), а также порядок его взаимодействия с органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления, организациями и гражданами при осуществлении государственных полномочий ОООиП по заключению договора о передаче ребенка (детей) в приемную семью (на патронатное воспитание).
1.2. Административный регламент устанавливает стандарт предоставления  государственной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур предоставления государственной услуги, требования к порядку их выполнения, порядок осуществления контроля за предоставлением государственной услуги, порядок обжалования заявителями решений и действий (бездействия) должностных лиц, а также принимаемых ими решений при предоставлении государственной услуги.
1.3. В качестве заявителей, которым предоставляется государственная услуга, могут выступать совершеннолетние дееспособные граждане, выразившие желание стать опекунами (попечителями) либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством формах.

Не могут быть назначены опекунами:

лица, лишенные родительских прав;

лица, имеющие или имевшие судимость, подвергающиеся или подвергавшиеся уголовному преследованию (за исключением лиц, уголовное преследование в отношении которых прекращено по реабилитирующим основаниям) за преступления против жизни и здоровья, свободы, чести и достоинства личности (за исключением незаконного помещения в психиатрический стационар, клеветы и оскорбления), половой неприкосновенности и половой свободы личности, против семьи и несовершеннолетних, здоровья населения и общественной нравственности, а также против общественной безопасности;

лица, больные хроническим алкоголизмом или наркоманией;

лица, отстраненные от выполнения обязанностей опекунов;

лица, ограниченные в родительских правах; 

бывшие усыновители, если усыновление отменено по их вине;

лица, которые по состоянию здоровья не могут осуществлять обязанности по воспитанию ребенка.

1.4. Требования к порядку информирования о   предоставлении государственной услуги:

1.4.1. Для получения государственной услуги, заинтересованные лица вправе обратиться:

- в устной или письменной форме лично в Отдел образования, опеки и попечительства администрации Иловлинского муниципального района Волгоградской области;

- по телефону в Отдел образования, опеки и попечительства администрации Иловлинского муниципального района Волгоградской области;

- по адресу электронной почты в Отдел образования, опеки и попечительства администрации Иловлинского муниципального района Волгоградской области;

- через интернет-сайт в Отдел образования, опеки и попечительства администрации Иловлинского муниципального района Волгоградской области.

Информирование о предоставлении государственной услуги осуществляется в Отделе образования, опеки и попечительства администрации Иловлинского муниципального района Волгоградской области (далее – ООО и П). Место нахождения, справочные телефоны ООО и П и других органов участвующих в предоставлении государственной услуги, а также адреса официальных сайтов и электронной почты приведены в приложении N 1 к настоящему Регламенту.

1.4.2. Если информация, полученная в специалистами ООО и П, не удовлетворяет гражданина, то он вправе в письменном виде или устно обратиться в адрес начальника отдела образования, опеки и попечительства администрации Иловлинского муниципального района (далее - Отдел). Местонахождение отдела: 403071, р.п. Иловля, ул. Буденного, дом № 53. График работы отдела: понедельник - пятница с 8.00 до 17.00, перерыв на обед с 12.00 до 13.00 часов. Справочный телефон: 8-84467-5-13-44, факс: 8-84467-5-13-41. Адрес электронной почты: edu.ilovlya@mail.ru Адрес официального сайта отдела образования, опеки и попечительства администрации Иловлинского муниципального района WWW.VOLGANET.RU. Также информация о месте нахождения, графике работы, телефонах, сайтах отдела, порядке предоставления государственной услуги размещается в федеральной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций)» WWW.GOSUSLUGI.RU.

1.4.3. Информация, предоставляемая гражданам о государственной услуге, является открытой и общедоступной и носит заявительный характер.

1.4.4. Информация по вопросам предоставления государственной услуги сообщается по номеру телефона для справок, при личном приеме, а также размещается в сети Интернет, публикуется в средствах массовой информации, размещается на информационном стенде Учреждения.

1.4.5. При ответах на телефонные звонки и устные обращения сотрудники подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании Учреждения, в которое позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности сотрудника, принявшего телефонный звонок. Время разговора не должно превышать 10 минут.

При невозможности сотрудника, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) другому должностному лицу или сообщен номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.

Сотрудник, осуществляющий устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением компетентных специалистов. Время ожидания граждан при индивидуальном устном информировании не может превышать 30 минут. Индивидуальное устное информирование сотрудник Учреждения осуществляет не более 15 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, сотрудник, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить гражданину обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо согласовать другое время для устного информирования.

1.4.6. На информационном стенде и официальном интернет-сайте Отдела должна содержаться следующая обязательная информация:

- полное наименование Отдела и структурного подразделения, которое исполняет услугу;

- почтовый адрес, адреса электронной почты и официального сайта, контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и консультирование граждан;

- процедуры предоставления государственной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы (приложение N 3 к Административному регламенту);

- перечень документов, представляемых Заявителями для получения государственной услуги;

- образец заявления (далее - Заявление) (приложение N 2 к Административному регламенту);
- досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) отдела, образования, опеки и попечительства Администрации Иловлинского муниципального района Волгоградской области, а также его должностных лиц;
- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению государственной услуги;

- перечень оснований для отказа в предоставлении государственной услуги.

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.
1.4.7. Срок предоставления информации по письменному обращению заявителя составляет 30 дней с момента регистрации обращения.

2. Стандарт предоставления государственной услуги

2.1. Наименование государственной услуги: 

Установление опеки или попечительства по договору об осуществлении опеки или попечительства на возмездных условиях (по договору о приемной семье\патронатном воспитании (далее именуется - установление опеки по договору на возмездных условиях).

2.2. Государственную услугу оказывает Отдел образования, опеки и попечительства администрации Иловлинского муниципального района Волгоградской области (далее – орган опеки и попечительства, либо уполномоченный орган).

В предоставлении государственной услуги принимают участие следующие органы:

- администрация Иловлинского городского поселения Иловлинского муниципального района Волгоградской области;

- Иловлинский отдел Управления по Волгоградской области Федеральной миграционной службы Российской Федерации;

- бюро технической инвентаризации, Волгоградский филиал, Иловлинское отделение;

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Волгоградской области, Иловлинский отдел;

-  отдел ЗАГС администрации Иловлинского муниципального района Волгоградской области;

- отделение Сбербанка Российской Федерации в Иловлинском районе;

- нотариальные организации;

- Муниципальное учреждение здравоохранения «Иловлинская центральная районная больница»;

- Управление по Иловлинскому району Отделения Пенсионного фонда Российской Федерации по Волгоградской области;

- Межмуниципальный отдел МВД России «Иловлинский».

В соответствии с пунктом 3 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, утвержденный нормативным правовым актом Волгоградской области. 

2.3. Конечным результатом исполнения государственной услуги является:

       
издание постановления главы муниципального района (городского округа) (далее – постановление)  о назначении опекуна или попечителя, исполняющего свои обязанности возмездно (Приложение 2); 
заключение с приемным родителем (родителями)\патронатным воспитателем договора о передаче ребенка (детей) на воспитание в приемную\патронатную семью (Приложение 3).
2.4. Срок предоставления государственной услуги.

2.4.1. Орган опеки и попечительства в течение 15 дней со дня представления заявителем документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего Административного регламента, на основании указанных документов и акта обследования принимает решение о возможности гражданина быть опекуном, которое является основанием для заключения договора об осуществлении опеки на возмездных условиях,  либо решение об отказе в назначении опекуна (о невозможности гражданина быть опекуном) с указанием причин отказа.

2.4.2. После принятия решения о возможности гражданина быть опекуном орган опеки и попечительства в течение 15 дней издает акт об установлении опеки над несовершеннолетним на возмездных условиях.
2.4.3. После издания акта об установлении опеки над несовершеннолетним на возмездных условиях орган опеки и попечительства (уполномоченный орган) в течение 3-х дней заключает с опекуном договор об осуществлении опеки на возмездных условиях (договор о приемной семье, договор о патронатном воспитании).

2.5. Предоставление государственной услуги осуществляется в соответствии  со следующими нормативными правовыми актами: 

Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) ("Собрание законодательства РФ", 05.12.1994, № 32, ст. 3301; "Российская газета", № 238-239, 08.12.1994);

Семейным кодексом Российской Федерации ("Собрание законодательства РФ", 01.01.1996, № 1, ст. 16; "Российская газета", № 17, 27.01.1996);

Федеральным законом от 21.12.1996 № 159-ФЗ "О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей" ("Собрание законодательства РФ", 23.12.1996, № 52, ст. 5880; "Российская газета", № 248, 27.12.1996);

Федеральным законом от 24.07.1998 № 124-ФЗ "Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации" ("Собрание законодательства РФ", 03.08.1998, № 31, ст. 3802; "Российская газета", № 147, 05.08.1998);

Федеральным законом от 16.04.2001 № 44-ФЗ "О государственном банке данных о детях, оставшихся без попечения родителей" ("Российская газета", № 78, 20.04.2001; "Собрание законодательства РФ", 23.04.2001, № 17, ст. 1643);
Федеральным законом от 24.04.2008 № 48-ФЗ "Об опеке и попечительстве" ("Собрание законодательства РФ", 28.04.2008, № 17,           ст. 1755; "Российская газета", № 94, 30.04.2008);

постановлением Правительства Российской Федерации от 18 мая 2009 года № 423 "Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан" ("Собрание законодательства РФ", 25.05.2009, № 21, ст. 2572;"Российская газета", № 94, 27.05.2009);

приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 14.09.2009 № 334 "О реализации постановления Правительства Российской Федерации от 18 мая 2009 г. № 423" ("Российская газета", № 252, 29.12.2009);

приказом Министерства здравоохранения Российской Федерации от 10.09.1996 № 332 "О порядке медицинского освидетельствования граждан, желающих стать усыновителями, опекунами (попечителями) или приемными родителями" ("Российские вести", № 197, 17.10.1996; "Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти", № 8, 1996);

Законом Волгоградской области от 15.11.2007 № 1557-ОД "О наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями Волгоградской области по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству" ("Волгоградская правда", № 224, 28.11.2007);

Законом Волгоградской области от 15.11.2007 № 1558-ОД "Об органах опеки и попечительства" ("Волгоградская правда", № 224, 28.11.2007);

Законом Волгоградской области от 12.12.2005 № 1144-ОД "О наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями Волгоградской области по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, по выплате вознаграждения за труд, причитающегося приемным родителям (патронатному воспитателю), предоставлению приемным родителям мер социальной поддержки" ("Волгоградская правда", № 239, 21.12.2005);
Законом Волгоградской области от 30.03.2010 г. № 2020-ОД  "О патронатном воспитании в Волгоградской области" ("Волгоградская правда", № 61, 07.04.2010);

Законом Волгоградской области от 16 декабря 2009 г. № 1972-ОД "О вознаграждении за труд, причитающемся приемным родителям, и предоставляемых им мерах социальной поддержки" ("Волгоградская правда", № 241, 23.12.2009);

Законом Волгоградской области от 20.04.2007 № 1450-ОД "О размере и порядке выплаты денежных средств на содержание ребенка, находящегося под опекой (попечительством) или переданного в приемную семью" ("Волгоградская правда", № 75, 25.04.2007);

приказом Комитета по образованию и науке Администрации Волгоградской области от 02.06.2009 № 1304 "Об утверждении Административного регламента Комитета по образованию Администрации Волгоградской области по исполнению государственной функции регионального оператора государственного банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей";
иными нормативными правовыми актами международного характера, Российской Федерации, Волгоградской области.

Положением об отделе образования, опеки и попечительства администрации Иловлинского муниципального района Волгоградской области.


2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги.

Для установления опеки на возмездных условиях гражданин предоставляет лично во время приема граждан специалисту органа опеки и попечительства следующие документы:

1) заявление с просьбой о передаче ребенка (детей) под опеку (попечительство) на возмездной основе (далее - заявление) (Приложение     4);
2) копия паспорта или иного документа, удостоверяющего личность;

3) справка с места работы с указанием должности и размера средней                заработной платы за последние 12 месяцев, а для граждан, не состоящих в трудовых отношениях, - иной документ, подтверждающий доходы (для пенсионеров - копии пенсионного удостоверения, справки из территориального органа Пенсионного фонда Российской Федерации или иного органа, осуществляющего пенсионное обеспечение);

 4) выписка из домовой (поквартирной) книги с места жительства или иной документ, подтверждающие право пользования жилым помещением либо право собственности на жилое помещение, и копия финансового лицевого счета с места жительства;

5) справка органов внутренних дел, подтверждающая отсутствие у гражданина, выразившего желание стать опекуном, судимости за умышленное преступление против жизни и здоровья граждан;

6) медицинское заключение о состоянии здоровья по результатам освидетельствования гражданина, выразившего желание стать опекуном, выданное в порядке, устанавливаемом Министерством здравоохранения и социального развития Российской Федерации;

7) копия свидетельства о браке (если гражданин, выразивший желание стать опекуном, состоит в браке);

8) письменное согласие совершеннолетних членов семьи с учетом мнения детей, достигших 10-летнего возраста, проживающих совместно с гражданином, выразившим желание стать опекуном, на прием ребенка (детей) в семью (Приложения 5 и 6);
9) справки о соответствии жилых помещений санитарным и техническим правилам и нормам, выданные соответствующими уполномоченными органами (выдаются по запросу органа опеки и попечительства на безвозмездной основе);

10) документ о прохождении подготовки гражданина, выразившего желание стать опекуном, в порядке, установленном настоящими Правилами (при наличии);

11) автобиография.


12) заключение органа опеки и попечительства, выданное по месту жительства гражданина, о возможности гражданина быть приемным родителем\патронатным воспитателем (Приложение 8).
Администрация не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги.

В предоставлении государственной услуги может быть отказано, если заявитель:

не является совершеннолетним дееспособным гражданином;

лишен по суду родительских прав или ограничен судом в родительских правах;

отстранен от исполнения обязанностей опекуна (попечителя) за ненадлежащее исполнение возложенных на него законом обязанностей;

является бывшим усыновителем, если усыновление отменено судом по его вине;

имеет заболевание, при наличии которого нельзя взять ребенка (детей) на воспитание в приемную семью (перечень заболеваний указан в постановлении Правительства Российской Федерации от 01.051996 № 542);

не имеет постоянного места жительства; 

имеет на момент создания приемной семьи судимость за умышленное преступление против жизни или здоровья граждан;

проживает в жилом помещении, не отвечающем санитарным и техническим правилам и нормам.

2.8. Перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении государственной услуги.

Основаниями для отказа в предоставлении государственной услуги являются:

с заявлением обратилось неуполномоченное лицо;

заявление не содержит подписи и указания фамилии, имени, отчества заявителя и его почтового адреса для ответа;

заявление не поддается прочтению, содержит нецензурные или оскорбительные выражения;

отсутствие одного из документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента;

несоответствие документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента, по форме или содержанию требованиям, определенным настоящим Административным регламентом, а также содержание в документах неоговоренных приписок и исправлений, кроме случаев, когда допущенные нарушения могут быть устранены органами и организациями, участвующими в процессе оказания муниципальных услуг;
несовершеннолетний, достигший возраста десяти лет, не согласен на установление над ним опеки (попечительства);
до принятия уполномоченным органом решения о назначении заявителя опекуном (попечителем) над несовершеннолетним в уполномоченный орган обратился другой заявитель с необходимыми документами, обладающий в соответствии с действующим законодательством преимущественным правом на назначение его опекуном (попечителем) над несовершеннолетним.

Об отказе в исполнении государственной услуги письменно сообщается гражданину.
2.9. Другие услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной  услуги:  
а) справка с места работы с указанием должности и размера средней                заработной платы за последние 12 месяцев, а для граждан, не состоящих в трудовых отношениях, - иной документ, подтверждающий доходы (для пенсионеров - копии пенсионного удостоверения, справки из территориального органа Пенсионного фонда Российской Федерации или иного органа, осуществляющего пенсионное обеспечение);

 б) выписка из домовой (поквартирной) книги с места жительства или иной документ, подтверждающие право пользования жилым помещением либо право собственности на жилое помещение, и копия финансового лицевого счета с места жительства;

в) медицинское заключение о состоянии здоровья по результатам освидетельствования гражданина, выразившего желание стать опекуном, выданное в порядке, устанавливаемом Министерством здравоохранения и социального развития Российской Федерации;

г) письменное согласие совершеннолетних членов семьи с учетом мнения детей, достигших 10-летнего возраста, проживающих совместно с гражданином, выразившим желание стать опекуном, на прием ребенка (детей) в семью (Приложения 5 и 6);
д) справки о соответствии жилых помещений санитарным и техническим правилам и нормам, выданные соответствующими уполномоченными органами (выдаются по запросу органа опеки и попечительства на безвозмездной основе);

е) документ о прохождении подготовки гражданина, выразившего желание стать опекуном, в порядке, установленном настоящими Правилами (при наличии);

ж) автобиография.


з) заключение органа опеки и попечительства, выданное по месту жительства гражданина, о возможности гражданина быть приемным родителем\патронатным воспитателем.
        2.10. Государственная услуга предоставляется без взимания платы с заявителей. 
2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления государственной услуги не превышает 15 минут.
       2.12. Запросы, полученные как при личном обращении Заявителя, так и в электронной форме  регистрируются в порядке делопроизводства. Продолжительность приема Заявителя у сотрудника Отдела, осуществляющего прием документов, при подаче документов для получения государственной услуги не должна превышать 15 минут.

        2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга, услуга организации, участвующей в предоставлении государственной услуги.

Помещения, выделенные для предоставления государственной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. 

Кабинет для приема заявителей должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской) с указанием: номера кабинета; фамилии, имени, отчества и должности принимающего специалиста уполномоченного органа. 

Рабочие места специалистов, осуществляющих рассмотрение обращений граждан по вопросу предоставления услуги, оборудуются средствами вычислительной техники с возможностью доступа к информационным базам данных и оргтехникой, позволяющими организовать предоставление государственной услуги (выделяются бумага, расходные материалы, канцелярские товары в количестве, достаточном для предоставления государственной услуги). 

Присутственные места включают места для ожидания, информирования, приема заявителей. 

     
Места информирования, предназначенные для ознакомления граждан с информационными материалами, оборудуются информационными стендами, стульями и столами для возможности оформления документов. Для ожидания гражданам отводится специальное место, оборудованное стульями, скамьями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов. Места для написания заявления граждан оборудуются стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений, информационными стендами с образцами написания заявлений.

2.14. Показатели доступности и качества государственной услуги характеризуются достоверностью предоставляемой информации, полнотой информации, удобством и доступностью получения информации. 

 Основные требования к качеству предоставления государственной  услуги:

- предоставление государственной услуги должно соответствовать стандарту предоставления услуги;

- удобство и доступность получения гражданином информации о порядке предоставления государственной услуги.
- количество взаимодействий с должностным лицом не должно превышать более двух раз.
2.15. Должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги:

- обеспечивает своевременное, объективное и всестороннее его рассмотрение, в случае необходимости – с участием гражданина, направившего заявление;

- принимает меры, направленные на защиту прав, свобод и законных интересов гражданина;

- запрашивает необходимые для рассмотрения обращения документы, в том числе в электронной форме, в других органах, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия;

- направляет гражданину полную, актуальную и достоверную информацию о результатах предоставления государственной услуги, в том числе в электронной форме через личный кабинет зарегистрированного пользователя Портала;
Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении государственной услуги не более 2-х раз.
2.16. Предоставление государственной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и предоставление муниципальной услуги в электронном виде должно отвечать вышеуказанным требованиям, при условии заключения соглашения о взаимодействии между администрацией Иловлинского муниципального района и многофункциональным центром оказания государственных и муниципальных услуг.

2.17. Заявитель имеет возможность получения информации о ходе предоставления государственной услуги, в том числе с использованием информационно – телекоммуникационных технологий. Информация предоставляется заявителю в течение одного рабочего дня с момента обращения.

2.18. Заявление и документы (сведения), необходимые для получения услуги, могут быть направлены в орган, предоставляющий государственную услугу, в форме электронных документов посредством портала государственных и муниципальных услуг.

Заявление, которое подается в форме электронного документа, подписывается тем видом электронной подписи, использование которой допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг законодательством Российской Федерации.

В случае направления в орган, предоставляющий государственную услугу, заявления в электронной форме основанием для его приема (регистрации) является представление заявителем посредством портала государственных и муниципальных услуг документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", необходимых для предоставления государственной услуги.

3. Административные процедуры

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении государственной услуги. 

3.1.1. Предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные действия:

организация личного приема граждан; 
регистрация поступивших обращений и выдача гражданам перечня документов, необходимых для установления опеки (попечительства) на возмездной основе и заключения договора о передаче  ребенка (детей) на воспитание в приемную семью\патронатное воспитание; 

правовой анализ представленных документов;

проведение акта обследования условий жизни лица (лиц), желающего стать опекуном, исполняющим свои обязанности возмездно; в случае, если  гражданин не состоит на учете в уполномоченном органе в качестве гражданина, выразившего желание стать приемным родителем\патронатным воспитателем;

 подготовка заключения о возможности (невозможности) гражданина быть опекуном (попечителем) на возмездной основе;

предоставление сведений о ребенке (детях), оставшимся без попечения родителей, выявленном на территории муниципального района (городского округа); 

подготовка проекта постановления главы муниципального района (городского округа) о назначении опекуна (попечителя) на возмездной основе, назначении выплаты денежных средств на содержание приемного ребенка (детей);

подготовка проекта и заключение договора о передаче ребенка (детей) на воспитание в приемную\патронатную семью.


3.1.2. Организация личного приема граждан, регистрация поступивших обращений и выдача гражданам перечня документов, необходимых для назначения опеки (попечительства) на возмездной основе и заключения договора о приемной\патронатной семье.


Прием граждан осуществляется в порядке очередности.

Личный прием граждан по вопросам предоставления государственной услуги ведут должностные лица (специалисты) ООО и П в соответствии с графиком приема граждан (Приложение 1).


Специалист регистрирует заявителя в журнале учета граждан, выразивших желание стать опекунами (попечителями)  либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством Российской Федерации формах (Приложение 9). 


Консультирование каждого гражданина специалист осуществляет не более 20 (двадцати) минут после предоставления гражданином документа, удостоверяющего личность, и имеющихся у гражданина иных документов, необходимых специалисту для квалифицированных ответов на поставленные вопросы.


В случае повторного обращения гражданина осуществляется подборка всех имеющихся материалов, касающихся данного заявителя. 


В случае если в обращении гражданина содержатся вопросы, решение которых не входит в компетенцию ООО и П, гражданину дается разъяснение, куда и в каком порядке ему следует обратиться. 


Специалист, ведущий прием, по результатам беседы с гражданином принимает решение о выдаче гражданину перечня документов, необходимых для решения вопроса о назначении опекуном (попечителем) на возмездной основе и (или) заключении договора о передаче ребенка (детей) на воспитание в приемную\патронатную семью.


Максимальный срок выполнения административного действия не должен превышать 20 (двадцати) минут на одного гражданина.


3.1.3. Правовой анализ представленных документов.


В случае если лицо не состоит на учете в ООО и П в качестве гражданина, выразившего желание стать приемным родителем\патронатным воспитателем, то гражданин  подает в уполномоченный орган по месту своего жительства заявление с просьбой дать заключение о возможности быть приемным родителем\патронатным воспитателем с приложением документов, предусмотренных настоящим регламентом. 


После предоставления гражданином специалисту ООО и П полного пакета документов, необходимых для дачи заключения о возможности быть приемным родителем\патронатным воспитателем, специалист делает копии документов, которые невозможно принять в оригинале, и заверяет их в левом нижнем углу ксерокопии документа грифом: "Копия верна, должность, подпись, Фамилия, инициалы специалиста". Остальные документы принимаются в оригинале. 

В случае если у специалиста возникли сомнения в подлинности какого-либо документа, он вправе направить официальный запрос в орган (организацию), выдавший документ.

3.1.4. Проведение акта обследования условий жизни лица, желающего стать опекуном (попечителем) на возмездных условиях (Приложение 7); подготовка заключения о возможности быть приемным родителем\патронатным воспитателем.

В целях назначения опекуном (попечителем) ребенка на возмездной основе гражданина, выразившего желание стать приемным родителем\патронатным воспитателем, или постановки его на учет в ООО и П в течение 7 дней со дня представления необходимых документов производит обследование условий его жизни, в ходе которого определяется отсутствие (наличие) обстоятельств, препятствующих назначению его опекуном на возмездной основе.

При назначении ребенку опекуна учитываются нравственные и иные личные качества опекуна, способность его к выполнению обязанностей опекуна, отношения между опекуном и ребенком, отношение к ребенку членов семьи опекуна, а также, если это возможно, желание самого ребенка.

Бабушки и дедушки, совершеннолетние братья и сестры несовершеннолетнего имеют преимущественное право быть его опекунами перед всеми другими лицами.


Акт обследования оформляется в 2 экземплярах в течение 3 дней со дня проведения обследования условий жизни гражданина, выразившего желание стать приемным родителем, один экземпляр акта в течение 3 дней со дня его утверждения направляется (вручается) гражданину, выразившему желание стать приемным родителем, второй экземпляр хранится в ООО и П.

Гражданину, выразившему желание быть опекуном на возмездной основе, разъясняется право обжалования акта обследования его условий жизни в судебном порядке.


Заключение о возможности гражданина быть приемным родителем\патронатным воспитателем действительно в течение 2 лет со дня его выдачи и является основанием для обращения гражданина, выразившего желание стать приемным родителем\патронатным воспитателем, в установленном законом порядке в ОООиП по месту своего жительства, в другой ОООиП по своему выбору или в государственный банк данных о детях, оставшихся без попечения родителей.

Заключение о возможности или о невозможности гражданина быть приемным родителем\патронатным воспитателем направляется (вручается) ОООиП заявителю в течение 3 дней со дня его подписания.

Вместе с заключением о невозможности гражданина быть приемным родителем\патронатным воспитателем заявителю возвращаются все представленные им документы и разъясняется порядок их обжалования. Копии указанных документов хранятся в ОООиП.

Максимальный срок выполнения административного действия не должен превышать 15 (пятнадцати) дней со дня подачи заявления гражданином.


3.1.5. Подбор ребенка (детей) для передачи на воспитание в приемную\патронатную семью.




Заключение о возможности быть приемным родителем\патронатным воспитателем является основанием для подбора ребенка с целью передачи ребенка в приемную\патронатную семью.

Подбор ребенка (детей) для передачи на воспитание в семью 
кандидатов в опекуны (приемные родители, патронатные воспитатели) осуществляется в следующем порядке: 
а) ОООиП предоставляет гражданам информацию о детях, выявленных на территории муниципального района (городского округа), которые могут быть переданы на воспитание в семьи граждан, и выдает направление для посещения ребенка по месту его жительства (нахождения) (Приложение 10);
б) ОООиП направляет граждан в региональный банк данных о детях, оставшихся без попечения родителей, для подбора детей, находящихся в государственных учреждениях Волгоградской области, которые могут быть переданы на воспитание в семьи граждан;
в) Комитет по образованию и науке Администрации Волгоградской области, исполняющий государственную функцию регионального оператора государственного банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей, осуществляет прием граждан с целью подбора детей и выдает направления для посещения детей по месту их нахождения в соответствии с  приказом Комитета по образованию и науке Администрации Волгоградской области от 02.06.2009 № 1304 "Об утверждении Административного регламента Комитета по образованию Администрации Волгоградской области по исполнению государственной функции регионального оператора государственного банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей";
г) Администрации государственных образовательных организаций и лечебно-профилактических учреждений, учреждений социальной защиты населения или других аналогичных учреждений, вне зависимости от их ведомственной принадлежности и организационно-правовой формы, при подборе ребенка (детей) обязаны ознакомить лиц, желающих взять ребенка (детей) на воспитание в семью, с личным делом ребенка и медицинским заключением о состоянии его здоровья, подготовить личное дело ребенка для передачи в ОООиП для установления над ним опеки;
д) В случае выбора ребенка (детей) гражданин, выразивший желание стать опекуном на возмездных условиях, направляется в ОООиП по месту нахождения ребенка для вынесения акта о назначении опеки;

е) Договор о передаче ребенка (детей) в приемную семью\на патронатное воспитание заключается ОООиП по месту жительства гражданин, выразившего желание стать опекуном на возмездных условиях.
3.1.6. Подготовка проекта постановления главы муниципального района (городского округа) о назначении опекуна (попечителя) на возмездной основе (Приложение 2).
Для вынесения акта о назначении опекуна (попечителя) на возмездной основе гражданин, выразивший желание стать опекуном на возмездных условиях,  представляет в ОООиП по месту жительства ребенка (детей) следующие документы:

заявление о назначении его опекуном на возмездной основе в отношении выбранного ребенка (детей) (Приложение 4);

заключение о возможности быть приемным родителем\патронатным воспитателем;

акт обследования условий его жизни; 

документы, указанные в пункте 2.6. настоящего регламента.

В течение 15 (пятнадцати) дней со дня подачи заявления при наличии полного пакета документов, в том числе личного дела несовершеннолетнего, оставшегося без попечения родителей, ОООиП принимает решение о назначении опекуна на возмездной основе и готовит проект постановления главы муниципального района (городского округа) о назначении опекуна (попечителя) на возмездной основе, назначении выплаты денежных средств на содержание приемного ребенка (детей), а также при необходимости, о закреплении права пользования жилым помещением за несовершеннолетним (далее – постановление).

При принятии на воспитание ребенка с ограниченными возможностями здоровья в постановлении о назначении опекуна или попечителя на возмездной основе указывается о наличии у них необходимых для этого условий.
Специалист, который готовит проект постановления, в пределах своих полномочий вправе: 

приглашать обратившихся граждан для личной беседы; 

в случае необходимости в установленном законодательством порядке запрашивать дополнительные материалы и получать объяснения у граждан и юридических лиц;

в случае необходимости привлекать к рассмотрению обращений переводчиков и экспертов;  

ходатайствовать о создании комиссии для проверки фактов, изложенных в обращениях, в том числе с выездом на место.

После подготовки проекта постановления, специалист ОООиП передает проект постановления на согласование исполнителям муниципальных органов власти в следующем порядке: 

начальнику отдела опеки и попечительства (уполномоченного отдела),

начальнику правового отдела,

управляющему делами,

заместителю главы по социальным вопросам.
Должностные лица при согласовании проекта постановления обязаны:

обеспечивать объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение заявления и документов гражданина; 

принимать обоснованные решения, обеспечивать выполнение этих решений;

принимать меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов несовершеннолетних; 

своевременно сообщать гражданам о решениях, принятых по их заявлению, в случае их отклонения указывать мотивы, а также разъяснять порядок обжалования принятых решений.

После согласования проект постановления передается на подпись главе  муниципального района (городского округа), после чего регистрируется.
Максимальный срок вынесения акта о назначении гражданина опекуном на возмездных условиях не должен превышать 30 дней.  

Специалист ОООиП передает один экземпляр в контрольно-организационный отдел администрации района. 
Постановление главы района о назначении опекуна (попечителя) на возмездной основе или об отказе в назначении опекуна на возмездной основе направляется (вручается) ОООиП заявителю в течение 3 дней со дня его подписания.

Вместе с постановлением об отказе в назначении опекуна на возмездной основе заявителю возвращаются все представленные им документы и разъясняется порядок обжалования данного постановления. Копии указанных документов хранятся в ОООиП.

3.1.7. Подготовка проекта и заключение договора о передаче ребенка (детей) на воспитание в приемную\патронатную семью (Приложение № 3).
Основанием для заключения договора о приемной\патронатной семье является акт органа опеки и попечительства о назначении опекуном заявителя на возмездных условиях с полным пакетом документов, перечисленных в пункте 2.6. настоящего Административного регламента и личного дела несовершеннолетнего, передаваемого на воспитание в семью. 
Договор о передаче ребенка (детей) на воспитание в приемную\патронатную семью заключается между ОООиП по месту жительства (нахождения) ребенка и приемными родителями\патронатным воспитателем в течение 3-х дней со дня принятия по месту жительства несовершеннолетнего гражданина акта ОООиП о назначении опекуна на возмездной основе.

Договор о передаче ребенка (детей) на воспитание в приемную\патронатную семью должен предусматривать срок, на который ребенок помещается в приемную\патронатную семью, условия назначения денежных средств на содержание приемного ребенка (детей) и оплаты вознаграждения, причитающегося приемному родителю\патронатному воспитателю за оказание услуг по воспитанию приемных детей, содержанию, воспитанию и образованию приемных детей; права и обязанности,  приемного родителя\патронатного воспитателя, ОООиП, а также основания и последствия прекращения такого договора.

Договор может заключаться как в отношении одного несовершеннолетнего подопечного (далее - подопечный), так и в отношении нескольких подопечных. 
Количество детей в приемной\патронатной семье, включая родных и усыновленных детей, не должно превышать 8 человек.
Не допускается заключение договора через представителя опекуна.

В случае если при заключении договора между сторонами возникли разногласия, ООиП, получивший от опекуна письменное предложение о согласовании спорных условий, в течение 6 дней со дня получения предложения принимает меры по согласованию условий договора либо в письменной форме уведомляет опекуна об отказе в его заключении.

После подписания договора сторонами и его регистрации в контрольно-организационном отделе администрации муниципального района (городского округа) гражданину выдается один экземпляр договора о передаче ребенка (детей) на воспитание в приемную\патронатную семью.

Второй экземпляр договора хранится в личном деле подопечного.

В случае изменения места жительства подопечного договор расторгается, и ОООиП по его новому месту жительства заключается новый договор.
4. Порядок и формы контроля за предоставлением государственной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению государственной услуги, и принятием решений специалистами осуществляется непосредственным руководителем уполномоченного органа. 

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения руководителем уполномоченного органа проверок соблюдения и исполнения специалистами уполномоченного органа положений настоящего Административного регламента. 

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав получателей государственной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения получателей государственной услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов уполномоченного органа. 

4.4. По результатам проведенных проверок, при выявлении нарушений прав 

получателей государственной услуги, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности. 
4.5. Органы государственного контроля (надзора) осуществляют плановые и внеплановые проверки:

- плановые проверки проводятся не чаще чем 1 раз в 2 года;

- внеплановые проверки осуществляются по мере поступления жалоб, заявлений, ходатайств лиц, являющихся получателями государственной услуги.

В ходе проверок исследуется полнота и качество предоставления государственной услуги.
4.6. Контроль за предоставление государственной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется в соответствии с законодательством РФ и Волгоградской области.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) отдела, образования, опеки и попечительства администрации Иловлинского муниципального района Волгоградской области, а также его должностных лиц 
          5.1. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем

являются решения и действия (бездействие) отдела, образования, опеки и попечительства администрации Иловлинского муниципального района Волгоградской области и его должностных лиц:
5.1.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе, в следующих случаях:

нарушения срока регистрации запроса Заявителя о предоставлении

государственной услуги;

нарушения срока предоставления государственной услуги;

требования у Заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области для предоставления государственной услуги;

отказа в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области для предоставления государственной услуги, у Заявителя; отказа в предоставлении государственной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области; затребования с Заявителя при предоставлении государственной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области; отказ должностного лица, либо ООО и П в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Заявители имеют право подать жалобу в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий государственную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего государственную услугу, подаются в вышестоящий орган.

5.3. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы:
5.3.1. Заявители имеют право подать жалобу в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий государственную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего государственную услугу, подаются в вышестоящий орган;
5.3.2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно- телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта отдела, образования, опеки и попечительства администрации Иловлинского муниципального района Волгоградской области, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также на личном приеме в отделе, образования, опеки и попечительства администрации Иловлинского муниципального района Волгоградской области;
5.3.3. Жалоба на действия (бездействие) отдела, образования, опеки и попечительства администрации Иловлинского муниципального района Волгоградской области, должностных лиц и государственных служащих отдела, образования, опеки и попечительства администрации Иловлинского муниципального района Волгоградской области подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме, а также в форме устного обращения:

почтовый/юридический адрес: 403071, Волгоградская область, Иловлинский район, рабочий поселок Иловля, улица Буденного, дом № 53

телефон (84467) 5-13-44, факс (84467) 5-13-41;

адрес электронной почты: edu.ilovlya@mail.ru

адрес единого портала государственных и муниципальных услуг:

http://www.gosuslugi.ru;

адрес портала государственных услуг Волгоградской области:

http://www.volganet.ru.

5.3.4. Жалобы на решения, принятые начальником отдела, образования, опеки и попечительства администрации Иловлинского муниципального района Волгоградской области, подаются в администрацию Иловлинского муниципального района Волгоградской области:

          почтовый/юридический адрес: 403071, Волгоградская область, Иловлинский район, рабочий поселок Иловля, ул. Буденного, дом № 53

телефон (84467) 5-14-00, факс: (84467) 5-14-00;

адрес электронной почты: ilovadmin@volganet.ru.

5.3.5. Жалоба должна содержать:

наименование отдела, образования, опеки и попечительства администрации Иловлинского муниципального района Волгоградской области, сведения о должностном лице или муниципальном служащем отдела, образования, опеки и попечительства администрации Иловлинского муниципального района Волгоградской области, решения и действия (бездействие) которого обжалуются; фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства Заявителя - физического лица, либо наименование, сведения о месте нахождения Заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Заявителю; сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) отдела, образования, опеки и попечительства администрации Иловлинского муниципального района Волгоградской области, должностного лица, либо муниципального служащего отдела, образования, опеки и попечительства администрации Иловлинского муниципального района Волгоградской области; доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) отдела, образования, опеки и попечительства администрации Иловлинского муниципального района Волгоградской области, должностного лица либо государственного служащего отдела, образования, опеки и попечительства администрации Иловлинского муниципального района Волгоградской области.

Заявитель может представлять документы либо их копии (при наличии), подтверждающие свои доводы.

5.4. Жалоба, поступившая в отдел, образования, опеки и попечительства администрации Иловлинского муниципального района Волгоградской области, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа отдела, образования, опеки и попечительства администрации Иловлинского муниципального района Волгоградской области, либо должностного лица отдела, образования, опеки и попечительства администрации Иловлинского муниципального района Волгоградской области в приеме документов, либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.5. По результатам рассмотрения жалобы отделом, образования, опеки и попечительства администрации Иловлинского муниципального района Волгоградской области принимается решение об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, возврата денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, а также в иных формах, либо об отказе в удовлетворении жалобы.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы ОООиП, как орган, предоставляющий государственную услугу принимает одно из следующих решений: 
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных ООО и П, как органом, предоставляющим государственную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной  услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7. Исчерпывающий перечень случаев, в которых ответ на жалобу не дается: 
- если в жалобе не указаны фамилия и (или) почтовый адрес Заявителя, направившего жалобу и по которому должен быть направлен ответ; 

- жалоба, в которой обжалуется судебное решение, в течение пяти дней со дня регистрации возвращается Заявителю, направившему жалобу, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения;

- если в жалобе Заявителя содержатся нецензурные, либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, отдел, образования, опеки и попечительства Администрации Иловлинского муниципального района Волгоградской области вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в нем вопросов, а Заявителю, направившему жалобу, сообщить о недопустимости злоупотребления правом;

- в случае если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, и она не подлежит рассмотрению, о чем в сроки, установленные  действующим законодательством, сообщается Заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

- если Заявителю ранее был дан ответ по существу поставленных в жалобе вопросов, в ходе личного приема ему может быть отказано в дальнейшем рассмотрении жалобы.

5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.6.  настоящего регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб,  незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

	
	Приложение № 1

к Административному регламенту 
государственной услуги "Установление опеки или попечительства по договору об осуществлении опеки или попечительства на возмездных условиях  (по договору о приемной семье\патронатном воспитании)"


Уполномоченный орган, реализующий государственную услугу (функцию)

	Уполномоченный орган
	ФИО руководителя
	Информация об органе
	График работы

	 Отдел образования, опеки и попечительства Администрации Иловлинского муниципального района Волгоградской области (Администрация Иловлинского муниципального района Волгоградской области)
	Начальник Отдела:

Вязова Елена Владимировна

Глава района:

Гель Иван Степанович
	1.403071, Волгоградская обл., Иловлинский район, рабочий поселок Иловля, улица Буденного, дом № 53 (центральный офис), улица Кирова, дом № 50 (адрес органа опеки и попечительства)
2. 8 (84467) 5-15-32, 5-21-40, 5-13-44, 5-13-41
3. Сайт  WWW.VOLGANET.RU
 4. edu.ilovlya@mail.ru

	Понедельник-пятница 

8.00-17.00

Выходной-

суббота, воскресенье
Перерыв с 12:00 до 13:00


Органы, участвующие в предоставлении государственной услуги

	Органы, участвующие в предоставлении услуги
	ФИО

руководителя
	Информация об органе 
	График работы

	Администрация Иловлинского городского поселения Иловлинского муниципального района Волгоградской области
	Глава Иловлинского городского поселения: Пушкин Сергей Анатольевич
	1. 403071, Волгоградская область, Иловлинский район, рабочий поселок Иловля, улица Красноармейская, дом № 6

2. 8-84467-5-16-81

3. adm.ilovlya@gmail.com
	Понедельник-пятница 

8.00-17.00

Выходной-

суббота, воскресенье

Перерыв с 12:00 до 13:00

	Иловлинский отдел Управления по Волгоградской области Федеральной миграционной службы Российской Федерации
	Начальник отдела – старший лейтенант внутренней службы: Чекарькова Татьяна Петровна
	1. 403071, Волгоградская область, Иловлинский район, рабочий поселок Иловля, улица Советская, дом № 43

2. 8-84467-5-15-85

3. 18@fmsvolg.ru


	Понедельник-пятница 

8.00-17.00

Выходной-

суббота, воскресенье

Перерыв с 12:00 до 13:00

	Бюро технической инвентаризации «Ростехинвентаризация – Федеральное БТИ»
	Начальник  - Керин Дмитрий Сергеевич
	1. 403071, Волгоградская область, Иловлинский район, рабочий поселок Иловля, улица Красноармейская, дом № 6

2. 8-84467-5-17-04
	Понедельник-пятница 

8.00-17.00

Выходной-

суббота, воскресенье

Перерыв с 12:00 до 13:00

	Иловлинский отдел Управления по Волгоградской области Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии Российской Федерации (Росреестр)


	Начальник отдела – Канунникова Надежда Александровна
	1. 403071, Волгоградская область, Иловлинский район, рабочий поселок Иловля, улица Красноармейская, дом № 25

2. 8-84467-5-26-20, 5-17-40

3. e-mail: Filial 08@voru.ru
	Понедельник – четверг

 9.00 – 18.00

Пятница 9.00 – 16.45

Перерыв с 12.30 – 13.15

	Отдел ЗАГС Администрации Иловлинского муниципального района Волгоградской области
	Начальник – Текутова Валентина Николаевна
	1. 403071, Волгоградская область, Иловлинский район, рабочий поселок Иловля, улица Красноармейская, дом № 26

2. 8-84467-5-11-82


	Понедельник-пятница 

8.00-17.00

Выходной-

суббота, воскресенье

Перерыв с 12:00 до 13:00

	Иловлинское отделение Сберегательного банка Российской Федерации № 3953
	Директор – Курина Галина Юрьевна 
	1. 403071, Волгоградская область, Иловлинский район, рабочий поселок Иловля, улица Буденного, дом № 2

2. 8-84467-5-15-64


	Понедельник-пятница 

8.15-17.00

Выходной-

суббота, воскресенье

Перерыв с 13:00 до 14:00

	Муниципальное учреждение здравоохранения «Иловлинская центральная районная больница»
	Главный врач – Чуйкин Николай Федорович
	1. 403071, Волгоградская область, Иловлинский район, рабочий поселок Иловля, улица Больничный городок, дом № 2 «а»
2. 8-84467-5-12-71

	Понедельник-пятница 

8.00-17.00

Выходной-

суббота, воскресенье

Перерыв с 12:00 до 13:00

	Управление по Иловлинскому району Отделения Пенсионного фонда Российской Федерации по Волгоградской области
	Начальник управления – Рыбаков Роман Александрович
	1. 403071, Волгоградская область, Иловлинский район, рабочий поселок Иловля, улица Советская, дом 16
2. 8-84467-5-14-96

	Понедельник-пятница 

8.00-17.00

Выходной-

суббота, воскресенье

Перерыв с 12:00 до 13:00

	Межмуниципальный отдел МВД России 

«Иловлинский»
	Начальник – полковник полиции Коваленко И.А.
	1. 403071, Волгоградская область, Иловлинский район, рабочий поселок Иловля, улица Желудева, дом 2
2. 8-84467-5-13-93

	Понедельник-пятница 

8.00-18.00

Выходной-

суббота, воскресенье

Перерыв с 13:00 до 14:00

	Нотариальные организации
	Нотариус – Баранов Александр Михайлович
	1. 403071, Волгоградская область, Иловлинский район, рабочий поселок Иловля, улица Красноармейская, дом № 14

2. 8-84467-5-19-58

3. Лицензия № 002641 от 26.05.1994 года
	Понедельник-пятница 

8.00-17.00

Выходной-

суббота, воскресенье

Перерыв с 12:00 до 13:00

	
	Нотариус – Дудкина Наталия Владимировна
	1. 403071, Волгоградская область, Иловлинский район, рабочий поселок Иловля, улица Красноармейская, дом № 16

2. Лицензия № 003380 от 31.10.2003 года
	Понедельник-пятница 

8.00-17.00

Выходной-

суббота, воскресенье

Перерыв с 12:00 до 13:00


	
	Приложение 2

к Административному регламенту

государственной услуги "Установление опеки или попечительства по договору об осуществлении опеки или попечительства на возмездных условиях  (по договору о приемной семье\патронатном воспитании)"


	
	(образец)


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от______________№______
О назначении (Фамилия инициалы) опекуном,

исполняющим свои обязанности возмездно

Рассмотрев заявление гражданина(ки)

 











____ ,

(ф.и.о.)
проживающего(ей) по адресу

 










______ 
(указывается адрес места проживания с индексом)
с просьбой о назначении его (ее) опекуном (попечителем) на возмездной основе над несовершеннолетним 

 











___ ,

(ф.и.о.)
дата рождения                                     , проживающим по адресу
 











 
(указывается адрес места проживания с индексом)
и принимая во внимание, что:

1. Родители несовершеннолетнего:
Отец

 









 

 ,

(ф.и.о., адрес места проживания (при наличии), а также причины утраты родительского попечения)

Мать

 











 ,

(ф.и.о., адрес места проживания (при наличии), а также причины утраты родительского попечения)

2. Из представленных документов и материалов обследования следует, что гражданин(ка) может представить несовершеннолетнему надлежащие условия содержания, воспитания и образования.

3. У несовершеннолетнего имеется имущество, опись которого проведена в установленном порядке. 
4. Постановлением _________________ от _____________№ _______ за несовершеннолетним (ей) (Ф.И.О.) сохранено право проживания в жилом помещении, расположенном по адресу: _______________________; 


руководствуясь ст. ст. 152, 153 Семейного кодекса Российской Федерации, положениями Федерального закона от 24 апреля 2008 г. № 48-ФЗ "Об опеке и попечительстве", постановлением Правительства Российской Федерации от 18.05.2009 № 423 "Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан", Законами Волгоградской области от 20.04.2007 №  1450-ОД  "О размере  и  порядке  выплаты   денежных  средств   на   содержание  ребенка,  находящегося  под  опекой    (попечительством)   или   переданного   в    приемную    семью", от 30.03.2010 г. № 2020-ОД  "О патронатном воспитании в Волгоградской области", от 16 декабря 2009 г. № 1972-ОД "О вознаграждении за труд, причитающемся приемным родителям, и предоставляемых им мерах социальной поддержки",  п о с т а н о в л я ю:


1. Назначить гражданина (ку) (Ф.И.О. полностью)
опекуном (попечителем) несовершеннолетнего _______________________,

                                                                                                                           (ф.и.о.)
исполняющим свои обязанности возмездно.
2. Передать опекуну (попечителю) (Ф.И.О. полностью) на воспитание несовершеннолетнего (юю) (Ф.И.О. полностью) на основании договора о приемной семье (о патронатном воспитании).

3. Назначить выплату денежных средств на питание, приобретение одежды, обуви, мягкого инвентаря, а также пособия на проезд на содержание опекаемого (ой) (Ф.И.О. полностью, дата рождения).

4. Опекуну (попечителю) (Ф.И.О. полностью) с момента заключения договора, указанного в п. 2 настоящего постановления, разрешить на распоряжение счетом  несовершеннолетнего (ей, их) в части  расходования  средств, причитающихся несовершеннолетнему (ей, их) в  качестве алиментов, пенсий, пособий и иных предоставляемых на его (их) содержание социальных выплат на срок, указанный в договоре. 

5. Определить место проживания несовершеннолетнего (ей) опекаемой (Ф.И.О. полностью) с опекуном (попечителем) по адресу: _________________.
5. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы  (Ф.И.О.).

Руководитель






 
(заместитель руководителя)
органа местного самоуправления 






муниципального района (городского округа)
                Ф.И.О. (подпись)
	
	Приложение 3

к Административному регламенту

государственной услуги "Установление опеки или попечительства по договору об осуществлении опеки или попечительства на возмездных условиях  (по договору о приемной семье\патронатном воспитании)"

	
	(примерная форма)



    

       Договор № ____
О передаче ребенка (детей) на воспитание в приемную семью 

(на патронатное воспитание)

г. ________________ 



        «___»  __________ 20____ г. 

________________________________________________________________, 

(полное наименование органа опеки и попечительства по месту жительства (нахождения) ребенка)

в лице ________________________________________________________________,

(должность, ф.и.о. должностного лица)

действующего(ей) на основании 
________________________________________________________________


(документ, в том числе нормативный правовой акт, на основании которого осуществляет деятельность должностное лицо)

 и граждане(ин/ка):
 ________________________________________________________________ 

(ф.и.о. лиц(а), желающих(его) взять ребенка (детей) на воспитание в семью)

далее именуемые(ый/ая) "приемные родители (родитель)"\"патронатный воспитатель", заключили настоящий Договор о нижеследующем:
1. Предмет Договора
1.1. В соответствии с настоящим Договором приемные родители (родитель)/патронатный воспитатель обязуются(ется) принять на воспитание в свою семью

_________________________________________________________________
(сведения о ребенке (детях), передаваемом(ых) на воспитание в приемную\патронатную семью
__________________________________________________________________________________________,
(ф.и.о., возраст, состояние здоровья, физическое и умственное развитие)

далее именуемого(ых) "приемный ребенок (дети)", а орган опеки и попечительства обязуется передать приемного ребенка (детей) на воспитание в приемную\патронатную семью, производить выплату приемным родителям (родителю)\патронатному воспитателю денежного вознаграждения за труд и денежных средств на содержание приемного ребенка (детей) и иных выплат, а также предоставлять меры социальной поддержки в соответствии с настоящим Договором. 

2. Права и обязанности приемных родителей\патронатного воспитателя
2.1 . Приемные родители (родитель)\патронатный воспитатель по отношению к приемному ребенку (детям) обладают правами и обязанностями опекуна (попечителя).

2.2 . Приемные родители (родитель)\патронатный воспитатель являются законными представителями приемного ребенка (детей).

2.3 . Приемные родители (родитель)\патронатный воспитатель получают денежное вознаграждение, предварительное разрешение на распоряжение счетом приемного  ребенка (детей) в части  расходования  средств, причитающихся приемному ребенку (детям)  в  качестве алиментов, пенсий, пособий и иных предоставляемых на его (их) содержание социальных выплат, пользуются мерами социальной поддержки в порядке, установленном законодательством Российской Федерации и Волгоградской области, а также иными нормативно-правовыми актами.

2.4 . Приемные родители (родитель)\ патронатный воспитатель обязаны воспитывать приемного ребенка (детей), заботиться о его (их) здоровье, нравственном и физическом развитии, создавать необходимые условия для получения образования, готовить его (их) к самостоятельной жизни, в том числе:

защищать жизнь и здоровье, уважать человеческое достоинство приемного ребенка (детей), соблюдать и защищать его (их) права и интересы; 

совместно проживать с приемным ребенком (детьми), поставить его (их) на регистрационный учет по месту жительства;
обеспечивать полноценный регулярный уход за приемным ребенком (детьми) в соответствии с его (их) индивидуальными потребностями, в том числе обеспечивать прохождение приемным ребенком (детьми) регулярной диспансеризации, при необходимости своевременно направлять на медицинское обследование, а также организовывать лечение;

организовывать получение образования приемным ребенком (детьми);

следить за успеваемостью и посещаемостью образовательных учреждений приемным ребенком (детьми); 
выполнять обязанности по защите прав и законных интересов приемного ребенка (детей), предоставлять по запросу органа опеки и попечительства информацию о выполнении своих обязанностей;
выполнять индивидуальную программу реабилитации ребенка (детей) в приемной семье, разработанную совместно с органом опеки и попечительства (при ее наличии);

не препятствовать личному общению приемного ребенка (детей) с его (их) кровными родственниками, если это не противоречит интересам приемного ребенка (детей), его (их) нормальному развитию и воспитанию;
принять имущество приемного ребенка (детей) по описи, принимать меры по обеспечению сохранности имущества приемного ребенка (детей) в соответствии с законодательством Российской Федерации и Волгоградской области, в том числе расходовать суммы алиментов, пенсий, пособий и иных социальных выплат,  предоставляемых на содержание приемного ребенка (детей) только в его (их) интересах;

незамедлительно извещать орган опеки и попечительства о возникновении в приемной\патронатной  семье неблагоприятных условий для содержания, воспитания и образования приемного ребенка (детей);

2.5 . Приемный родитель (родители)\патронатный воспитатель ежегодно не позднее ______________ текущего года представляет(ют) в орган опеки и попечительства отчет в письменной форме за предыдущий год о хранении, об использовании имущества приемного ребенка (детей) и об управлении таким имуществом.
2.6 . В случае отстранения от своих обязанностей по основаниям, предусмотренным настоящим Договором, приемные родители (родитель)\патронатный воспитатель должны представить отчет не позднее трех дней с момента, когда его (их) известили об указанном отстранении.

2.7 . Приемные родители (родитель)\патронатный воспитатель  имеют следующие права:

получать информацию о состоянии физического и умственного развития приемного ребенка (детей), сведения о его (их) родителях;

получать консультативную помощь в вопросах воспитания, образования, защиты прав и законных интересов приемного ребенка (детей);

самостоятельно определять формы содержания, воспитания и образования приемного ребенка (детей), включая его (их) распорядок дня, с соблюдением требований, установленных законодательством Российской Федерации и Волгоградской области, а также настоящим Договором; 

решать текущие вопросы жизнедеятельности приемного ребенка (детей).
2.8 . Права приемных родителей (родителя)\патронатного воспитателя не могут осуществляться в противоречии с интересами и правами приемного ребенка (детей). 

2.9 . При осуществлении своих прав и обязанностей приемные родители (родитель)\патронатный воспитатель не вправе причинять вред физическому и психическому здоровью приемного ребенка (детей),  его (их) нравственному   развитию.  

2.10. При временном отсутствии приемного ребенка (детей) в месте жительства, в частности, в связи с учебой или пребыванием в медицинской организации, пребыванием в местах отбывания наказания, права и обязанности приемных родителей(ля) не прекращаются.
3. Обязанности государственного учреждения Волгоградской области для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, при передаче ребенка (детей) на патронатное воспитание
3.1. Осуществляет подготовительную работу с ребенком, являющимся воспитанником этого учреждения, по передаче его на патронатное воспитание в целях успешной социальной адаптации ребенка;

3.2. Оказывает помощь патронатному воспитателю в организации воспитания, обучения, отдыха и медицинского обслуживания ребенка на основании соглашения о сотрудничестве, заключенного между учреждением и органами опеки и попечительства;

3.3. Предоставляет организационно-методическую помощь патронатному воспитателю;

3.4. Иные полномочия, установленные настоящим договором и действующим законодательством.

4. Условия содержания, воспитания и образования 
приемного ребенка (детей)
4.1. Приемные родители (родитель)\патронатный воспитатель воспитывают приемного ребенка (детей) на основе взаимоуважения, организуя общий быт, досуг, взаимопомощь, создают условия для получения  приемным ребенком (детьми) образования, заботятся о его (их) здоровье, физическом, психическом, духовном и нравственном развитии. 

4.1. Приемные родители (родитель)\патронатный воспитатель  создают приемному ребенку (детям) соответствующие санитарно-гигиеническим нормам жилищно-бытовые условия, а также обеспечивают полноценное качественное питание в соответствии с установленными нормами и санитарными, гигиеническими требованиями.

4.3. Способы воспитания приемного ребенка (детей)  должны  исключать  пренебрежительное, жестокое, грубое, унижающее человеческое достоинство обращение, оскорбление или эксплуатацию приемного ребенка (детей).

4.4. Развитие способностей приемного ребенка (детей) обеспечивается методами, позволяющими развивать его (их) самостоятельность в решении творческих и других задач, а также позволяющими ему (им) быть успешным(и) в разных видах деятельности, в том числе учебной. 

4.5. Деятельность приемного ребенка (детей) в свободное время организуется с учетом особенностей состояния его (их) здоровья, интересов и должна быть направлена на удовлетворение потребностей приемного ребенка (детей), в том числе физиологических (в сне, питании, отдыхе, пребывании на свежем воздухе), познавательных, творческих, потребностей в общении.
4.6. Приемный ребенок (дети) вправе пользоваться имуществом приемных родителей (родителя)\патронатного воспитателя с их (его) согласия.

4.7. Приемный ребенок (дети) не имеет права собственности  на имущество приемных родителей (родителя)\патронатного воспитателя, а приемные родители (родитель)\патронатный воспитатель не имеют права собственности на имущество приемного ребенка (детей).  

5. Права и обязанности органа опеки и попечительства в отношении приемных родителей (родителя)\патронатного воспитателя
5.1. Орган опеки и попечительства обязуется:

осуществлять в порядке и в сроки, установленные законодательством Российской Федерации  Волгоградской области, проверку условий жизни приемного ребенка (детей), соблюдения приемными родителями (родителем)\патронатным воспитателем  прав и законных интересов приемного ребенка (детей), обеспечения сохранности его (их) имущества, а также выполнения приемными родителями (родителем)\патронатным воспитателем требований к осуществлению своих прав и исполнению своих обязанностей, а также условий настоящего Договора.
способствовать созданию надлежащих условий жизни и воспитания приемного ребенка (детей) в приемной\патронатной  семье;

при необходимости незамедлительно оказывать приемной\патронатной  семье помощь, включая психолого-педагогическую;

рассматривать споры и определять порядок общения приемного ребенка (детей) с кровными родственниками исходя из интересов приемного  ребенка (детей) и с учетом интересов приемной\патронатной  семьи;

своевременно и в полном объеме выплачивать денежное вознаграждение приемным родителям (родителю)\патронатному воспитателю  и  денежные средства на содержание приемного ребенка (детей) и предоставлять меры социальной поддержки приемной семье в соответствии с условиями настоящего Договора. 

5.2. Орган опеки и попечительства имеет право:

запрашивать у приемного родителя (родителей)\патронатного воспитателя любую информацию, необходимую для осуществления прав и обязанностей по настоящему Договору;

обязать приемного родителя (родителей)\патронатного воспитателя устранить нарушенные права и законные интересы приемного ребенка (детей);

в целях учета индивидуальных особенностей личности приемного ребенка (детей) устанавливать обязательные требования и ограничения к осуществлению прав и исполнению обязанностей приемных родителей (родителя)\патронатного воспииателя, в том числе конкретные условия воспитания приемного ребенка (детей).


5.3. Орган опеки и попечительства вправе отстранить приемных родителей (родителя)\патронатного воспитателя от исполнения возложенных на них (него) обязанностей в случае:

ненадлежащего исполнения возложенных на них (него) обязанностей;

нарушения прав и законных интересов приемного ребенка (детей), в том числе при осуществлении приемными родителями (родителем)\патронатным воспитателем действий в корыстных целях либо при оставлении приемного ребенка (детей) без надзора и необходимой помощи;

выявления органом опеки и попечительства фактов существенного нарушения приемными родителями (родителем)\патронатным воспитателем установленных федеральным законом или настоящим Договором правил охраны имущества приемного ребенка (детей) и (или) распоряжения их имуществом.

5.4. Орган опеки и попечительства дает приемным родителям (родителю)\патронатному воспитателю разрешения и обязательные для исполнения указания в письменной форме в отношении распоряжения имуществом приемного ребенка (детей).
6. Выплата денежного вознаграждения приемным родителям (родителю)\патронатному воспитателю, денежных средств на содержание приемного ребенка (детей) и предоставление мер социальной поддержки
6.1. Орган опеки и попечительства в соответствии с Законом 
Волгоградской области от 16 декабря 2009 г. № 1972-ОД "О вознаграждении за труд, причитающемся приемным родителям, и предоставляемых им мерах социальной поддержки":


выплачивает приемным родителям (родителю) денежное вознаграждение за воспитание приемного ребенка (детей) в размере __________________________________________________________________;
предоставляет и оказывает содействие в получении приемной семье следующих мер социальной поддержки:________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________
6.2. Орган опеки и попечительства выплачивает патронатному 
воспитателю денежное вознаграждение за воспитание приемного ребенка (детей) в соответствии с Законом Волгоградской области от 30.03.2010 г.       № 2020-ОД  "О патронатном воспитании в Волгоградской области" в размере __________________________________________________________________.
6.3. Орган опеки и попечительства назначает денежные средства на 

содержание каждого ребенка в размерах, установленных Законом Волгоградской области от 20 апреля 2007 г. № 1450-ОД "О размере и порядке выплаты денежных средств на содержание ребенка, находящегося под опекой (попечительством) или переданного в приемную семью" и постановлением Администрации Волгоградской области об индексации указанных денежных средств.
6.4. Приемные родители (родитель)\патронатный воспитатель обязаны использовать денежные средства по указанному в настоящем Договоре целевому назначению в рамках осуществления своих прав и обязанностей.

7. Ответственность сторон
7.1. Приемные родители (родитель)\патронатный воспитатель несут 
ответственность за жизнь, физическое, психическое и нравственное здоровье и развитие приемного ребенка (детей), надлежащее выполнение своих обязанностей и целевое расходование средств. 

7.2. Орган опеки и попечительства несет ответственность за 
надлежащее выполнение своих обязательств по отношению к приемной\патронатной семье.

7.3. В случае неисполнения либо ненадлежащего исполнения одной 
из сторон своих обязательств по настоящему Договору другая сторона вправе обратиться за защитой своих прав и интересов в суд в установленном законом порядке.

8. Срок договора, основания и последствия прекращения договора
8.1. Настоящий Договор заключается со дня подписания и действует в течение                 .

8.2. Ребенок может быть передан на патронатное воспитание на срок не более чем три года.

8.3. Настоящий Договор может быть расторгнут досрочно:

по инициативе приемных родителей (родителя)\патронатного воспитателя при наличии уважительных причин, таких как болезнь, изменение семейного или имущественного положения, отсутствия взаимопонимания с приемным ребенком (детьми),  конфликтных  отношений  между  приемными  детьми и др.;
по инициативе органа опеки и попечительства в случае возникновения в приемной\патронатной  семье неблагоприятных условий для содержания,  воспитания  и образования  приемного ребенка (детей), в случае  возвращения  приемного  ребенка (детей)  кровным   родителям  или усыновления, а также в иных случаях, установленных законодательством Российской Федерации и Волгоградской области, настоящим Договором.

8.4. Все возникающие в результате досрочного расторжения настоящего  Договора   имущественные  и  финансовые  вопросы  решаются по согласию сторон, а при возникновении спора – судом в установленном порядке.

9. Заключительные положения
9.1. Любые изменения и дополнения к настоящему Договору имеют силу, если они оформлены в письменном виде, подписаны обеими сторонами и не противоречат законодательству Российской Федерации и                                                               Волгоградской области, настоящему Договору.
9.2. Договор составлен в двух экземплярах, каждый из которых имеет одинаковую юридическую силу. 

10. Реквизиты и подписи сторон

	Орган опеки и попечительства:
	Приемные родители (родитель)\патронатный воспитатель:



	_______________________

_______________________

_______________________

_______________________

_______________________
	ФИО _________________________________

адрес места жительства _________________

______________________________________

данные паспорта (серия, номер, дата и место выдачи) _______________________________

    Банковский счет:


	_______________

М. П.
	_________________

подпись

	«___» __________  20 __ г.
	«___» __________  20 __ г.


	
	Приложение 4
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государственной услуги "Установление опеки или попечительства по договору об осуществлении опеки или попечительства на возмездных условиях  (по договору о приемной семье\патронатном воспитании)" 
(образец)


Главе муниципального района (городского округа)

ФИО _______________________________________

от _________________________________________

                                                (фамилия, имя, отчество гражданина)
паспорт____________________________________

                                                                   (серия, номер, когда и кем был выдан)

___________________________________________

_____________________________________________________________

_____________________________________________________________

место жительства ____________________________

                              (адрес места жительства, подтвержденный регистрацией)

____________________________________________________________________
место пребывания____________________________

(адрес места фактического проживания) 
__________________________________________________
Заявление гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством Российской Федерации формах

	
	Прошу выдать мне заключение о возможности быть опекуном 

	
	(попечителем)

	
	Прошу выдать мне заключение о возможности быть приемным 

	
	родителем\патронатным воспитателем

	
	Прошу передать мне под опеку (попечительство)  __________________


_________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество ребенка (детей), число, месяц, год рождения)
	
	Прошу передать мне под опеку (попечительство) на возмездной основе 


_________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество ребенка (детей), число, месяц, год рождения)
Материальные возможности, жилищные условия, состояние здоровья и характер работы позволяют мне взять ребенка (детей) под опеку (попечительство) либо принять в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством Российской Федерации формах. 
Дополнительно могу сообщить о себе следующее _________________________                         

                                                                                                                                         (указывается  наличие у гражданина
___________________________________________________________________________
необходимых знаний и навыков в воспитании детей, в том  числе информация о наличие документов ___________________________________________________________________________

об образовании, о профессиональной деятельности, о прохождении программ подготовки кандидатов в опекуны ____________________________________________________________________________________________________

или попечители и т.д.)

Я,________________________________________________________________________, 
(фамилия, имя, отчество (при наличии))

даю согласие на обработку и использование моих персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении и в предоставленных мною документах. 

(подпись, дата)

К заявлению прилагаются следующие документы:

	
	копия документа, удостоверяющего личность

	
	справка с места работы с указанием должности и размера средней 

	
	заработной платы за последние 12 месяцев, иной документ, подтверждающий доходы (копия пенсионного удостоверения, справка из Пенсионного фонда Российской Федерации или иного органа, осуществляющего пенсионное обеспечение)

	
	выписка из домовой (поквартирной) книги с места жительства или иной 

	
	документ, подтверждающий право пользования жилым помещением или право собственности на жилое помещение

	
	копия финансового лицевого счета с места жительства

	
	справка органов внутренних дел, подтверждающая отсутствие 

	
	судимости за умышленное преступление против жизни и здоровья граждан

	
	медицинское заключение по форме 164/у-96 (медицинское заключение 

	
	по результатам освидетельствования гражданина (гражданки), желающего (ей) усыновить, принять под опеку (попечительство) ребенка или стать приемным родителем)

	
	копия свидетельства о браке (при наличии)

	
	письменное согласие совершеннолетних членов семьи с учетом мнения 

	
	детей, достигших 10-летнего возраста, проживающих совместно с гражданином, выразившим желание стать опекуном, на прием ребенка (детей) в семью (для граждан, выразивших желание стать опекунами, попечителями, приемными родителями)

	
	справка о соответствии жилых помещений санитарным правилам и 

	
	нормам

	
	справка о соответствии жилых помещений техническим правилам и 

	
	нормам

	
	документ о прохождении подготовки гражданина, выразившего 

	
	желание стать опекуном, попечителем несовершеннолетнего гражданина либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством Российской Федерации формах (при наличии)

	
	автобиография


	
	      Приложение 5
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государственной услуги "Установление опеки или попечительства по договору об осуществлении опеки или попечительства на возмездных условиях  (по договору о приемной семье\патронатном воспитании)" 

	
	(образец)

	
	Главе муниципального района (городского округа) 
ФИО_____________________________
от гр. ____________________________
Паспорт: серия _______ № __________
Выдан: кем _______________________

когда____________________________
проживающего по адресу:

_________________________________
зарегистрированного по адресу:

_________________________________
Тел: _____________________________


Заявление

Не возражаю в создании приемной\патронатной  семьи моей супругой (супруга) и передаче ей на воспитание и содержание несовершеннолетней (его) ______________________________________________________________
(ФИО несовершеннолетнего, дата рождения)
__________________________________________________________________У нас есть все необходимые условия для воспитания и содержания ребенка.

Дата: _____________                                            Подпись: _______________

Подпись гр. ___________________________________ удостоверяю.

Специалист органа опеки и попечительства 
муниципального района (городского округа)



Ф.И.О.
	
	Приложение 6
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государственной услуги "Установление опеки или попечительства по договору об осуществлении опеки или попечительства на возмездных условиях  (по договору о приемной семье\патронатном воспитании)" 

	
	(образец)

	
	Главе муниципального района (городского округа) 

ФИО_____________________________

от гр. ____________________________

Паспорт: серия _______ № __________

Выдан: кем _______________________

когда____________________________

проживающего по адресу:

_________________________________

зарегистрированного по адресу:

_________________________________

Тел: _____________________________


Заявление

Не возражаю в создании приемной\патронатной  семьи и передаче моему родителю (родителям) на воспитание и содержание несовершеннолетней (его) ___________________________________________
                                           (ФИО несовершеннолетнего, дата рождения)
__________________________________________________________________

У нас есть все необходимые условия для воспитания и содержания ребенка.

Дата: _____________                                            Подпись: _______________

Подпись гр. ___________________________________ удостоверяю.

Специалист органа опеки и попечительства 

муниципального района (городского округа)




Ф.И.О.
	
	Приложение 7
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государственной услуги "Установление опеки или попечительства по договору об осуществлении опеки или попечительства на возмездных условиях  (по договору о приемной семье\патронатном воспитании)" 

	
	(форма)


Бланк органа опеки и попечительства
Утверждаю

_________________________________

(ФИО руководителя органа опеки и попечительства)
_________________________________

                                                                                                                                               (подпись)

М.П.
Акт обследования условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем несовершеннолетнего гражданина либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством Российской Федерации формах

Дата обследования  « _____  »______________________________20_______г.

Фамилия, имя, отчество, должность лица (лиц), проводившего (их)           обследование _____________________________________________________________

Проводилось обследование условий жизни ________________________________

                     (фамилия, имя, отчество), 

___________________________________________________________________________,

дата рождения)

документ, удостоверяющий личность:_____________________________________

 ___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

(когда и кем выдан)

место жительства ________________________________________________

                             (адрес места жительства, подтвержденный регистрацией)

____________________________________________________________________________________________________
место пребывания________________________________________________

             (адрес места фактического проживания и проведения обследования)
___________________________________________________________________________ 

Образование_____________________________________________________

Профессиональная деятельность____________________________________
___________________________________________________________________________

(место работы с указанием адреса, занимаемой должности, рабочего телефона)

Жилая площадь, на которой проживает ___________________________________,

                                                                                                  Фамилия, имя, отчество (при наличии),

составляет ________кв. м, состоит из ___________________ комнат, размер каждой комнаты: _______ кв. м, _________ кв.м, _________кв. м. на _________ этаже в ___ этажном доме.

Качество дома (кирпичный, панельный, деревянный и т.п.; в нормальном состоянии, ветхий, аварийный; комнаты сухие, светлые, проходные, количество окон и прочее)  _______________________________________________

__________________________________________________________________________

Благоустройство дома и жилой площади (водопровод, канализация, какое отопление, газ, ванна, лифт, телефон и т.д.): ______________________________

__________________________________________________________________________.

Санитарно-гигиеническое состояние жилой площади (хорошее, удовлетворительное, неудовлетворительное)  _____________________________

Наличие для ребенка отдельной комнаты, уголка, места для сна, игр, занятий__________________________________________________________ ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________

На жилой площади проживают (зарегистрированы в установленном порядке и проживающие фактически):

	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	Год  рождения 


	Место   работы, должность или место учебы
	Родственное отношение
	С какого времени проживает на данной жилой площади



	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Отношения, сложившиеся между членами семьи гражданина ______________

                              (характер 

___________________________________________________________________________

взаимоотношений между  членами семьи, особенности общения с детьми, детей между собой и т.д.) 
___________________________________________________________________________

Личные качества гражданина (особенности характера, общая культура, наличие опыта общения с детьми и т.д.)______________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

Мотивы гражданина для принятия несовершеннолетнего в семью ________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

Дополнительные данные обследования___________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

Условия жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем несовершеннолетнего гражданина либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством Российской Федерации формах _________________________________________________________

(удовлетворительные/неудовлетворительные  с указанием конкретных

___________________________________________________________________________   обстоятельств)
Подпись лица (лиц), проводившего (их) обследование               ______________________________

	
	Приложение  8
к Административному регламенту

государственной услуги "Установление опеки или попечительства по договору об осуществлении опеки или попечительства на возмездных условиях  (по договору о приемной семье\патронатном воспитании)"

	
	(форма)


Бланк  органа опеки и попечительства

Заключение органа опеки и попечительства, выданное по месту жительства гражданина, о возможности гражданина быть усыновителем, опекуном (попечителем) или приемным родителем, патронатным воспитателем*
Ф.И.О. (полностью) _________________________________________________________

Дата рождения: _____________________________________________________________

Ф.И.О. (полностью) _________________________________________________________

Дата рождения: _____________________________________________________________

Адрес (место жительства, индекс) _____________________________________________

___________________________________________________________________________

Характеристика семьи (состав, длительность брака (при наличии повторного брака указать наличие детей от предыдущего брака), опыт общения с детьми, взаимоотношения между членами семьи, наличие близких родственников и их отношение к усыновлению (удочерению), характерологические особенности  кандидатов в усыновители); при усыновлении (удочерении) ребенка одним из супругов указать наличие согласия второго супруга на усыновление (удочерение)).

___________________________________________________________________________

Образование и профессиональная деятельность __________________________________

___________________________________________________________________________

Характеристика состояния здоровья (общее  состояние  здоровья, отсутствие заболеваний, препятствующих усыновлению (удочерению)) ______________________

Материальное положение (имущество, размер заработной платы, иные виды доходов, соотношение размера дохода с прожиточным минимумом, установленным в регионе ) ___________________________________________________________________________

Мотивы для приема ребенка на воспитание в семью ______________________________

Пожелания граждан по кандидатуре ребенка (пол, возраст, особенности характера, внешности, согласие кандидатов в усыновители на усыновление (удочерение) ребенка, имеющего отклонения в развитии)

___________________________________________________________________________

Заключение о возможности / невозможности граждан____________________________

___________________________________________________________________________

(Ф.И.О. заявителя(ей) быть кандидатом(ами) в усыновители (опекуны, приемные родители)
________________________________                         _______________________________

              (должность, Ф.И.О.)                                                                    (дата, подпись)                                                                                        

М.П.

* указывается конкретная форма семейного устройства.
	
	Приложение  9
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государственной услуги "Установление опеки или попечительства по договору об осуществлении опеки или попечительства на возмездных условиях  (по договору о приемной семье\патронатном воспитании)"

	
	(форма)


Журнал

учета граждан, обратившихся в орган опеки и попечительства с просьбой дать заключение о возможности быть опекуном (попечителем) несовершеннолетнего гражданина или назначить опекуном (попечителем) несовершеннолетнего гражданина 

(орган опеки и попечительства)

(субъект Российской Федерации)

	Начат:
	

	Окончен:
	


	№ п/п
	Ф.И.О., дата рожде​ния
	Место житель​ства (адрес, телефон (рабочий, домаш​ний))
	Семей​ное поло​жение
	Перечень представленных документов
	Результаты рассмотрения документов
	Дата и результаты обследования условий жизни гражданина  
	Результаты рассмотрения обращения гражданина
	Решение, принятое органом опеки и попечительства по заявлению гражданина

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	


	
	Приложение  10
к Административному регламенту

государственной услуги "Установление опеки или попечительства по договору об осуществлении опеки или попечительства на возмездных условиях  (по договору о приемной семье\патронатном воспитании)"

	
	(форма)


	Бланк органа, выдавшего направление

__________________

(адрес и телефон)

от_________ № _________
	Директору (Главному врачу)

______________________________________

(наименование лечебно-профилактического учреждения, учреждения для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей)

______________________________________

 (Ф.И.О. руководителя учреждения)


Направление на посещение ребенка

Выдано кандидатам в опекуны____________________________________________                                    
  




   (Ф.И.О.  кандидатов)
 гражданам _____________________________________________на посещение ребенка
             
                (наименование государства)
 __________________________________________________________________________
 ______________________________________________________________________ для
(Ф.И.О., год рождения ребенка)
оформления усыновления (удочерения)
оформления опеки (попечительства)
создания приемной\патронатной семьи
Сведения о принятом решении _______________________________________________.
                                




        (согласие, отказ)
__________________________________
      (подписи кандидатов)
 _____________________________    ________      _________________________________
    (руководитель                                        (подпись)              

        (Ф.И.О.)
органа, выдавшего направление)
                         




                                                        М.П.
 ______________________________

 Примечание. Направление выдается при предъявлении документа, удостоверяющего личность, и действительно в течение десяти календарных дней.  

Приложение  11
к Административному регламенту

государственной услуги 

"Установление опеки или 
попечительства по договору 
об осуществлении опеки или 
попечительства на возмездных 
условиях  (по договору о приемной 
семье\патронатном воспитании)"
БЛОК – СХЕМА

предоставления государственной услуги
"Установление опеки или попечительства по договору об осуществлении опеки или попечительства на возмездных условиях  
(по договору о приемной семье\патронатном воспитании)"
1. Первоначальный прием гражданина, желающего стать опекуном (попечителем, приемным родителем, патронатным воспитателем), консультирование, вручение необходимых для оформления опеки (попечительства) перечня документов, бланка для медицинского заключения по результатам освидетельствования гражданина, направления в школу приемных родителей.
2. Прием и регистрация заявления и документов у гражданина, выразившего желание стать опекуном (попечителем, приемным родителем, патронатным воспитателем).

3. Обследование условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном (попечителем, приемным родителем, патронатным воспитателем).

4. Оформление акта обследования условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном (попечителем, приемным родителем, патронатным воспитателем).

5. Направление акта обследования гражданину, выразившему желание стать опекуном (попечителем, приемным родителем, патронатным воспитателем).

6. Подготовка заключения о возможности (невозможности) гражданина быть опекуном (попечителем, приемным родителем, патронатным воспитателем).

7. Направление (вручение) заключения о возможности (невозможности) гражданина быть опекуном (попечителем, приемным родителем, патронатным воспитателем) заявителю.

Вместе с заключением о невозможности гражданина быть опекуном (попечителем) заявителю возвращаются все представленные документы и разъясняется порядок их обжалования.

8. На основании заключения вносит сведения о гражданине в журнал 
учета граждан, выразивших желание стать опекунами (попечителями)  либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством Российской Федерации формах.
9.  Предоставляет сведения о ребенке (детях), оставшихся без попечения родителей, выявленном на территории муниципального района (городского округа) и выдает направление для посещения ребенка по месту его жительства (нахождения).
10. Для подбора ребенка (детей) из государственных детских организаций и лечебно-профилактических учреждений, учреждений социальной защиты населения или других аналогичных учреждений, направляет в региональный банк данных о детях, оставшихся без попечения родителей (Комитет по образованию и науке Администрации Волгоградской области).

11. Вынесение постановления главы муниципального района (городского округа) о назначении опекуна (попечителя) на возмездной основе по месту жительства (нахождении) ребенка (детей).


12. Заключение договора о передаче ребенка (детей) на воспитание в приемную\патронатную семью по месту проживания приемного родителя\патронатного воспитателя.


13. Постановка на учет в органе опеки и попечительства муниципального района (городского округа) по месту проживания приемного родителя\патронатного воспитателя с приемным ребенком (детьми).


14. Назначение и осуществление полагающихся выплат на содержание ребенка (детей), вознаграждений за труд приемного родителя\патронатного воспитателя, предоставление мер социальной поддержки приемным\патронатным семьям.









