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П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

АДМИНИСТРАЦИИ ИЛОВЛИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ


от 02.02.2012 г.             № 87
Об утверждении   административного  регламента  администрации
Иловлинского   муниципального     района      по    предоставлению
муниципальной  услуги «Выдача разрешений на право организации

розничного рынка» на территории Иловлинского муниципального района Волгоградской области 
В целях реализации положений Федерального закона от 27.07.2010 года 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановления администрации Иловлинского муниципального района Волгоградской области от 14.09.2011 года № 1111 «Об утверждении Порядка  разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»   администрация Иловлинского муниципального района   п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить  административный регламент по предоставлению 
муниципальной услуги   «Выдача разрешений   на   право    организации  розничного  рынка».
       Сведения   о    муниципальной      услуге    «Выдача   разрешений   на    право

организации    розничного   рынка»   размещать   в    региональном      реестре
государственных    и   муниципальных    услуг    (функций)      Волгоградской 
области.
2. Настоящее постановление вступает в силу с момента официального

опубликования.

3.Контроль за исполнением данного постановления возложить на

заместителя Главы администрации Иловлинского муниципального района Н.Ю. Палагушкина.
Глава Иловлинского 
муниципального района                                                                  И.С. Гель 
                                                                                   УТВЕРЖДЕН

                                                                                постановлением администрации

                                                                                Иловлинского  муниципального

                                                                         района от  02.02.2012 г. №87
   АДМИНИСТРАТИВНЫЙ    РЕГЛАМЕНТ 

по предоставлению муниципальной услуги  «Выдача разрешений на право организации розничного рынка» на территории Иловлинского муниципального района Волгоградской области 
 

1. ОБЩЕЕ  ПОЛОЖЕНИЕ
            1.1.  Предмет регулирования административного регламента

                   Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на право организации розничного рынка» (далее – Административный регламент), разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги «Выдача разрешений на право организации розничного рынка» (далее – муниципальная услуга) и определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при предоставлении муниципальной услуги.
        1.2.  Сведения о заявителях
       Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются юридические лица. 

        1.3. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги
        1.3.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги может предоставляться: 

-     непосредственно в Отделе;

-     с использованием средств телефонной связи, указанным в пункте 1.3.2.; 

-     посредством размещения на Интернет-сайте администрации Иловлинского муниципального района Волгоградской области – www.ilovadmin.ru;
-    также информация о месте нахождения, графике работы, телефонах, сайтах Отдела, порядке предоставления муниципальной услуги размещается в федеральной государственной информационной системе "Портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (www.gоsuslugi.ru) (далее – Портал);

        1.3.2. Сведения о местонахождении, графике работы, контактных телефонах (телефонах для справок),  адресах электронной почты исполнителя муниципальной услуги:

· администрация Иловлинского муниципального района Волгоградской области расположена по адресу:  403071, Волгоградская область,    Иловлинский район,   р.п. Иловля,    ул. Буденного,   № 47.  
· График работы: с понедельника по пятницу с 8-00 до 17-00,   перерыв на обед 

     с 12-00 до 13-00.

· Телефоны для справок: факс (84467) 5-20-88; тел. (84467) 5-14-00.
· Официальный сайт администрации Иловлинского муниципального района  в сети Интернет -  www. Ilovadmin.ru
· Прием заявлений осуществляется сотрудниками Отдела  по развитию торговли, предпринимательства, бытового обслуживания населения и защиты прав потребителей администрации Иловлинского муниципального района

( далее – Отдел) по адресу: Волгоградская область,    Иловлинский район,   р.п. Иловля,    ул. Буденного,   № 47, 3-й этаж, кабинет № 307, в соответствии с графиком приема.  
· Адрес электронной почты Отдела: semisotnova@ilovadmin.ru
· Справочный телефон Отдела, по которому можно получить информацию о предоставлении муниципальной услуги: тел. 8 (84467) 5-10-47

· Прием посетителей ведется в порядке живой очереди в часы установленные графиком  работы Отдела:

	Дни приема граждан
	Часы приема граждан

	Понедельник:
	не приемный день

	Вторник:
	с 8-00 до 17-00,

перерыв с 12-00до13-00

	Среда:
	с 8-00 до 12-00

	Четверг:
	с 8-00 до 16-00, 

перерыв с 12-00до13-00

	Пятница:
	не приемный день

	Суббота:
	выходной  день

	Воскресенье:
	выходной  день


        1.3.3. Информационные   стенды,   содержащие    информацию   о   графике

(режиме) работы Отдела, о порядке предоставления муниципальных услуг, размещаются по адресу:  403071, Волгоградская область,    Иловлинский район,   р.п. Иловля,    ул. Буденного,   № 47;  
       1.3.4. На  информационном стенде в помещении администрации, размещается следующая информация: 

-   извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию муниципальной услуги (в том числе,  основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги);

-    перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

-       образец заполнения заявления для предоставления муниципальной услуги;

-  номера телефонов и электронной почты, адреса  Интернет-сайта администрации Иловлинского муниципального района Волгоградской области; 

-        текст Административного регламента с приложениями (извлечения).

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Отдела подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании Отдела, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок;
        1.3.5. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на начальника Отдела,  или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию; 

        1.3.6. Заявители, представившие документы, в обязательном порядке информируются специалистами:

-  о приеме заявления (с прилагаемыми документами) на предоставление муниципальной услуги к рассмотрению;

-   об  отказе  в  приеме  заявления  на  предоставление  муниципальной  услуги 
(с прилагаемыми документами) к рассмотрению;

- о сроке принятия решения по предоставлению (или об отказе в предоставлении) муниципальной услуги и возможности получения уведомления  о принятом решении; 

         1.3.7. Порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги 

· Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется  специалистами Отдела при личном контакте с заявителями, посредством почтовой и телефонной связи.

· Информирование о принятии решения по предоставлению (или об отказе в предоставлении) муниципальной услуги, приостановлении предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Отдела посредством выдачи соответствующих уведомлений при личном контакте с заявителями или посредством почтовой связи.

· Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов и при возобновлении предоставления муниципальной услуги после ее приостановления, а в случае сокращения срока - по указанному в заявлении телефону.

· В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедуры по предоставлению муниципальной услуги при помощи телефона или посредством личного посещения Отдела.

· Для получения сведений о прохождении процедуры по предоставлению муниципальной услуги заявителям указываются (называются) дата и входящий номер, полученные при подаче документов. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе рассмотрения (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов;
         1.3.8. Порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги 

Консультации (справки) осуществляются специалистами  Отдела при личном обращении или посредством телефонной связи и предоставляются по следующим вопросам:
-   перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

-  источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

-       времени приема и выдачи документов;

-       сроков предоставления муниципальной услуги;

-      порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.
      2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

       2.1. Наименование муниципальной услуги 
       Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешений на право организации розничного рынка».

       2.2.  Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

       2.2.1. Муниципальная услуга исполняется муниципальными служащими 

(далее - специалисты) отдела по развитию торговли, предпринимательства, бытового обслуживания населения и защиты прав потребителей  администрации Иловлинского муниципального района Волгоградской области  (далее - Отдел); 

       2.2.2. В предоставлении муниципальной услуги также участвует  координационный совет по рассмотрению заявлений о выдаче разрешений на право организации розничных рынков на территории Иловлинского муниципального  района (далее - Совет), утвержденный постановлением главы администрации Иловлинского муниципального района  от 02.02.2007 года № 76 «Об упорядочении деятельности розничных рынков на территории Иловлинского муниципального района»;

2.2.3. Органы, с которыми администрация осуществляет взаимодействие при предоставлении муниципальной услуги:


Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Волгоградской области;


Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы №5 по Волгоградской области.

       2.3.  Результат предоставления муниципальной услуги 

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

-    выдача разрешения  на право организации розничного рынка;
-  продление срока действия разрешения на право организации розничного рынка (в виде соответствующей отметки о продлении на ранее выданном разрешении);
-    переоформление разрешения на право организации розничного рынка; 

-   мотивированный отказ в выдаче разрешения (продлении, переоформлении разрешения) на право организации розничного рынка. 
       2.4.  Срок предоставления муниципальной услуги 

       2.4.1. Рассмотрение заявления о предоставлении разрешения на право организации розничного рынка (далее – Разрешения), проверка полноты и достоверности сведений о заявителе, содержащихся в представленных документах, принятие решения о выдаче (или отказе в выдаче)  Разрешения и подготовка соответствующего правового акта администрации  Иловлинского муниципального района  осуществляется в срок, не превышающий 30 (тридцати) календарных дней со дня поступления этого заявления;
        2.4.2. В случаях продления срока действия Разрешения или его переоформления срок рассмотрения этого Заявления не может превышать 15 (пятнадцать) календарных дней со дня выдачи уведомления о принятии Заявления на рассмотрение;
        2.4.3.  Решение о предоставлении Разрешения принимается путем издания соответствующего правового акта администрации Иловлинского муниципального района  на основании Плана организации рынков на территории Волгоградской области;
        2.4.4. В срок, не позднее  дня, следующего за днем принятия указанного решения, Отдел обязан вручить (направить) заявителю уведомление о выдаче Разрешения с приложением оформленного Разрешения, а в случае отказа в выдаче Разрешения - уведомление об отказе в выдаче Разрешения с указанием причин отказа; 
        2.4.5. Действие  разрешения может быть приостановлено в порядке, установленном Кодексом РФ об административных правонарушениях.  При вынесении судом решения об административном приостановлении деятельности управляющей рынком компании специалисты  Отдела, выдавшие разрешение, в течение  дня, следующего за днем вступления указанного  решения в законную силу, приостанавливает действие такого разрешения на срок административного приостановления деятельности управляющей рынком компании;
        2.4.6.  Действие разрешения возобновляется со дня, следующего за днем истечения срока административного  приостановления  деятельности  управляющей компании, при условии  устранения  ею  нарушения, повлекшего за собой административное приостановление, или со дня, следующего за днем досрочного прекращения исполнения административного наказания. Срок действия разрешения не продлевается на период приостановления его действия.  
        2.5.  Правовые основания для предоставления муниципальной услуги       

 Полномочия по предоставлению муниципальной услуги осуществляются в соответствии со следующими нормативно-правовыми  актами:

· Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
· Федеральным законом от 30 декабря 2006 года № 271- ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации»;

· постановлением Правительства РФ от 10 марта 2007 года № 148 «Об утверждении Правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка»;

· Постановление Правительства  Российской Федерации от 28.04.2007г. № 225 «Об утверждении требований к оформлению паспорта безопасности розничного рынка и перечню содержащихся в нем сведений»;

· Закон Волгоградской области от 18 мая 2007г. №1469-ОД «О деятельности розничных рынков на территории Волгоградской области»;

· Постановление Главы Администрации  Волгоградской области от 17 января 2007 г. №16 «Об упорядочении деятельности розничных рынков на территории Волгоградской области»;

· Постановление Главы Администрации Волгоградской области от 4 мая 2007г. № 722 «Об организации розничных рынков на территории Волгоградской области»;

· Постановление  Главы Администрации Волгоградской области от 10 мая 2007г. № 752 «О порядке формирования и ведения Реестра розничных рынков  Волгоградской области»;

· Постановление Главы Администрации Волгоградской области от 29 мая 2007г. № 905 «Об утверждении Порядка заключения договоров о предоставлении торговых мест на розничных рынках Волгоградской области»;
· Устав Иловлинского муниципального района Волгоградской области  от 13 декабря 2006 г. № 23/156;
· Постановление Главы Администрации Иловлинского муниципального района Волгоградской области от 2 февраля  2007г. № 76 «Об упорядочении деятельности розничных рынков на территории Иловлинского муниципального района»;

· Постановление Главы Администрации Иловлинского муниципального района Волгоградской области от 17 мая 2007г. № 423 «О назначении уполномоченного органа ответственного за выдачу разрешений на организацию розничных рынков  на территории  Иловлинского муниципального района».
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их  представления

       2.6.1. В целях получения муниципальной услуги по выдаче разрешений (продлению, переоформлению разрешения) на право организации розничного рынка заявитель предоставляет (направляет):

-    заявление на имя Главы Иловлинского муниципального района, подписанное лицом, представляющим интересы юридического лица в соответствии с учредительными документами этого юридического лица или доверенностью, и удостоверенное  печатью юридического лица, от имени которого подается заявление (Приложение № 2 к административному регламенту)
          В заявлении также указываются:
-    полное и (в случае если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование, и организационно-правовая форма юридического лица, место его нахождения, место расположения объекта или объектов недвижимости, где предполагается организовать рынок, государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица и данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в единый государственный реестр юридических лиц;

-  идентификационный номер налогоплательщика и данные документа о постановке юридического лица на учет в налоговом органе;

-     тип рынка, который предполагается организовать;
       2.6.2. К заявлению прилагаются:

-      копии учредительных документов (оригиналы учредительных документов в случае, если верность копий не удостоверена нотариально);

-   выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или ее нотариально удостоверенная копия;
-   нотариально удостоверенная копия свидетельства о постановке юридического лица на учет в налоговом органе;

-  копия документа, подтверждающего право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок.

В заявлении указывается перечень прилагаемых документов с указанием их  регистрационных номеров и даты регистрации, ставится дата подачи заявления.
Тексты документов, предоставляемых для оказания муниципальной услуги,  должны быть написаны разборчиво, наименование юридического лица – без сокращения, с указанием места его нахождения.
Поданные документы оцениваются на предмет их соответствия требованиям Федерального закона от 30.12.2006г. № 271-ФЗ «О розничных рынках и о  внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации», правил выдачи разрешений на  право организации  розничного рынка, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 10.03.2007г. №148;


2.6.3. Орган местного самоуправления, предоставляющий муниципальные услуги, не вправе требовать от заявителя:


Предоставления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими   отношения, возникающие в связи с предоставлением услуги;

 Предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов и организаций в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными актами Волгоградской области и Иловлинского муниципального района.
        2.7. Исчерпывающий  перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги


Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,  законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

        2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

        2.8.1. В предоставлении муниципальной услуги отказывается по следующим основаниям: 

-  отсутствие права на объект или объекты недвижимости в пределах территории, на которой предполагается организовать рынок в соответствии с Планом организации рынков на территории Волгоградской области, утвержденным постановлением Главы Администрации Волгоградской области от 04.05.2007 № 722 «Об организации розничных рынков на территории Волгоградской области»;

-     несоответствие места расположения объекта или объектов недвижимости, принадлежащих заявителю, а также типа рынка, который предполагается организовать, плану организации рынков на территории Волгоградской области, утвержденному постановлением Главы Администрации Волгоградской области от 04.05.2007 № 722 «Об организации розничных рынков на территории Волгоградской области»;

-  подача заявления с нарушением установленных требований и (или) предоставление документов, прилагаемых к заявлению, содержащих недостоверные сведения.

       2.8.2. О принятии решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги отдел уведомляет заявителя с обоснованием причин такого отказа в сроки, указанные в пункте 2.4.4. настоящего Административного регламента. 
2.9. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги

      Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги законодательством не предусмотрено.

2.10. Порядок, размер  и  основания   взимания платы   за   предоставление муниципальной  услуги


Предоставление муниципальной услуги осуществляется на безвозмездной основе.

      
2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги, а также время ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

       2.12. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении  муниципальной услуги

         Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги, производится  специалистом  Отдела  в день его поступления.  

       2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется  муниципальная  услуга

       2.13.1 Общие требования:

· вход в здание, должен быть оборудован пандусом, обеспечивающим беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски;

· внутри здания  (на 1-ом этаже) должна быть  расположена информационная табличка (вывеска), содержащая информацию о наименовании структурного подразделения администрации, оказывающего муниципальную услугу, его месте расположения;

-   помещение, предназначенное для ожидания заявителей, должно быть оборудовано в соответствии с санитарными правилами и нормами с соблюдением необходимых мер безопасности;
-     места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, должны быть оборудованы информационными стендами;

-   в местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов);
       2.13.2 Требования к местам ожидания потребителей муниципальной услуги и рабочим местам специалистов.

   На информационных стендах должна быть размещена информация: 

· режим работы Отдела;

· график  приема посетителей;

· порядок и срок предоставления муниципальной услуги;

· перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

· перечень нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги.
   На рабочем месте должностного лица, осуществляющего прием заявителей, должна  быть  табличка с указанием фамилии, имени, отчества и должности.

       Рабочие места  специалистов Отдела оборудуются средствами оргтехники (как правило, один компьютер) и канцелярскими товарами, позволяющими организовать исполнение функции в полном объеме (выделяются бумага, расходные материалы, канцелярские товары в достаточном количестве).

       Места для проведения личного приема заявителей оборудуются стульями и столами;
      2.13.3. Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационном стенде в помещении для ожидания и приема граждан, а также на Портале и сайте администрации Иловлинского муниципального района. Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации гражданами.

       2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

       2.14.1. Гражданин имеет право:
-     обращаться в Отдел с  письменным запросом или запросом в электронной форме о предоставлении муниципальной услуги;

-   получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной  услуги, в том числе в электронной форме и на Портале;

-      получать муниципальную услугу своевременно, в полном объеме и в любой форме, предусмотренной законодательством Российской Федерации, в том числе в электронной форме через личный кабинет зарегистрированного пользователя Портала;

-     представлять дополнительные документы и материалы к своему запросу о предоставлении муниципальной услуги либо обращаться с просьбой об их истребовании, в том числе в электронной форме через личный кабинет зарегистрированного пользователя Портала;

-   обращаться в досудебном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации с жалобой (претензией) на принятое по его обращению решение или на действия (бездействие) должностных лиц учреждения, предоставляющего муниципальную услугу;

-    обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения обращения, в том числе в электронной форме через личный кабинет пользователя Портала;
       2.14.2. Показатели доступности и качества муниципальной услуги характеризуются достоверностью предоставляемой информации, полнотой информации, удобством и доступностью получения информации. Муниципальная услуга доступна для всех слоев населения Российской Федерации. Качество оказываемой услуги определяется нормативными правовыми актами Российской Федерации, Волгоградской области и Иловлинского муниципального района изданными в данной области правоотношений.

Основные требования к качеству предоставления муниципальной  услуги:

-   предоставление муниципальной услуги должно соответствовать стандарту предоставления услуги;
-      соблюдение сроков подготовки документов, запрашиваемых заявителями;

-   удобство и доступность получения гражданином информации о порядке предоставления муниципальной услуги.   


        2.15. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной  услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

Предоставление муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и предоставление муниципальной услуги в электронном виде должно отвечать вышеуказанным требованиям.
3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ 

К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) 

 В  ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

          3.1. Предоставление муниципальной услуги и последовательность административных действий (процедур):

 Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

-   прием документов и проверку полноты и достоверности сведений о заявителе, содержащихся в представленных документах;
-    принятие решения о возможности предоставления муниципальной услуги и выдачу Разрешений на право организации розничного рынка;
-      подготовка проекта постановления, его согласование и подписание
       3.2. Прием, регистрация заявления и проверка полноты и достоверности сведений о заявителе, содержащихся в представленных документах
      3.2.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение заявителя в Отдел с необходимым комплектом документов;
       3.2.2. При отсутствии у заявителя заполненного заявления (по форме согласно приложению №2) или неправильном его заполнении  сотрудник Отдела, помогает заявителю собственноручно заполнить заявление;
       3.2.3. В день поступления заявления и прилагаемых к нему документов  специалист Отдела:

-     устанавливает  личность   заявителя,  проверяет  документ, удостоверяющий

личность, проверяет полномочия заявителя;

-  проводит проверку правильности заполнения заявления и наличия, прилагаемых к нему документов, исходя из соответствующего перечня документов, представляемых на предоставление муниципальной услуги;

-     регистрирует их  в книге учета входящих документов и в течение рабочего дня, следующего за днем поступления документов, вручает (направляет) заявителю уведомление о приеме заявления к рассмотрению  (с указанием регистрационного номера даты приема документов); 

-   при установлении фактов отсутствия необходимых документов и (или) несоответствия представленных документов требованиям действующего законодательства вручает (направляет) заявителю уведомление о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов;
       3.2.4.Специалист Отдела, формирует результат административной процедуры по приему документов и передает заявление с приложением пакета документов в Совет для рассмотрения.  
       3.3. Принятие решения о возможности предоставления муниципальной услуги и выдача разрешений на право организации розничного рынка
      3.3.1. Совет:

-     рассматривает заявление;

-    проводит    проверку     полноты   и   достоверности   сведений   о    заявителе,

содержащихся   в    представленных   документах;

-     определяет возможность выдачи (отказа в выдаче)  Разрешения;

-     при необходимости проводит обследование объектов, расположенных на

территории, в пределах которой предполагается организация розничного рынка, привлекает к работе необходимых специалистов;
       3.3.2. Принятое решение Совет  оформляется протоколом. 

       3.3.3. Решение Совета является основанием для подготовки Отделом соответствующего постановления администрации Иловлинского муниципального района  о выдаче разрешения на право организации розничного рынка и  определении управляющей рынком компании, ответственной за организацию розничного рынка; 

       3.3.4. Выдача Разрешения (или уведомления об отказе в выдаче Разрешения) осуществляется Отделом в срок не позднее дня, следующего за днем принятия решения о предоставлении (или отказе в выдаче) такого Разрешения;         

       3.3.5.Разрешение выдается на срок, не превышающий пяти лет. В случае, если юридическому лицу объект или объекты недвижимости, где предполагается организовать рынок, принадлежат на праве аренды, срок действия такого Разрешения определяется с учетом срока действия договора аренды;
       3.3.6. Срок проведения административной процедуры 20 дней.
       3.4. Подготовка проекта постановления администрации района, его согласование и подписание

       3.4.1. Решение об определении управляющей рынком компании, ответственной за организацию розничного рынка  оформляется постановлением администрации Иловлинского муниципального района (далее – постановление);
       3.4.2. Проект постановления согласовывается со специалистом правого  отдела администрации, заместителем главы администрации, курирующего Отдел и управляющим делами администрации. После согласования проект постановления передается на подпись главе  Иловлинского муниципального района. После подписания постановление выдается заявителю под роспись специалистом Отдела. По желанию заявителя постановление может быть направлено ему посредством почтовой связи;
       3.4.3. В случае выявления в процессе рассмотрения заявления и согласования проекта постановления оснований для отказа исполнитель готовит уведомление заявителя об отказе  (далее – отказ);
       3.4.4.Отказ подписывается главой района и направляется посредством почтовой связи заявителю с приложением всех документов, являвшихся приложением к заявлению. Заявитель вправе получить отказ и приложенные к заявлению документы лично у исполнителя под роспись или посредством электронной почты;    
        3.4.5. Срок проведения административной процедуры 5  дней.
4. ФОРМЫ  КОНТРОЛЯ   ЗА  ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО  РЕГЛАМЕНТА

4.1. Порядок осуществления текущего контроля  за соблюдением  и исполнением положений административного регламента

 Текущий контроль соблюдения специалистами администрация последовательности действий по выполнению муниципальной услуги, определенной настоящим Административным регламентом, осуществляется начальником Отдела, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливается индивидуальными правовыми актами администрации, положениями о структурных подразделениях, должностными регламентами и должностными инструкциями администрации.

Текущий контроль осуществляется путем проведения руководителем, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения работниками администрации положений настоящего Административного регламента, иных правовых актов.

       4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги

        Контроль   полноты и качества  предоставления  муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений  прав заявителей,  рассмотрение, принятие решений  и подготовку  ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы  на решения, действия  (бездействие) муниципальных служащих  (должностных лиц)  администрации.

 Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляется на основании утвержденного графика проведения проверок) и внеплановый характер (по конкретным обращениям заинтересованных лиц).

По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав потребителей в предоставлении муниципальной услуги, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

       4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые или осуществляемые ими в ходе предоставления муниципальной услуги

4.3.1. Руководство Администрации обязано регулярно проверять состояние исполнительской дисциплины, рассматривать случаи нарушения установленных сроков исполнения обращений, принимать меры по устранению причин нарушений;
4.3.2. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

4.4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны уполномоченных должностных лиц Администрации  должен быть постоянным, всесторонним и объективным;
4.4.2. Контроль за ходом предоставления муниципальной услуги могут осуществлять заявители на основании:

устной информации, полученной в Отделе по справочному телефону указанного  в п.1.3.2.настоящего  административного регламента;

информации, полученной из администрации по запросу в письменной или электронной форме;
4.4.3. Юридические лица вправе также направлять замечания и предложения по улучшению качества предоставления муниципальной услуги.

5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ   ИХ  ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ

          5.1.  Заинтересованные лица имеют право на обжаловании решений, принятых в процессе предоставления муниципальной услуги, действий (бездействий) должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в досудебном или внесудебном порядке вышестоящему должностному лицу администрации.

 5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования является решение или действие (бездействие) должностного лица Администрации в ходе предоставления муниципальной услуги. 

         5.3. Жалоба не подлежит рассмотрению и возвращается гражданину в случаях, если:
· в жалобе не указаны фамилия гражданина, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

· жалоба содержит нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

· текст жалобы не поддается прочтению (жалоба возвращается гражданину, если его фамилия и почтовый адрес не поддаются прочтению);

· в жалобе содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства;

         5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования решения или действия (бездействия) должностного лица администрации является поступление  жалобы (претензии) гражданина, изложенной в письменной или электронной форме  о его несогласии с результатом предоставления муниципальной услуги.

          5.5. Права заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы:
· предоставлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании;

· знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержаться сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

  5.6. Жалоба на действие (бездействие) должностных лиц и принятые ими решения при осуществлении муниципальной услуги (далее по тексту жалоба) может быть подана во внесудебном порядке начальнику Отдела, заместителю Главы администрации Иловлинского муниципального района курирующего Отдел, Главе Иловлинского муниципального района.
	Должность
	Почтовый и электронный
адрес
	Режим приема граждан

	Глава Иловлинского муниципального района
	403071 Иловлинский район р.п. Иловля

ул. Буденного, 47, каб. 402

тел. 8(84467) 51400,

l_shevyreva@ilovadmin.ru
	с 8.00 до 15.00 первый и третий понедельник месяца

перерыв на обед 12.00-13.00

	Заместитель Главы администрации Иловлинского муниципального района
	403071 Иловлинский район р.п. Иловля

ул. Буденного, 47, каб. 413

тел. 8(84467) 51691,

n_palagushkin@ilovadmin.ru
	с  8.00  до  17.00 каждый вторник 

перерыв на обед 12.00-13.00

	Начальнику отдела по РТП, БОН и ЗПП администрации Иловлинского муниципального района
	403071 Иловлинский район р.п. Иловля
ул. Буденного, 47, каб. 310

тел. 8(84467) 51047,

semisotnova@ilovadmin.ru
	с 8.00 до 17.00

пятница с 8.00 до 16.00

суббота – выходной 

воскресенье – выходной

перерыв на обед 12.00-13.00


Жалоба подается:

- в устной форме на личном приеме;

- в письменной форме в общий отдел администрации Иловлинского района по адресу: Волгоградская область, р.п. Иловля, ул. Буденного, д. 47, каб. 407, должна быть подписана лицом, обратившимся с жалобой (его уполномоченным представителем) и содержать:
· наименование должности, фамилию, имя, отчество должностного лица, действия (бездействие) и решения которого обжалуются;
· фамилию, имя, отчество лица, подавшего жалобу, его место жительства или местонахождение, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, личную подпись и дату;
· существо обжалуемых действий (бездействий), решений.
         5.7. Жалоба должна быть рассмотрена в месячный срок с момента ее поступления.

 5.8. По результатам рассмотрения жалобы (претензии) на решение или действие (бездействие), принятое или осуществленное в ходе предоставления муниципальной услуги, Глава Иловлинского района, заместитель главы администрации Иловлинского муниципального района  или начальник Отдела:

· признает решение или действие (бездействие) должностного лица правомерным;

· признает решение или действие (бездействие) должностного лица неправомерным и определяет меры, которые должны быть приняты с целью устранения допущенных нарушений.

Блок-схема предоставления муниципальной  услуги  приводится в приложении № 1 к административному регламенту.

                                         Приложение N1                                                                                                                   к административному регламенту 

Блок-схема
последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги по выдаче разрешений на право организации розничного рынка на территории Иловлинского муниципального  района 

                                   





                                                                                                                             Приложение N 2 
к административному регламенту
  Главе Иловлинского муниципального района

__________________________________________

От________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче разрешения на право организации розничного рынка
Заявитель  _________________________________________________________                                                                                                                  (полное и сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование

__________________________________________________________________________________  организационно – правовая форма юридического лица)
Место нахождения юридического лиц _________________________________________
                                                                                                                    ( юридический адрес)  
Телефон _____________ факс _______________ электронная почта_________________

Место расположения объекта или объектов недвижимости, где предполагается организовать рынок _________________________________________________________
Свидетельство о государственной регистрации в качестве юридического лица: серия____________от__________выдано_______________________________________ за основным государственным номером  _______________________________________
Свидетельство о поставке на учет юридического лица в налоговом органе серия_________N_________от_____________  выдано ____________________________ ИНН/КПП_________________________________________________________________
Заявитель в лице   ______________________________________________________                    (Ф.И.О., должность руководителя)

просит выдать  разрешение на право организации розничного рынка:  

(универсальный, специализированный
сельскохозяйственный, сельскохозяйственный кооперативный и др.)

указать тип и специализацию рынка
_________________________________________________________________________________________________

указать срок  действия разрешения на организацию рынка

Приложение:

1. _____________________________________________________________

2.______________________________________________________________

3.______________________________________________________________

____________                         _____________________          _____________                 

(дата)                                            (Ф.И.О.)                                     (подпись)

                                                                                                                       Приложение N 3 
к административному регламенту

            Титульный бланк

    органа местного самоуправления

   ________________________________

   (почтовый индекс, адрес, телефон)

РАЗРЕШЕНИЕ

на право организации розничного рынка

на территории Иловлинского муниципального района 
 Настоящее разрешение выдано_____________________________________________________

                                                                            (наименование органа местного самоуправления, выдавшего  разрешение)
___________________________________________________________________________________________________________
Наименование юридического лица___________________________________________________

                                                                (полное и (в случае если имеется) сокращенное наименование,

____________________________________________________________________________________________________________
фирменное наименование)

Организационно- правовая форма юридического лица__________________________________

ИНН организации _________________________________________________________________

Место расположение  рынка________________________________________________________

                                                                 (объект  недвижимости,  где предполагается организовать  рынок) 

Тип рынка _______________________________________________________________________

                           (универсальный, специализированный, сельскохозяйственный, сельскохозяйственный кооперативный и др.)
Срок действия разрешения ________________________________________________________

Дата выдачи  разрешения «___» ______________ 20___ г.

Регистрационный номер разрешения   №  __________

Разрешение продлено до       "____"___________________ 20 ___ г.

Реквизиты акта органа  местного самоуправления о выдаче разрешения ___________________

_________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
 Глава Иловлинского

муниципального района               ________________                             _____________________

                                                              (подпись)                                          (расшифровка подписи)

                                          М.П.

  Приложение N 4 

к административному регламенту   

           Титульный бланк

    органа местного самоуправления

   ________________________________

   (почтовый индекс, адрес, телефон)

УВЕДОМЛЕНИЕ

о выдаче разрешения на право организации розничного рынка

на территории Иловлинского муниципального района
Орган местного самоуправления     _________________________________________________
                                                                        (наименование органа местного самоуправления)

уведомляет_____________________________________________________________________________________
                                                   (полное наименования юридического лица и (в случае, если имеется) сокращенное

__________________________________________________________________________________________________________

                наименование с указанием организационно-правовой формы ( в соответствии с учредительными документами)
о выдаче разрешения на право организации  розничного  рынка.

Разрешение на право организации розничного  рынка прилагается.  ________________________________________________________________________________
( реквизиты разрешения)  
Глава Иловлинского

муниципального  района                    ________________                   _____________________

                                                                                                 (подпись)                                                    (инициалы, фамилия)

                                                 М.П.
«___» ____________20___ г.
    Приложение N5 

к административному регламенту

            Титульный бланк

    органа местного самоуправления

    ______________________________

   (почтовый индекс, адрес, телефон)

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в выдаче разрешения на право организации

розничного рынка на территории Иловлинского муниципального района 
       Орган местного самоуправления     _________________________________________________
                                                                        (наименование органа местного самоуправления)

уведомляет_____________________________________________________________________________________
                                                   (полное наименования юридического лица и (в случае, если имеется) сокращенное

__________________________________________________________________________________________________________

                наименование с указанием организационно-правовой формы ( в соответствии с учредительными документами)
об отказе в выдаче разрешения на право организации  розничного  рынка.
Акт  органа  местного самоуправления ( с указанием  мотивированного  обоснования  отказа)  прилагается.  ________________________________________________________________________________
( реквизиты акта органа местного самоуправления)  
Глава Иловлинского

муниципального  района                    ________________                   _____________________

                                                                                                 (подпись)                                                    (инициалы, фамилия)

                                                 М.П.
«___» ____________20___ г.
Выдача разрешений на право организации розничного рынка 





Регистрация  заявления





Приём заявления





Проверка полноты и достоверности представленных сведений (в течение дня, следующего за днём поступления документов














нтов)





Уведомление о приёме заявления к рассмотрению





Уведомление об устранении нарушений с указанием срока для устранения нарушений  





Осуществление контроля  за соблюдением требований, установленных Федеральным законом от 30 декабря 2006 года № 271-ФЗ





Заседание координационного совета комиссии





Принятие решения





Уведомление о выдаче разрешения на право организации розничного рынка в однодневный срок с момента принятия решения





Уведомление об отказе в выдаче разрешения  на право организации розничного рынка в однодневный срок с момента принятия решения








Подготовка и предоставление сведений о выданных разрешениях в Управление торговли Аппарата Главы Администрации Волгоградской области для формирования реестра











