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П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

АДМИНИСТРАЦИИ ИЛОВЛИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ


от  21.05.2012 г.             № 491
    Об утверждении административного регламента финансового отдела Администрации Иловлинского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на проведение муниципальных лотерей на территории Иловлинского муниципального района» 

        В целях реализации положений Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановления Администрации Иловлинского муниципального района Волгоградской области от 14.09.2011 г. № 1111 «Об утверждении Порядка  разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»   администрация Иловлинского муниципального района   п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить  прилагаемый административный регламент по предоставлению 
муниципальной услуги «Выдача разрешений на проведение муниципальных лотерей на территории Иловлинского муниципального района». 

   2.  Сведения о муниципальной  услуге «Выдача разрешений на проведение   

муниципальных лотерей на территории Иловлинского муниципального  

района» размещать в региональном реестре государственных и  
муниципальных услуг (функций) Волгоградской области.
  3.  Настоящее постановление вступает в силу с момента официального   

опубликования.
  4.  Контроль за исполнением данного постановления возложить на заместителя   

Главы администрации Иловлинского муниципального района Н.Ю. Палагушкина.
И.о. Главы Иловлинского 
муниципального района                                                            О.Ю. Попов  








УТВЕРЖДЕН


                                         постановлением администрации 

                                                             Иловлинского муниципального

                                                             района от 21.05.2012 г. № 491
Административный регламент

предоставления финансовым отделом администрации Иловлинского муниципального района Волгоградской области муниципальной услуги 

по выдаче разрешений на проведение муниципальных лотерей на территории Иловлинского муниципального района

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента 

      Предметом регулирования административного регламента предоставления финансовым отделом администрации Иловлинского муниципального района Волгоградской области муниципальной услуги по выдаче разрешений на проведение  муниципальных лотерей на территории Иловлинского муниципального района (далее - Регламент) являются  отношения, возникающие между финансовым отделом администрации Иловлинского муниципального района Волгоградской области (далее – Финансовый отдел) и юридическими лицами при предоставлении муниципальной услуги по выдаче в установленном порядке разрешений на проведение муниципальных лотерей.
1.2.Круг заявителей

Заявителями являются юридические лица, созданные в соответствии с законодательством Российской Федерации и имеющие место нахождения в Российской Федерации (далее – заявители).
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении
 муниципальной услуги

1.3.1. Прием заявлений и документов, связанных с предоставлением муниципальной услуги, осуществляется в специально оборудованном для этих целей помещении  финансового отдела администрации Иловлинского муниципального района (далее – Финансовый отдел) по адресу:  403071, Волгоградская область, Иловлинский район, р.п. Иловля,  ул. Буденного, д. 47, каб. 204 в соответствии со следующим графиком работы Финансового отдела: 
	Понедельник – пятница:
	08.00 - 17.00

	Перерыв на обед:
	12.00 – 13.00

	Суббота, Воскресенье:
	Выходной день


График приема посетителей сотрудниками Финансового отдела, ответственными за предоставление муниципальной услуги:

	Понедельник – пятница:
	08.30 – 17.00

	Перерыв на обед:
	12.00 – 13.00

	Суббота, Воскресенье:
	Выходной день


1.3.2.  Место нахождения Финансового отдела: 403071, Волгоградская область, Иловлинский район, р.п. Иловля. ул. Буденного, д. 47.
Почтовый адрес: Финансовый отдел, 403071,  Волгоградская область, Иловлинский район, р.п. Иловля. ул. Буденного, д. 47. 
Контактные телефоны Финансового отдела: (84467) 5-63-53; 5-27-82; 
5-14-32.

         1.3.3. Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), адресе электронной почты, графике (режиме) работы Финансового отдела, а также информация о процедуре предоставления муниципальных услуг размещаются на интернет-сайте администрации Иловлинского муниципального района -  www. Ilovadmin.ru, а также размещается в федеральной государственной информационной системе "Портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (www.gosuslugi.ru) (далее – Портал).

 Стенды (вывески), содержащие информацию о графике (режиме) работы Финансового отдела, о порядке предоставления муниципальных услуг, размещаются  по адресу: Волгоградская область, р.п. Иловля, ул. Буденного, 47.

1.3.4. Адрес электронной почты Финансового отдела E-mail: tu08@volgafin.ru   
1.3.5. Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на информационном стенде администрации Иловлинского муниципального района, на официальном портале, а также предоставляется по телефону.           
Информационный стенд оборудуется при входе в администрацию Иловлинского муниципального района. На информационном стенде размещается следующая обязательная информация:

- почтовый адрес Финансового отдела;

- адрес официального портала;

- справочный номер телефона сотрудников Финансового отдела, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

- график работы сотрудников Финансового отдела, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

- выдержки из правовых актов содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги.
1.3.6.  На официальном портале размещается следующая информация:

- наименование и почтовый адрес Финансового отдела;

- справочный номер телефона сотрудников Финансового отдела, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

- график работы сотрудников Финансового отдела, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- текст настоящего Регламента;

- нормативные правовые акты, содержащие нормы, регулирующие лотерейную деятельность.
1.3.7. Должностные лица сотрудников Финансового отдела, ответственные за предоставление муниципальной услуги, при необходимости обязаны сообщить график приема заявителей, точный почтовый адрес Финансового отдела, перечень нормативных правовых актов, регулирующих лотерейную деятельность.
Звонки по вопросу информирования о порядке предоставления муниципальной услуги принимаются в соответствии с графиком работы сотрудников Финансового отдела, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения, должностные лица сотрудников Финансового отдела, ответственные за предоставление муниципальной услуги, обязаны в соответствии с поступившим запросом предоставлять информацию по следующим вопросам:

- о входящих номерах, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства Финансового отдела документы, поступившие в Финансовый отдел;

- о нормативных правовых актах, регулирующих предоставление муниципальной услуги (наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта);

- о перечне документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- о сроках рассмотрения документов;

- о сроках предоставления муниципальной услуги;

- о месте размещения на официальном портале информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги
 Муниципальная услуга  «Выдача разрешений на проведение муниципальных лотерей на территории Иловлинского муниципального района» (далее - муниципальная услуга).

2.2. Наименование органа, предоставляющего 
муниципальную услугу
 2.2.1. Муниципальная услуга исполняется муниципальными служащими Финансового отдела (далее – специалисты) администрации Иловлинского муниципального района Волгоградской области  (далее именуется – администрация), на основании заявления юридических лиц и документов, предусмотренных действующим законодательством.

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги осуществляется межведомственное взаимодействие  с Федеральной налоговой службой России (ФНС России). Финансовый отдел не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований,  необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации.

2.2.3. В случае,  если для предоставления муниципальной услуги необходимо представление документов и информации об ином лице, не являющемся заявителем, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие наличие согласия указанных лиц или их законных представителей на обработку персональных данных указанных лиц, а также полномочие заявителя действовать от имени указанных лиц или их законных представителей при передаче персональных данных указанных лиц в орган или организацию. Указанные документы могут быть представлены в том числе в форме электронного документа. Действие настоящей части не распространяется на лиц, признанных в установленном порядке безвестно отсутствующими.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
   Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача или отказ в выдаче разрешения на проведение муниципальных лотерей на территории Иловлинского муниципального района (далее – лотерея).

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги
 Срок предоставления муниципальной услуги - в течение двух месяцев со дня подачи заявления о предоставлении разрешения на проведение лотереи.
 Срок направления заявителю уведомления о выдаче разрешения на проведение лотереи или об отказе в выдаче такого разрешения – три дня со дня принятия соответствующего решения.
2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих
 отношения, возникающие в связи с предоставлением
 муниципальной услуги 

Предоставление муниципальной услуги регулируется:
а) Федеральным законом от 11 ноября 2003 г. № 138-ФЗ «О лотереях» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2003, № 46, ст. 4434; 2005, 
№ 30, ст. 3104; 2006, № 6, ст. 636; 2008, № 30, ст. 3616; 2010, № 27, ст. 3414; № 31, ст. 4183; 2011, № 27, ст. 3880; № 30, ст. 4590) (далее – Федеральный закон);
б) Федеральным законом от 27 июля 2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, № 31, ст. 4179; 2011, №15, ст.2038; № 27, ст. 3880; №29, ст. 4291; № 30, ст.4587);

в) Постановлением Правительства Российской Федерации от 5 июля 2004 г. 
№ 338 «О мерах по реализации Федерального закона «О лотереях» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, № 28, ст. 2907; 2009, № 2, ст.237; 2011, № 5, ст. 748);

г) Приказом  Министерства финансов  Российской Федерации от 9 августа 2004 г. № 65н «О лотерейных билетах» (далее – приказ Минфина РФ № 65н) (зарегистрирован Министерством юстиции  Российской Федерации 29 сентября 2004 г., регистрационный номер 6048, Бюллетень нормативных правовых актов федеральных органов исполнительной власти, 2004, № 40).
д)  Приказом  Министерства  финансов  Российской  Федерации от 9 августа 2004 г. № 66н «Об установлении Форм и сроков представления отчетности о лотереях и методологии проведения лотерей» (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 10 сентября 2004 г., регистрационный номер 6014, Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти, 2004, № 38); в редакции Приказа Министерства финансов Российской Федерации от 15 марта 2005 г. № 39н (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 13 апреля 2005 г., регистрационный номер 6498, Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти, 2005, № 17).
е) Постановлением Администрации Иловлинского муниципального района от 30.11.2011г.     № 1448 «О мерах по реализации Федерального закона от 11 ноября 2003 г. № 138-ФЗ «О лотереях» на территории Иловлинского муниципального района».
ж) Уставом Иловлинского муниципального района Волгоградской области.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, 
подлежащих представлению заявителем
2.6.1. Документом,  необходимым для предоставления муниципальной услуги,  является  заявление  о  выдаче  разрешения  на  проведение лотереи (далее – заявление о предоставлении разрешения).  Заявление о предоставлении разрешения составляется в произвольной форме.

В заявлении о предоставлении разрешения указывается:

- срок проведения лотереи;

- вид лотереи (по способу ее проведения, территории проведения, организатору лотереи).
2.6.2. К заявлению о предоставлении разрешения должны прилагаться следующие документы:

а) условия лотереи;

б) нормативы распределения выручки от проведения лотереи (в процентах);
в) макет лотерейного билета (квитанции, иного предусмотренного условиями лотереи документа) с описанием обязательных требований к нему и при необходимости способов защиты лотерейного билета от подделки, а также с описанием нанесенных на него скрытых надписей, рисунков или знаков;
г) правила идентификации лотерейного билета при выплате, передаче или предоставлении выигрыша;
  д) технико-экономическое обоснование проведения лотереи на весь период ее проведения с указанием источников финансирования расходов на организацию лотереи, проведение лотереи  и  с расчетом предполагаемой выручки от проведения лотереи;
  е) описание и технические характеристики лотерейного оборудования;
         ж) засвидетельствованные в установленном порядке копии учредительных документов заявителя лотереи;

  з) порядок учета распространенных и нераспространенных лотерейных билетов;
  и) порядок возврата, хранения, уничтожения или использования в других тиражах нераспространенных лотерейных билетов;
  к) порядок изъятия нераспространенных лотерейных билетов;
         л) порядок хранения невостребованных выигрышей и порядок их востребования по истечении сроков получения выигрышей.

 Документы, указанные в пункте 2.6.1. и 2.6.2.  Регламента, могут быть направлены заявителем по почте или представлены непосредственно в Финансовый отдел.

2.6.3. Документами, необходимыми в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении ФНС России, являются:

а) бухгалтерский баланс организатора по состоянию на последнюю отчетную дату, предшествующую подаче заявления о предоставлении разрешения на проведение лотереи;
б)  справка налогового органа о наличии или об отсутствии задолженности по уплате налогов и сборов (по состоянию на месяц подачи заявления о предоставлении разрешения).
         2.6.4. Запрещается требовать от заявителя:

         а) представления  документов  и  информации  или   осуществления   действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

         б) представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
         Основания для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.6.1. и 2.6.2. Регламента, отсутствуют.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
или отказа в предоставлении муниципальной услуги
       2.8.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

       2.8.2. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

а) несоответствие документов, представленных заявителем для получения разрешения на проведение лотереи, требованиям Федерального закона;

б) представление заявителем недостоверных сведений;

в) наличие у заявителя задолженности по уплате налогов и сборов;

г) возбуждение в отношении заявителя арбитражным судом дела о несостоятельности (банкротстве).

       д) несоответствие лица, обратившегося в Финансовый отдел за предоставлением муниципальной услуги, требованиям пункта 1.2. настоящего Регламента.

2.9. Перечень услуг, которые являются необходимыми 
и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 
в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги
 При предоставлении муниципальной услуги оказание иных услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги не осуществляется.
2.10. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины 
за предоставление муниципальной услуги
         За выдачу разрешения на проведение  муниципальной лотереи  государственная пошлина не взимается.
2.11. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета такой платы

 Порядок определения платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными  для  предоставления муниципальных услуг определяется в соответствии с решением Иловлинской районной Думы от 29.07.2011г. № 32/256 « Об утверждении «Порядка определения размера платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными  для  предоставления муниципальных услуг Администрацией Иловлинского муниципального района»

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления

 о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
         Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги – не более 15 минут.
2.13. Срок и порядок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги,
        Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в установленном порядке должностным лицом Финансового отдела. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги – не более 30 минут. 

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, 
размещению и оформлению визуальной и текстовой информации
 о порядке предоставления таких услуг
        2.14.1. Места для ожидания информирования о порядке получения муниципальной услуги оборудуются стульями и столами для возможности оформления документов;

        Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для потребителей муниципальной услуги, кабинеты для их приема должны быть оборудованы информационными табличками с указанием номера кабинета и наименования структурного подразделения администрации;

        2.14.2. Каждое рабочее место специалистов Финансового отдела должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и печатающим и сканирующим устройствам.

        2.14.3. Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке предоставления муниципальной  услуги размещается на информационном стенде в помещении  для ожидания и приема граждан, а также на Портале и сайте администрации Иловлинского муниципального района.  Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации гражданами.

  2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

2.15.1. Взаимодействие Заявителя с должностными лицами Финансового отдела при предоставлении муниципальной услуги осуществляется при подаче заявления и получении результата.
        Финансовый отдел формирует открытый и общедоступный информационный ресурс, содержащий сведения из реестра муниципальных лотерей Иловлинского муниципального района Волгоградской области, из нормативных правовых актов, устанавливающих обязательные требования к организации и проведению лотерей (за исключением случаев, если в интересах сохранения государственной или служебной тайны свободный доступ к таким сведениям в соответствии с законодательством Российской Федерации ограничен).

        2.15.2. Финансовый отдел посредством неукоснительного соблюдения сроков предоставления муниципальной услуги, а также порядка предоставления муниципальной услуги, установленных Регламентом, обеспечивает качество и доступность предоставления муниципальной услуги.

2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной  услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
 Предоставление муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и предоставление муниципальной услуги в электронном виде должно отвечать требованиям, содержащимся в  разделе 2  настоящего Регламента. 

3. Состав, последовательность и сроки 
выполнения административных процедур (действий), 
требования к порядку их выполнения
       3.1. Предоставление муниципальной услуги - выдача (отказ в выдаче) разрешения на проведение муниципальной лотереи включает в себя следующие административные  процедуры:
        а)  прием и регистрация заявления о предоставлении разрешения;

        б) проверка соответствия представленных документов требованиям, установленным Федеральным законом;

        в)  принятие решения о выдаче или об отказе в выдаче разрешения;

         г)  направление уведомления о выдаче или об отказе в выдаче разрешения;

        д)  выдача разрешения;
 е) внесение сведений в реестр лотерей и подготовка выписки из реестра лотерей.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в Приложении №1 к Регламенту.

3.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении разрешения
        Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления и документов  заявителя в Финансовый отдел.

Заявление о предоставлении разрешения и прилагаемые к нему документы в день поступления в Финансовый отдел принимаются и регистрируются специалистами Финансового отдела (каб. 204). После регистрации, заявление и прилагаемые к нему документы направляются должностным лицам, ответственным за предоставление муниципальной услуги. Максимальный срок исполнения процедуры – не более 2 рабочих дней. 
3.3. Проверка соответствия представленных документов  требованиям, установленным Федеральным законом 
  3.3.1.Должностные лица Финансового отдела, ответственные за предоставление муниципальной услуги, после получения зарегистрированного заявления о предоставлении разрешения  и прилагаемых к нему документов проводят проверку соответствия представленных документов требованиям, установленным Федеральным законом.
 3.3.2.  В случае если заявитель не представит документы, предусмотренные в пункте 2.6.1. и 2.6.2. Регламента, специалисты Финансового отдела, ответственные за предоставление муниципальной услуги, в течение месяца со дня подачи заявителем заявления о предоставлении разрешения обязаны запросить у него недостающие документы.

 Оформление запроса о представлении недостающих документов осуществляется должностным лицом Финансового отдела, ответственного за предоставление муниципальной услуги, на бланке Финансового отдела.

Максимальный срок выполнения  - один день.

В запросе о представлении недостающих документов указывается:

- дата и номер запроса;

- полное или сокращенное наименование и организационно-правовая форма заявителя;

- перечень недостающих документов.

Недостающие документы должны быть направлены заявителем по почте или представлены непосредственно в Финансовый отдел не позднее чем через десять дней со дня получения запроса о представлении недостающих документов, о чем сообщается заявителю в запросе.
Запрос о представлении недостающих документов подписывается начальником Финансового отдела.

Запрос о представлении недостающих документов направляется заявителю по почте. 
3.4. Принятие решения о выдаче или об отказе в выдаче разрешения

       3.4.1. Разрешение на проведение лотереи (далее – разрешение) выдается заявителю Финансовый отделом на срок не более пяти лет на основании заявления о предоставлении разрешения.

Рассмотрение вопроса о выдаче заявителю разрешения осуществляется Финансовым отделом в течение двух месяцев со дня подачи заявления о предоставлении разрешения.

По результатам рассмотрения заявления и пакета документов  Финансовый отдел принимает решение о выдаче или об отказе в выдаче заявителю разрешения.

3.4.2. Решение о выдаче разрешения принимается на основании представления заявителем полного пакета документов, установленного пунктами 2.6.1 и 2.6.2. Регламента, соответствующего требованиям Федерального закона, содержащего достоверные сведения, а также при условии отсутствия у заявителя задолженности по уплате налогов и сборов и отсутствия возбужденного в отношении заявителя арбитражным судом дела о несостоятельности (банкротстве).

Решение о выдаче разрешения оформляется соответствующим актом Финансового отдела - решением о выдаче разрешения.

 Оформление решения о выдаче разрешения производит должностное лицо Финансового отдела, ответственное за предоставление муниципальной услуги, на бланке Финансового отдела.

Максимальный срок выполнения - один день.

3.4.3. В решении о выдаче разрешения указываются:

а) наименование органа, принявшего решение;

б) дата и номер решения;

в) полное и сокращенное наименование и организационно-правовая форма организатора лотереи;

г) место нахождения организатора лотереи - юридического лица по учредительным документам;

д) идентификационный номер налогоплательщика - организатора лотереи;

е) наименование лотереи;

ж) вид лотереи (по способу ее проведения, территории проведения, организатору лотереи);

з) срок действия разрешения.

Решение о выдаче разрешения подписывается начальником Финансового отдела.

3.4.4. Решение  об отказе в выдаче разрешения принимается в случае наличия оснований:

а) несоответствие документов, представленных заявителем для получения разрешения на проведение лотереи, требованиям Федерального закона;

б) представление заявителем недостоверных сведений;

в) наличие у заявителя задолженности по уплате налогов и сборов;

г) возбуждение в отношении заявителя арбитражным судом дела о несостоятельности (банкротстве).

Решение об отказе оформляется соответствующим актом Финансового отдела - решением об отказе в выдаче разрешения.

       Оформление решения об отказе в выдаче разрешения производит должностное лицо Финансового отдела, ответственное за предоставление муниципальной услуги, на бланке Финансового отдела.

Максимальный срок выполнения настоящего административного действия - один день.

3.4.5. В решении об отказе в выдаче разрешения указываются:

а) наименование органа, принявшего решение;

б) дата и номер решения;

в) полное и сокращенное наименование и организационно-правовая форма организатора лотереи;

г) место нахождения организатора лотереи - юридического лица по учредительным документам;

д) идентификационный номер налогоплательщика - организатора лотереи;

е) наименование лотереи;

ж) вид лотереи (по способу проведения, территории проведения, организатору лотереи);

з) основания отказа.

Решение об отказе в выдаче разрешения подписывается начальником Финансового отдела.

3.5. Направление уведомления о выдаче или об отказе

в выдаче разрешения

3.5.1. Финансовый отдел не позднее чем через три дня со дня принятия соответствующего решения направляет заявителю уведомление о выдаче разрешения или об отказе в выдаче разрешения с указанием причин отказа.

Уведомление о выдаче или об отказе в выдаче разрешения направляется заявителю по почте или вручается руководителю заявителя или уполномоченному им лицу.

3.5.2. Оформление уведомления о выдаче или об отказе в выдаче разрешения производит должностное лицо Финансового отдела, ответственное за предоставление муниципальной услуги, на бланке Финансового отдела.

Максимальный срок выполнения настоящего административного действия - один день.

3.5.3. В уведомлении о выдаче разрешения указываются сведения, предусмотренные пунктом 3.4.3. Регламента.

3.5.4. В уведомлении об отказе в выдаче разрешения указываются сведения, предусмотренные пунктом 3.4.5.  Регламента.
Уведомление о выдаче или об отказе в выдаче разрешения подписывается начальником Финансового отдела.
3.5.5. Направление заявителю по почте уведомления о выдаче или об отказе в выдаче разрешения осуществляется должностным лицом Финансового отдела,  не позднее чем через три дня со дня принятия соответствующего решения.

Вручение уведомления о выдаче или об отказе в выдаче разрешения осуществляется должностным лицом Финансового отдела, ответственным за предоставление муниципальной услуги, путем его вручения заявителю.

3.6. Выдача разрешения
3.6.1. Разрешение выдается в случае принятия Финансовым отделом решения о выдаче разрешения.  Оформление разрешения производит должностное лицо Финансового отдела, ответственное за предоставление муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения настоящего административного действия – не более одного дня со дня принятия решения о выдаче разрешения.

3.6.2. В разрешении указываются:

а) наименование органа, принявшего решение;

б) дата и номер разрешения;

в) полное и сокращенное наименование и организационно-правовая форма организатора лотереи;

г) место нахождения организатора лотереи - юридического лица по учредительным документам;

д) идентификационный номер налогоплательщика;

е) наименование лотереи;

ж) вид лотереи (по способу ее проведения, территории проведения, организатору лотереи);

з) срок действия разрешения;

и) регистрационный номер муниципальной лотереи.

Разрешение подписывается начальником Финансового отдела и заверяется гербовой печатью Финансового отдела.

3.6.3. Вручение разрешения осуществляет должностное лицо Финансового отдела, ответственное за предоставление муниципальной услуги, путем его вручения заявителю, либо его представителю, действующему на основании доверенности.
3.7. Внесение сведений в реестр лотерей и подготовка выписки из реестра лотерей
Основанием для внесения сведений о негосударственной муниципальной лотерее в реестр лотерей, является принятия Финансовый отделом решения о выдаче разрешения.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1.1. Текущий  контроль над соблюдением и исполнением положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется должностными лицами, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

4.2.1. Контроль  над полнотой и качеством исполнения Регламента включает в себя проведение проверок действий специалистов Финансового отдела, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Финансового отдела при осуществлении мероприятии по выдаче разрешений на проведение муниципальных лотерей.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля над полнотой и качеством предоставления

муниципальной услуги
4.2.1. Контроль над полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в форме проведения проверок.

Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается планом работы Финансового отдела. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги, или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги. Проверка также может проводиться по конкретному обращению (жалобе) заявителя.

4.2.2. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений настоящего Регламента, а также в случае получения обращений (жалоб) заявителей на действия (бездействие) должностных лиц Финансового отдела, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
4.3. Ответственность должностных лиц Финансового отдела за решения

и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые)

в ходе предоставления муниципальной услуги
4.3.1. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений  положений Регламента, виновные должностные лица Финансового отдела несут персональную ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.3.2. Персональная ответственность должностных лиц Финансового отдела закрепляется в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
4.4. Требования к порядку и формам контроля над предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Контроль над предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности Финансового отдела при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения муниципальной услуги.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования

решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего

муниципальную услугу, а также  их должностных лиц

5.1. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия должностного лица Финансового отдела, а также принимаемых им решений при предоставлении муниципальной услуги в досудебном порядке.

        5.2.  Предметом досудебного (внесудебного) обжалования является решение или действие (бездействие) должностного лица Финансового отдела в ходе предоставления муниципальной услуги
5.3. Жалоба не подлежит рассмотрению и возвращается гражданину в случаях, если:
-в жалобе не указаны фамилия гражданина, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

-жалоба содержит нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

-текст жалобы не поддается прочтению (жалоба возвращается гражданину, если его фамилия и почтовый адрес не поддаются прочтению);

-в жалобе содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства;

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования решения или действия (бездействия) должностного лица администрации является поступление жалобы (претензии) гражданина, изложенной в письменной или электронной форме  о его несогласии с результатом предоставления муниципальной услуги;

5.5. Права заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы:
-предоставлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании;

-знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержаться сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.
Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

б)  нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

в)  требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, Волгоградской области, Администрации Иловлинского муниципального района для предоставления муниципальной услуги;

г) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Волгоградской области, Администрации Иловлинского муниципального района для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

д)  отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми  в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, Администрации Иловлинского муниципального района;

е) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми  актами Российской Федерации,  нормативными правовыми актами Волгоградской области, Администрации Иловлинского муниципального района;

ж)    отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
5.6. Жалоба на действие (бездействие) должностных лиц и принятые ими решения при осуществлении муниципальной услуги (далее по тексту жалоба) может быть подана во внесудебном порядке начальнику Финансового отдела,  заместителю главы администрации Иловлинского муниципального района, Главе Иловлинского муниципального района.

	Должность
	Почтовый и  электронный

адрес
	Режим приема граждан

	Глава Иловлинского муниципального района
	403071 Иловлинский район р.п. Иловля, ул. Буденного, 47, каб. 414

тел. 8(84467) 5-14-00,

l_shevyreva@ilovadmin.ru
	с 8.00 до 15.00 первый и третий понедельник месяца

перерыв на обед 12.00-13.00

	Заместитель Главы администрации Иловлинского муниципального района
	403071 Иловлинский район р.п. Иловля. ул. Буденного, 47, каб. 413

тел. 8(84467) 51691,

n_palagushkin@ilovadmin.ru
	с  8.00  до  17.00 каждый вторник 

перерыв на обед 12.00-13.00

	Начальник финансового отдела
	403071 Иловлинский район р.п. Иловля, ул. Буденного, 47, каб. 206
тел. 8(84467) 5-63-53
tu08@volgafin.ru   
	с 8.30 до 17.00

понедельник -пятница
перерыв на обед 12.00-13.00


 Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Финансовый отдел. Жалобы на решения, принятые начальником Финансового отдела, рассматриваются непосредственно заместителем Главы администрации Иловлинского муниципального района  или Главой  Иловлинского муниципального района. 
       Жалоба может быть направлена по почте, принята при личном приеме заявителя по адресу: 403071. Р.п.Иловля, ул.Буденного, 47, с использованием   информационно - телекоммуникационной  сети  «Интернет», официального портала, указанного в пункте 1.3.3. Регламента.

 Жалоба должна содержать:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;  

б)  фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

г)  доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть предоставлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.7. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями  по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу  в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
   5.8. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

а)  удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, нормативными правовыми актами Администрации Иловлинского муниципального района, а также в иных формах;
б)  отказывает в удовлетворении жалобы.

Приложение № 1 
к Административному регламенту предоставления 

Финансовым отделом Администрации 
                                           Иловлинского муниципального района Волгоградской области  

муниципальной услуги по выдаче  разрешений на проведение 

                                                                                                муниципальных лотерей на территории
                                                                                                 Иловлинского муниципального района
БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ФИНАНСОВЫЙ ОТДЕЛОМ АДМИНИСТРАЦИИ ИЛОВЛИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ВЫДАЧЕ 

РАЗРЕШЕНИЙ НА ПРОВЕДЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНЫХ ЛОТЕРЕЙ  НА  ТЕРРИТОРИИ  ИЛОВЛИНСКОГО   МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА
	Прием и регистрация заявления о предоставлении разрешения



	Проверка полноты представления документов, а также их соответствия требования, установленным Федеральным законом от 11 ноября 2003г. № 138-ФЗ «О лотереях»



	Направление запроса о предоставлении недостающих документов


	Принятие решения о выдаче или об отказе в выдаче разрешения



	Направление уведомления

о выдаче разрешения
	
	Направление уведомления

об отказе в выдаче разрешения



	Выдача разрешения



	Внесение информации в реестр муниципальных лотерей
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