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П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

           АДМИНИСТРАЦИИ ИЛОВЛИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ


от  02.03.2012 г.         № 206
Об утверждении административного регламента муниципального образовательного учреждения  дополнительного образования детей «Иловлинская Детская школа искусств»  по предоставлению муниципальной услуги «Организация предоставления дополнительного образования детей в сфере культуры и искусства»
        В целях реализации положений Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановления Администрации Иловлинского муниципального района Волгоградской области от 14.09.2011 г. № 1111 «Об утверждении Порядка  разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг»   администрация Иловлинского муниципального района   п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить  административный регламент муниципального образовательного учреждения  дополнительного образования детей «Иловлинская Детская школа искусств»  по предоставлению муниципальной услуги «Организация предоставления дополнительного образования детей в сфере культуры и искусства».
2.Сведения о муниципальной  услуге «Организация предоставления дополнительного образования детей в сфере культуры и искусства»
размещать в региональном реестре государственных и муниципальных услуг (функций) Волгоградской области.


3. Настоящее постановление вступает в силу с момента официального опубликования.

4. Контроль за исполнением данного постановления возложить на первого заместителя          Главы администрации Иловлинского муниципаль-ного района О.Ю. Попова.
Глава Иловлинского 

муниципального района                                                      И.С. Гель 




                     УТВЕРЖДЕН
                                                                  постановлением администрации

                                                                 Иловлинского муниципального

                                                              района от 02.03.2012 г. № 206
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Организация предоставления дополнительного образования детей в сфере  культуры и искусства»

1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования  административного регламента
Административный регламент  муниципальной услуги муниципального образовательного учреждения дополнительного образования детей «Иловлинская Детская школа искусств» (далее – Регламент) разработан в целях повышения качества оказания и доступности муниципальной услуги, наиболее полного удовлетворения социального заказа детей и их родителей, создания комфортных условий для участников образовательного процесса, обеспечения необходимых научно-методических, организационных, кадровых, информационных условий для обучения в муниципальном образовательном учреждении дополнительного образования детей  «Иловлинская Детская школа искусств» (далее - МОУ ДОД «ИДШИ»). 
Административный Регламент определяет последовательность действий (административных процедур) МОУ ДОД «ИДШИ», участвующего в исполнении муниципальной услуги, а так же порядок взаимодействия с физическими и юридическими лицами, иными органами Иловлинского муниципального района при предоставлении муниципальной услуги 
1.2. Сведения о заявителях 

Заявители  муниципальной услуги - физические лица (их законные представители), имеющие право на получение муниципальной услуги дети в возрасте с 6 лет до 18 лет, независимо от пола, национальности, социального положения, политических убеждений,  религии и в соответствии с законодательством Российской Федерации,  Волгоградской области, муниципальными правовыми актами Иловлинского муниципального района;
1.3.Требования  к порядку информирования о правилах предоставления муниципальной услуги
1.3.1. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить:

- в отделе культуры и библиотечного обслуживания Администрации Иловлинского муниципального района (сведения о местонахождении и контактных телефонах  представлены в приложении № 2 к настоящему регламенту);

- в муниципальном образовательном учреждении дополнительного образования детей «Иловлинская Детская школа искусств» (далее - МОУ  ДОД «ИДШИ») (сведения о местонахождении и контактных телефонах МОУ ДОД «ИДШИ» представлены в приложении № 3 к настоящему регламенту);
1.3.2. Информирование о предоставлении муниципальной услуги может осуществляться:

- посредством личного обращения Заявителя непосредственно в учреждение МОУ ДОД «ИДШИ»;

- посредством размещения соответствующей информации в средствах массовой информации;

- в форме объявлений, помещаемых в установленных местах, как правило, по месту жительства граждан;

- посредством выходов в образовательные учреждения поселка с целью информирования о предоставлении услуги;

- размещения в федеральной государственной информационной системе "Портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (www.gosuslugi.ru) (далее – Портал);

- с использованием средств телефонной связи;

- на информационных стендах в МОУ ДОД «ИДШИ» с указанием фамилий, имен, отчеств и должности преподавателей, предоставляющих услуги; выписки из Устава ОУ о правах и обязанностях обучающихся; правилах внутреннего распорядка и иных извлечений из законодательных и нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальных услуг;
 1.3.3.Сведения о месте расположения и графике работы  МОУ ДОД «ИДШИ», а также о порядке получения муниципальной услуги также размещаются на официальном сайте  администрации Иловлинского муниципального района Волгоградской области: www.ilovadmin.ru.;

1.3.4.  Письменные обращения получателей муниципальной услуги о порядке предоставления муниципальной услуги, включая обращения, поступившие по электронной почте, рассматриваются с учетом времени подготовки ответа заявителю в срок, не превышающий 30 дней со дня  регистрации обращения, если не установлен более короткий срок исполнения обращения. 

В исключительных случаях срок рассмотрения обращения может быть продлен, но не более чем на 30 дней, с обязательным уведомлением о продлении срока рассмотрения обращения гражданина. В случае если обращение написано на иностранном языке, срок рассмотрения  обращения увеличивается на время, необходимое для перевода теста обращения  на русский язык; 


1.3.5.  Ответ на телефонный звонок получателя муниципальной услуги должен содержать информацию о наименовании органа (или учреждения), куда обратился  гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности работника, принявшего телефонный звонок. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) специалисту, компетентному в данной сфере, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 

 В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, принявший звонок, может предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо назначить другое удобное заинтересованным лицам время для устного информирования.

 Информация о порядке предоставления муниципальной услуги может быть представлена в виде блок-схемы, наглядно отображающей алгоритм прохождения данной процедуры (приложение № 4).

2. Стандарт  предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги «Организация предоставления дополнительного образования детей в сфере культуры и искусства».
2.2. Органы и организации, предоставляющие муниципальную услугу

 Отдел культуры и библиотечного обслуживания администрации Иловлинского муниципального района  обеспечивает предоставление муниципальной услуги по предоставлению дополнительного образования детей в сфере культуры и искусства.

 Исполнителем муниципальной услуги является  МОУ ДОД «ИДШИ», подведомственное отделу культуры и библиотечного обслуживания Администрации Иловлинского муниципального района 
2.3. Результат предоставления  муниципальной услуги
Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является получение документа (свидетельства) установленного образца, подтверждающего получение дополнительного образования в сфере культуры и искусства.

 2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги
2.4.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется с момента приема ребенка в МОУ ДОД «ИДШИ»  и до окончания обучения в соответствии с реализуемыми образовательными программами дополнительного образования детей (в соответствии с лицензией на дополнительные образовательные услуги). Сроки предоставления муниципальной услуги устанавливаются в соответствии с действующим законодательством, учебным планом и уставом МОУ ДОД «ИДШИ» и составляют 4, 5-ти,  или 7-ми летние сроки, программа ранней профессиональной ориентации обучения в зависимости от видов искусства;
 
2.4.2. Учебный год в МОУ ДОД «ИДШИ» начинается в соответствии с Уставом, Учебным планом, Годовым календарным графиком учреждения 1 сентября и заканчивается не позднее 30 мая;
2.4.3. Продолжительность учебного года не менее 36 недель.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги:
а) Конституция Российской Федерации;

б) Бюджетный кодекс Российской Федерации;

в) Федеральный закон от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

г) Федеральный закон РФ от 10.07.1992г. № 3266-1 «Об образовании;

д) Основы законодательства Российской Федерации о культуре от 09.10.1992г. №3612-1;

е) Закон Российской Федерации от 07.02.1992г. № 2300-1 «О защите прав потребителей»;

ж) Конвенция о правах ребенка, одобренная Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.1989г.;

з) Федеральный закон от 24.07.1998г. № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;

и) Концепция развития образования в сфере культуры и искусства в Российской Федерации на 2008-2015 годы (одобрена распоряжением Правительства Российской Федерации от 25.08.2008г. № 1244-р);

к) Постановление Правительства Российской Федерации от  07.03.1995г. № 233 «Об утверждении Типового положения об образовательном учреждении дополнительного образования детей»;

л) Постановление Правительства Российской Федерации от 31.03.2009г. №  277 «Об утверждении Положения о лицензировании образовательной деятельности»;

м) Постановление Правительства Российской Федерации от 04.10.2000г. № 751 «О Национальной доктрине образования в Российской Федерации»;

н) Постановление Правительства Российской Федерации от 08.12.2005г. № 740 «О федеральной целевой программе «Культура России» (2006-20011 годы)»;

о) Закон Российской Федерации от 21.12.1994г. № 69-ФЗ «О пожарной безопасности»;

п) Приказ Минкультуры Российской Федерации от 01.11.1994г. № 736 «О введении в действие правил пожарной безопасности для учреждений культуры Российской Федерации»;

р) Федеральный закон «О санитарно-эпидемиологическом благополучии населения» от 30 марта 1999г. № 52-ФЗ;

с) Постановление Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 03.04.2003г. № 27 «О введении в действие санитарно-эпидемиологических правил и нормативов СанПиН 2.4.4.1251-03 «Детские внешкольные учреждения (учреждения дополнительного образования). Санитарно-эпидемиологические требования к учреждениям дополнительного образования детей (внешкольные учреждения)»;

т) Концепция художественного образования в РФ, утвержденная Минобразования и Минкультуры Российской Федерации 26.11.2001г.;

у) Перечень видов образовательных учреждений дополнительного образования детей (инструкционное письмо Минобразования России от 24.03.1997г. № 12);

ф) Устав МОУ ДОД «ИДШИ».              

 2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их  представления

- заявления по форме согласно приложению №1 к Регламенту;

- копия свидетельства  о рождении;

 -медицинская  справка о состоянии здоровья учащегося.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
 Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной  услуги:
- отсутствие мест в учреждении;

-превышение заявителем предельного возраста для принятия в МОУ ДОД «ИДШИ».
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении  муниципальной  услуги:

2.8.1. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано в случае:

- медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка, его невозможности посещать выбранное направление обучения;

- предоставление заявителем документов, содержащих противоречивые сведения или не соответствующих требованиям, установленным действующим законодательством;

- невыполнение заявителем учебного плана или нарушение правил внутреннего распорядка;

- неудовлетворительный результат при прохождении вступительных и (или) выпускных экзаменов;

- наличие иных оснований, установленных действующим законодательством, Уставом МОУ ДОД «ИДШИ»
- собственная инициатива обучающегося (согласие его родителей, законных представителей);

- смена места жительства, по заявлению получателя, заявителя услуги;

- предоставление заявителем неполного комплекта документов для получения муниципальной услуги. На основании заявления документы возвращаются заявителю для устранения выявленных в них ошибок или противоречий. После устранения неточностей в документах предоставление муниципальной услуги заявителю продолжается.
- наличие иных оснований, установленных действующим законодательством;
2.8.2. Учащиеся, не освоившие программу учебного года и имеющие академическую задолженность по одному и ли более предметам, по решению Педагогического Совета школы:

-остаются на повторное обучение;

-продолжают обучение с условием ликвидации академической задолженности в 

течение установленного срока, в соответствии с Положением о ликвидации академической задолженности. Ответственность за ликвидацию задолженности возлагается на родителей (законных представителей) обучающихся. Учреждение должно создать условия для ликвидации академической задолженности обучающегося и обеспечить контроль за ее ликвидацией;

-по заявлению законных представителей допускается перевод учащегося на другой вид 
образовательной программы;

-отчисляются из Учреждения;
2.8.3. Отчисление обучающихся из Учреждения осуществляется по следующим 
основаниям:

-отчисление учащихся из школы за плохую успеваемость производится по окончании учебного года при аттестации по итогам за год приказом дирекции на основании  решения педагогического совета;

-учащиеся, систематически не выполняющие учебный план без уважительных причин, исключаются из школы.
- неудовлетворительное поведение, несоблюдение Устава учреждения, других грубых нарушений (по решению Педагогического Совета);

- по заявлению от родителей (без решения Педагогического Совета);
2.8.4. Принятое решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется письменно (приказом) с указанием причин, послуживших основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги в течение трех дней с момента принятия соответствующего решения.
  
2.9. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги

 Услуга, которая является необходимой и обязательной для предоставления муниципальной услуги,  является выдача медицинской  справки о состоянии здоровья.

          2.10. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
Муниципальная услуга осуществляется в соответствии с договором участников образовательного процесса (приложение № 5). 

2.11. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, необходимых и обязательных для  предоставления муниципальных услуг
          Порядок определения платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными  для  предоставления муниципальных услуг определяется в соответствии с решением Иловлинской районной Думы от 29.07.2011г. № 32/256 « Об утверждении «Порядка определения размера платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными  для  предоставления муниципальных услуг администрацией Иловлинского муниципального района».

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной  услуги и при получении результата предоставления муниципальной  услуги

 Срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не превышает 30 минут.
2.13.Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме
 Все заявления граждан независимо от их формы подлежат регистрации в  течение одного дня  с момента их поступления в МОУ ДОД «ИДШИ».
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется  муниципальная  услуга, к месту ожидания и приема заявителей,  размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной  информации о порядке предоставления такой услуги

         2.14.1. Помещения для предоставления муниципальной услуги размещаются в пригодных для обучения зданиях, в соответствии с санитарно-эпидемиологическими требованиями (СанПиН 2.4.4. 1251- 03) и оборудованных отдельным входом. Вход в здание Учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, оформляется вывеской, содержащей полное название учреждения. Вход и выход из помещения для предоставления муниципальной услуги должен быть оборудован соответствующими указателями;
        2.14.2. В помещениях, предназначенных для предоставления муниципальной услуги, на видном месте должны быть расположены схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников учреждения;

         2.14.3. В здании Учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, должны быть предусмотрены следующие помещения:

- основные помещения;

- учебные помещения (классы для групповых и индивидуальных занятий);

- специализированные помещения (актовый зал, хореографические залы, студии);

Дополнительные помещения:

- гардеробная;

- библиотека;

- хранилище для инструментов;

- костюмерная;

- подсобные помещения.

Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть обеспечено необходимым оборудованием (музыкальные инструменты, оборудование и материалы для художественного творчества, компьютеры, средства связи, включая интернет, оргтехника, аудио- и видеотехника, оборудование и оснащение в зависимости от направленности и специфики реализуемых образовательных программ), канцелярскими принадлежностями, информационными и методическими материалами, наглядной информацией, мебелью, а так же средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, средствами сигнализации – «тревожными кнопками».

В местах предоставления муниципальной услуги необходимо предусмотреть оборудование доступных мест общего пользования (туалетов);
2.14.4. Места предоставления муниципальной услуги должны быть оборудованы с учетом комфортности предоставления муниципальных услуг и требований СанПиН.

Рабочие места работников учреждения необходимо оснастить табличками с указанием фамилии, имени, отчества и должности.

 Помещение, в котором осуществляется прием Заявителей должно обеспечивать:

- комфортное расположение гражданина и должностного лица;

- возможность и удобство оформления гражданином письменного обращения;

- возможность копирования документов;

- доступ к основным нормативным правовым актам, регламентирующим полномочия и сферу компетентности учреждения;

- доступ к локальным актам, регулирующим  предоставление  муниципальной услуги предоставления дополнительного образования детям, подросткам и молодежи.

Парковочные места при МОУ ДОД «ИДШИ» не предусмотрены.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной  услуги
Показатели доступности и качества муниципальной услуги характеризуются достоверностью предоставляемой информации, полнотой информации, удобством и доступностью получения информации. Муниципальная услуга доступна для всех слоев населения Российской Федерации. Качество оказываемой услуги определяется нормативными правовыми актами Российской Федерации, Волгоградской области и Иловлинского муниципального района изданными в данной области правоотношений.

 Основные требования к качеству предоставления муниципальной  услуги:

- предоставление муниципальной услуги должно соответствовать стандарту предоставления услуги;

- удобство и доступность получения гражданином информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий)  в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги состоит из следующих административных процедур:

-размещение объявлений о наборе учащихся  на новый учебный год;

- прохождение заявителем (ребенком) вступительных испытаний на выбранное отделение МОУ ДОД «ИДШИ»;

- подача заявителем (законным представителем) заявления о приеме в МОУ ДОД «ИДШИ»; 
- издание приказа о зачислении ребенка в состав учащихся МОУ ДОД «ИДШИ»;

- заключение договора между участниками образовательного процесса о предоставлении муниципальной услуги;

- организация образовательного процесса.
 
3.2.Размещение объявлений о наборе учащихся на новый учебный год
           Объявления о наборе на новый учебный год по наличию свободных мест на отделениях МОУ ДОД «ИДШИ» размещаются в общеобразовательных школах, детских садах, на досках объявлений в р.п.Иловля и с.Лог, а также в газете «Донской вестник». В объявлениях указываются сроки,  место и время  проведения вступительных  экзаменов, отделения на которые проводится набор, контактные телефоны приемной комиссии.
3.3. Прохождение заявителем (ребенком) вступительных испытаний на выбранное отделение МОУ ДОД «ИДШИ»
            Процедура начинается с издания приказа по МОУ ДОД «ИДШИ» о создании приемной комиссии для проведения вступительных экзаменов с указанием состава и режима работы комиссии, сроков проведения экзаменов. При поступлении на музыкальные отделения экзамены проводятся по следующим направлениям: проверка музыкального слуха, ритма, музыкальной памяти, чистота дикции и интонации. При поступлении на хореографическое отделение: проверка гибкости, прыжков, ритма, музыкального слуха и физических данных. При поступлении на художественно-прикладное отделение: умение видеть цвет, обладание первоначальными навыками рисунка. Экзамены проводятся  с выставлением оценок и заполнением документации (учетной карточки учащегося). Срок проведения административной процедуры 7 дней.
 3.4. Подача заявителем (законным представителем) заявления о приеме в МОУ ДОД «ИДШИ»
После успешного прохождения вступительных экзаменов подается заявление о  приеме в МОУ ДОД «ИДШИ»  законными представителями ребенка на имя директора школы с указанием выбранного отделения и преподавателя. Заявление пишется в течение 30 минут после прохождения вступительных экзаменов и регистрируется в журнале заявлений.
3.5. Издание приказа о зачислении ребенка в состав учащихся МОУ ДОД «ИДШИ»
Основанием для начала административной процедуры является заявление родителей (законных представителей) о зачислении в МОУ ДОД «ИДШИ».
Решение о зачислении в школу должно быть принято по результатам рассмотрения заявления о приеме в школу и иных представленных заявителем документов до 07 сентября каждого года. 
Прием учащихся в Учреждение оформляется приказом директора.
На основании приказа о зачислении производится регистрация учащегося в Книге регистрации учащихся по отделениям МОУ ДОД «ИДШИ» учреждения и формируется личное дело обучающегося, в котором хранятся все документы. 

3.6. Заключение договора между участниками образовательного процесса о предоставлении муниципальной услуги

После издания приказа о зачислении ребенка в  состав учащихся  МОУ ДОД

«ИДШИ»  между образовательным учреждением и законным представителем подписывается договор о сотрудничестве участников образовательного процесса (приложение № 5). При зачислении ребенка в МОУ ДОД «ИДШИ»  руководитель учреждения обязан ознакомить родителей (законных представителей) обучающегося  с Уставом учреждения, лицензией на право осуществления образовательной деятельности, настоящим Регламентом и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса и пребывание детей в учреждении под подпись родителя (законного представителя).
3.7. Организация образовательного процесса

3.7.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется образовательным учреждением при наличии утвержденного и зарегистрированного в уставном порядке Устава, лицензии на образовательную деятельность;
3.7.2. Порядок предоставления муниципальной услуги (образовательный цикл) определяется действующим законодательством, уставом и учебными планами МОУ ДОД «ИДШИ», муниципальными правовыми актами; 

3.7.3. В процессе оказания муниципальной услуги работники МОУ ДОД«ИДШИ» обеспечивают сохранность документов, полученных и подготавливаемых в процессе оказания муниципальной услуги, конфиденциальность содержащейся в таких документах информации. В случае необходимости порядок приема, обработки и выдачи документов в процессе получения муниципальной услуги, определяемый внутренним регламентом МОУ ДОД «ИДШИ» и иными локальными актами, может корректироваться по отношению к настоящему регламенту;
3.7.4. Должностное лицо, после успешных выпускных экзаменов и решения педагогического совета, подготавливает документы об окончании заявителем МОУ ДОД «ИДШИ»;
 
3.7.5.Освоение образовательных программ в МОУ ДОД «ИДШИ» завершается обязательной итоговой аттестацией выпускников в форме экзамена в соответствии с Положением об Итоговой аттестации.  Учащимся, прошедшим итоговую аттестацию, выдается документ (свидетельство) об образовании установленного образца, заверенный печатью Учреждения, в соответствии с лицензией, аккредитацией.  Лицам, не завершившим обучение в соответствии с образовательной программой, реализуемой Учреждением, выдается заверенная печатью учреждения справка, установленного образца;
 
 3.7.6. Блок – схема последовательности предоставления муниципальной услуги «Организация предоставления дополнительное образования детей в сфере культуры и искусства» представлена в приложении № 4.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности административных действий, установленных настоящим регламентом, и за принятие решений при предоставлении муниципальной услуги работниками МОУ ДОД «ИДШИ» осуществляется директором данного учреждения
Контроль за предоставлением муниципальной услуги МОУ ДОД «ИДШИ» осуществляет отдел культуры и библиотечного обслуживания Администрации Иловлинского района.

 Текущий контроль осуществляется путем проведения ответственными должностными лицами проверок соблюдения и исполнения положений настоящего Административного регламента, инструкций, содержащих порядок предоставления муниципальной услуги. 

4.2. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается планом образовательного учреждения, отделом культуры и библиотечного обслуживания администрации Иловлинского муниципального района

 
Проверки  осуществляются на основании планов проведения проверок (плановые проверки) или по факту обращения получателя муниципальной услуги (внеплановые проверки). Плановые проверки могут носить тематический характер. Периодичность проведения проверок может осуществляться на основании ежеквартальных, полугодовых или годовых планов.

 
По заявлению граждан, получателей муниципальной услуги, может быть проведена внеплановая проверка, по факту письменного заявления.

 Для проведения проверок, выявления и устранения нарушений действующего законодательства начальник отдел культуры и библиотечного обслуживания администрации Иловлинского муниципального района определяет уполномоченных должностных лиц.

 
Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей (получателей) муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения получателей муниципальной услуги, содержащих жалобы на действия работников учебного заведения. 
Проверки полноты качества осуществления Учреждением полномочий проводятся на основании индивидуальных правовых актов (приказов).

4.3. Результаты проверки оформляются в виде акта (справки), в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Акт (справка) подписывается начальником отдела культуры и библиотечного обслуживания администрации Иловлинского муниципального района.
 
По результатам контроля, в случае необходимости, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.4. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны уполномоченных должностных лиц отдела культуры и библиотечного обслуживания администрации Иловлинского района должен быть постоянным, всесторонним и объективным.

4.5.Контроль за ходом предоставления муниципальной услуги могут осуществлять заявители на основании:

-устной информации, полученной в МОУ ДОД «ИДШИ»  по справочному телефону ;

-информации, полученной из администрации по запросу в письменной или электронной форме.

Граждане, их объединения и организации вправе также направлять замечания и предложения по улучшению качества предоставления муниципальной услуги.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц

5.1. Заинтересованные лица имеют право на обжаловании решений, принятых в процессе предоставления муниципальной услуги, действий (бездействий) должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в досудебном или внесудебном порядке.

5.2.  Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются нарушение  прав и законных интересов Заявителей, противоправные решения, действия или бездействия должностных лиц, нарушение положений настоящего Регламента. 


5.3.  Основаниями для отказа в рассмотрении обращения являются:

- в письменном обращении отсутствуют фамилия, имя, отчество Заявителя или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- обращение не подписано, либо подписано лицом, не имеющим права его подписывать;

- текст обращения не поддается прочтению;

- в письменном обращении содержится нецензурные, либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- в письменном обращении Заявителя содержится вопрос, на который ему  давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства. Руководитель либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с Заявителем по данному вопросу. О данном решении  Заявитель, направивший обращение, уведомляется;

- имеется вступившее в законную силу принятое по жалобе с теми же лицами, о том же предмете и по тем же основаниям решение или определение о прекращении производства по жалобе, либо об утверждении мирового соглашения суда общей юрисдикции, арбитражного суда.

5.4. Основанием для начала процедуры по досудебному обжалованию является поступление от Заявителя  письменного обращения по почте, электронной почте, на либо путем доставления Заявителем (представителем Заявителя) по месту поступления, либо принятое в ходе личного приема.

 Обращение Заявителя должно содержать следующую информацию: 

- фамилию, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается сообщение, его место жительства или пребывания; 

- наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы Заявителя; 

- суть нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия); 

- сведения о способе информирования Заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.

 
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения обращения.

           5.6. Заявитель имеет право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию): 

- Главе Иловлинского муниципального района;

- Первому заместителю Главы администрации Иловлинского муниципального района;

- начальнику отдела культуры и библиотечного обслуживания администрации Иловлинского муниципального района.
-директору МОУ ДОД «Иловлинская Детская школа искусств»

	Должность
	Почтовый и электронный
адрес
	Режим приема граждан

	Глава Иловлинского муниципального района
	403071,  Волгоградская область, Иловлинский район,  р.п. Иловля,

ул. Буденного, 47, каб. 407

тел. 8(84467) 5-14-00,

l_shevyreva@ilovadmin.ru
	с 8.00 до 15.00 первый и третий понедельник месяца

перерыв на обед 12.00-13.00

	Первый заместитель Главы администрации Иловлинского муниципального района
	403071, Волгоградская область,  Иловлинский район,  р.п. Иловля, 

ул. Буденного, 47, каб. 415

тел. 8(84467) 5-15-00


	с  8.00  до  17.00 каждый четверг 

перерыв на обед 12.00-13.00

	Начальник отдела культуры и библиотечного обслуживания администрации Иловлинского муниципального района
	403071,  Волгоградская область Иловлинский  район, р.п.Иловля,

ул. Кирова, 51 

тел. 8(84467) 5-11-59
	с 10.00 до 11.00

каждый четверг


	Директор МОУ ДОД «Иловлинская Детская школа искусств»
	403071,  Волгоградская область Иловлинский  район, р.п.Иловля,

ул. Кирова, 51 

тел. 8(84467) 5-63-30;

5-13-54

  titova.muz@mail.ru

	с  8.00  до  17.00 

перерыв на обед 12.00-13.00



5.7. Срок рассмотрения жалобы Заявителей не должен превышать 30 рабочих  дней с момента регистрации такого обращения. 

5.8. По результатам рассмотрения обращения (жалобы) Главой Иловлинского муниципального района принимается решение об удовлетворении либо об отказе в удовлетворении жалобы заявителю.

Если в ходе рассмотрения жалоба признана необоснованной, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения жалобы с указанием причины, по которой она признана необоснованной.

Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то Главой Иловлинского муниципального  района принимается решение о применении мер ответственности к специалисту, допустившему нарушения в ходе предоставления муниципальной услуги, которые повлекли за собой жалобу со стороны заинтересованного лица.

Обращение считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в нем вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные обоснованные ответы.

	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к административному регламенту




Форма заявления от родителей, заполняемая при предоставлении муниципальной услуги «Предоставление дополнительного образования детей в сфере культуры и искусства»

                                                                                             Директору МОУ ДОД «ИДШИ»

                                                                           ____________________________

                                        З А Я В Л Е Н И Е

Прошу принять в МОУ ДОД «ИДШИ» мою дочь (сына) __________________

__________________________________________________________________

                                             ( ф. и. о. )

год рождения__________________ на ___________________ отделение

к преподавателю____________________________________________________

                                                          ( ф. и. о.)

с 01.09.200_____г.

Родители:

Мать______________________________________________________________

                                               ( ф. и. о. )

Место работы____________________________________________________________

            Служебный телефон__________________________

Отец______________________________________________________________

                                                (ф. и. о.)

Место работы____________________________________________________________

             Служебный телефон__________________________

Домашний адрес____________________________________________________

                            Телефон____________________________________

                                                     Подпись ________________________________

                                                     Дата_____________________________
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к административному регламенту


Сведения о местонахождении, контактных телефонах отдела культуры и библиотечного обслуживания Администрации Иловлинского муниципального  района, обеспечивающего исполнение муниципальной услуги

«Предоставление дополнительного образования детей в сфере культуры 

и искусства»

	Наименование 
	Юридический 

адрес
	Ф.И.О. 
	Время 

работы
	Часы приема
	Контактные телефоны,
 e-mail

	Отдел культуры и библиотечного обслуживания Администрации Иловлинского муниципального района
	403071 р.п.Иловля Волгоградская область;
Ул. Кирова 51
	начальник – Гепфнер Петр Петрович;
ведущий специалист-Карташова Татьяна Валентиновна


	Понедель-

ник-пятница

08.00-17.00 час.

Обед

12.00-13.00 час.
	Четверг 10.00-11.00 час.
	8 (84467)
5-11-59


	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

к административному регламенту


Сведения о местонахождении, контактных телефонах муниципального 

образовательного учреждения дополнительного образования детей, 

исполняющих муниципальную услугу «Предоставление дополнительного образования детей в сфере культуры и искусства»

	Наименование 
	Юридический 

адрес
	Ф.И.О. 
	Время 

работы
	Контактные телефоны,
 e-mail

	МОУ ДОД «Иловлинская Детская школа искусств»

(МОУ ДОД «ИДШИ»)
	403071 

р.п. Иловля
Волгоградская область, 
ул. Кирова 51,

 с. Лог 
ул. Советская 12

	директор – 

Титова Ирина
Викторовна

Завуч-Воробьева 

Вера 

Владимировна;

Борщев

Валерий 

Владимиро-вич
	Администрация:

Понедельник-пятница

0800 -1700

Обед

1200 -1300

преподаватели

согласно расписания понедельник-суббота, 2 смены 8-12; 12-20
	8(84467)

5-63-30;

5-13-54

e-mail:
titova.muz@mail.ru



	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 4

к административному регламенту


Блок – схема

 последовательности административных действий исполнения 

муниципальной услуги «Предоставление дополнительного

 образования детей в сфере культуры и искусства»

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 






	организация образовательного процесса


	
	ПРИЛОЖЕНИЕ №5
к административному регламенту


ДОГОВОР  О СОТРУДНИЧЕСТВЕ УЧАСТНИКОВ
ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО     ПРОЦЕССА

р.п. Иловля                                                                                                           «____»__________20__г.

Участники образовательного процесса:

   Муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей «Иловлинская Детская школа искусств», именуемое далее «Учреждение». в лице директора школы Титовой Ирины Викторовны,

действующего на основании Устава, с одной Стороны, и   гр._______________________________________

___________________________________________________________________________________________                            _____________________________________________________________________________(  степень родства)

                                                                       (Фамилия, Имя, Отчество)

именуемое в дальнейшем «Законные представители», с другой Стороны, заключили настоящий Договор о нижеследующем:

1. Предмет договора

           1.1. Участники образовательного процесса в Учреждении в соответствии с Договором являются:

           Обучающиеся в образовательном учреждении (далее «Учащиеся»);

           Родители, родственники, опекуны (и др.) обучающихся в Учреждении (далее - «Законные представители Учащегося»);

            Руководящие работники учреждения (далее-«администрация  Учреждения»);

             Педагогические и иные работники Учреждения (далее – «представители Учреждения»).

           1.2. Договор имеет своей целью регулирование отношений Сторон в процессе развития, воспитания и обучения Учащегося в Учреждении в рамках образовательных программ общего художественно-эстетического образования.

          1.3. Образовательные программы реализуются по соответствующим уровням и степеням образования или непрерывно с учетом их взаимосвязи.

          1.4. Сроки освоения образовательных программ определяются требованиями, предъявляемыми к содержанию образования и уровню подготовки выпускника детской школы искусств.

          1.5. Форма обучения очная в соответствии с утвержденными учебными планами и программами.

         1.6. Образовательная деятельность Учреждения в пределах базисных учебных планов образовательных программ полностью финансируется Учредителем за счет средств бюджета соответствующего уровня. Плата за обучение  учащихся не устанавливается.                                                                                                               
         1.7. Договор предусматривает привлечение безвозмездных целевых денежных взносов Законных  представителей учащегося на развитие Учреждения, ведение уставной деятельности и совершенствование образовательного процесса.

2. Права  и обязательства Сторон

       Учреждение обязуется:

       2.1. Ознакомить Законного представителя Учащегося с лицензией, свидетельством о государственной аккредитации, Уставом, локальными нормативными актами и другими документами, регламентирующими образовательную деятельность Учреждения.

       2.2. В соответствии с Положением о порядке приема, перевода и отчисления учащихся Учреждения, на основании  положительных результатов приемных испытаний  и личного заявления Законного представителя Учащегося зачислить

 ____________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________
Ф.И.О., года рождения

в_________ класс отделения ____________________________________________________________________
специализация ________________________________________________________________________________
в класс преподавателя _______________________________________________________________________

       2.3. Вести развитие  и обучение Учащегося по избранной Законным представителем Учащегося образовательной программе в соответствии с требованиями, предъявляемыми к содержанию образования и уровню освоения образовательной программы.

       2.4. Обеспечить в распоряжении Учреждения условия соблюдения прав и развития личности Учащегося в соответствии с Международной Конвенцией о правах ребенка, в течение всего периода пребывания Учащегося в Учреждении.

       2.5. Обеспечить в расположении Учреждения необходимые условия для успешного овладения Учащимся всеми видами учебно-исполнительской, учебно-теоретической и творческой деятельности, предусмотренными учебными планами избранной Законным представителем Учащегося образовательной программы, в течение всего периода пребывания Учащегося в Учреждении.

       2.6. Предоставить Учащемуся возможность использования материально-технической и методической базы Учреждения в пределах требований учебного плана и плана внеклассной работы в порядке, регламентированном внутренними нормативными  актами Учреждения.

      2.7. При условии выполнения  Учащимся Правил для учащихся гарантировать безопасность жизни и здоровья Учащегося в течение всего периода его пребывания в Учреждении.

      2.8. Сохранить место за Учащимся в случае его болезни, лечения, карантина, отпуска родителей и других уважительных  причин пропусков занятий.

      2.9. Предоставить Учащемуся в установленном порядке академический отпуск по состоянию здоровья и другим уважительным причинам на период до 1-ого года по заявлению Законных представителей

      2.10. Консультировать Законного представителя Учащегося по вопросам  развития, воспитания и обучения Учащегося.

      2.11. Регулярно, а по необходимости и немедленно, информировать Законного представителя Учащегося о текущих, промежуточных и итоговых результатах исполнения взаимных обязательств по Договору; незамедлительно уведомлять Законного представителя Учащегося о случаях затруднения, либо задержки исполнения Договора, в том числе по причинам Возможных нарушений Учащимся дисциплины.

     2.12. При успешном прохождении Учащимся установленных учебным планом контрольных прослушиваний и отсутствии академических задолженностей переводить Учащегося ежегодно в следующий класс.

     2.13. При условии освоения Учащимся образовательной программы соответствующего уровня в полном объеме и успешной сдаче выпускных  (итоговых) экзаменов выдать Учащемуся Свидетельство об  окончании  Детской школы искусств.

      Законный представитель Учащегося обязуется:

     2.14. Обеспечить посещение занятий, своевременное выполнение Учащимся всех видов учебных заданий и прохождение промежуточных и  итоговых аттестаций в установленные сроки.

     2.15. Обеспечить вне Учреждения условия для овладения Учащимся всеми видами учебно-исполнительской, учебно-теоретической и творческой деятельности, предусмотренными учебными планами избранной Законным представителем Учащегося образовательной программы, в том числе наличие необходимого музыкального инструмента, места и условий для самоподготовки Учащегося, разумный контроль и моральную  поддержку.

    2.16. Принимать все необходимые меры, направленные на безусловное выполнение Учащимся Правил  для учащихся Учреждения, указаний и распоряжений администрации Учреждения, регламентирующих  учебную деятельность и порядок  использования имущества Учреждения.

    2.17. Безотлагательно информировать администрацию Учреждения (его представителей) о причинах обстоятельств, препятствующих исполнению взаимных обязательств по Договору (отсутствие Учащегося по уважительным, либо иным причинам, физическое недомогание и т.д.) и принимать необходимые согласованные меры по устранению этих причин.

     2.18. Осуществлять регулярный контроль учебной деятельности, поведения и прилежания учащегося, посещать родительские собрания, принимать участие в проводимых Учреждением внеурочным воспитательных мероприятиях.

     2.19. Обеспечить участие во внеклассных мероприятиях, концертно-просветительской деятельности, посещение концертов, спектаклей, выставок.

    2.20. В расположении Учреждения и вне его воздерживаться от действий и высказываний, несоответствующих нормам цивилизованным отношениям, мешающих исполнению взаимных обязательств по настоящему Договору, чреватых нежелательными последствиями (моральными и материальными), для сторон договора.                                                                                                             

    2.21. Соблюдать условия Договора, беречь имущества Учреждения (собственное и арендованное), нести материальную ответственность в случае причинения им ущерба Учащимся.

    Законный представитель Учащегося вправе:

    2.22. Лично ознакомиться с документами, регламентирующими образовательную деятельность Учреждения:

    а) Уставом Учреждения;

    б) Лицензией на право ведения образовательной деятельности в сфере дополнительного образования;

    в) Документом по прохождении Учреждением аттестации;

    г) Свидетельством  о государственной аккредитации;

    д) Свидетельством о государственной регистрации;

    е) Положением о порядке приема, перевода и отчисления учащихся Учреждения;

    Ж) Правилами для учащихся Учреждения;

    З) Положением о порядке и формах аттестации Учащихся Учреждения и Положением о порядке формирования и использования внебюджетных источников финансирования Учреждения.

    С данными документами ознакомлен (подпись)______________________________________

    2.23. Требовать от учреждения  соответствующего установленному Учреждению статусу и уровню  государственной аккредитации качества образовательных услуг  по избранной законным представителем Учащегося образовательной программе.

    2.24. По первому требованию получать от Учреждения полную информацию о состоянии успеваемости Учащегося, его поведении и других обстоятельствах, связанных с деятельностью Учащегося в Учреждении.

     2.25. При наличии убедительно обоснованной аргументации ставить перед администрацией  Учреждения вопрос о замене ведущего преподавателя Учащегося.

     2.26. В исключительных случаях, при условии досрочного освоения Учащимся в полном объеме образовательной программы текущего учебного периода, иметь возможность досрочного перевода Учащегося в следующий класс.

     2.27. Оформить в установленном порядке академический отпуск Учащемуся по состоянию здоровья и другим уважительным причинам на период до 1- го года.

   2.28. При изменении обстоятельств и причин предоставленного Учащемуся академического отпуска прервать его досрочно, известив Учреждение предварительно за один месяц.

    Учреждение вправе:

   2.30.Определять программу развития образовательного Учреждения, содержание, формы и методы образовательной работы, корректировать учебные планы, выбирать учебные программы, курсы, учебники.

    2.31. Устанавливать режим работы образовательного Учреждения (сроки каникул, расписание занятий, их сменность, продолжительность рабочей недели и т.д.) в соответствии с Уставом Учреждения.

    2.32. Устанавливать порядок и формы реализации избранных Законным представителем Учащегося образовательных программ на основе рабочих учебных планов Учреждения.

    2.33. Применять к Учащемуся меры поощрения и дисциплинарного взыскания в соответствии с Уставом Учреждения и Правилами для учащихся.

    2.34. Рекомендовать Законному представителю Учащегося повторное прохождение Учащимся учебного периода в случаях недостаточного освоения им полного объема учебной программы по обстоятельствам, не

зависящим от воли Сторон.

   2.35.  При обстоятельствах непосредственной вины Учащегося в невыполнении Им полного объема учебных программ повторное прохождение учебного периода производится за счет полной компенсации Законным представителем Учащегося себестоимости обучения без привлечения бюджетных средств.

    2.36. Применять к Законному представителю Учащегося меры материальной ответственности в случаях нанесения Учащимся материального ущерба Учреждению.

    2.37. Отчислить Учащегося из состава контингента в случаях невыполнения Законным представителем Учащегося условий настоящего Договора.

3. Ответственность Сторон и порядок разрешения  споров

    3.1. Ответственность Сторон по настоящему Договору определяется законодательством РФ.

    3.2. Стороны освобождаются от ответственности за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязательств по Договору по причинам, не зависящим от воли сторон.

    3.3. Разногласия и споры, которые могут возникнуть между Сторонами в ходе реализации или досрочного расторжения настоящего Договора и в связи с ним, разрешаются Сторонами по возможности посредством переговоров, либо в суде.

4. Срок действия и порядок прекращения договора

    4.1. Договор вступает в силу с момента подписания его Сторонами и действует в течение всего периода обучения Учащегося в Учреждении до момента выполнения Сторонами своих обязательств по Договору, либо распоряжения Договора.                                                                                                                   

    4.2.  Итоговая аттестация по завершении Учащимся полного курса обучения и окончании школы искусств завершает взаимные обязательства Сторон.     В этом случае действие Договора прекращается автоматически.

    4.3. Договор может быть расторгнут досрочно, а Учащийся отчислен до завершения полного курса обучения:           
     а) по инициативе законного представителя учащегося;

     б) по инициативе Учреждения;

      в) по соглашению Сторон.

    4.4. По инициативе законного представителя учащегося досрочное расторжение Договора производится в случаях:

      а) Перевода Учащегося в другое образовательное учреждение в связи с изменением места жительства.

      б) Наличия противопоказаний к продолжению обучения Учащегося по  медицинским основаниям.

      в) Неисполнения или ненадлежащего  исполнения Учреждением условий настоящего Договора.

    4.5. По инициативе Учреждения досрочное расторжение Договора производится в случаях:

      а) Окончания курса обучения без выдачи Учащемуся Свидетельства как не прошедшему итоговой аттестации.

      б) Наличия противопоказаний к продолжению обучения Учащегося по медицинским основаниям.

      в) академической неуспеваемости Учащегося.

      г) Однократного грубого  или систематического нарушения учебной дисциплины, Правил поведения для учащихся Учреждения.

      д) Неявки на учебные занятия без уважительных причин более одного месяца.

      е) Неисполнения или ненадлежащего исполнения Законным представителем Учащегося условий настоящего Договора.       

  4.6.    По соглашению Сторон досрочное расторжение Договора производится в случаях:

      а) Наличия противопоказаний к продолжению обучения Учащегося по медицинским и иным основаниям.                                                                                                                   

      б) Недостижения Сторонами соглашения об изменении условий настоящего Договора.

    4.7. Расторжение Договора какой-либо из Сторон, до истечения срока его действия производится письменным уведомлением другой Стороны с указанием причин досрочного расторжения.

    4.8. Договор считается расторгнутым, а Учащийся отчисленным с момента издания соответствующего приказа по Учреждению.

    4.9. В случае прекращения (расторжения) Договора по любым основаниям Учреждение в трехдневный срок выдает Законному представителю Учащегося документ, форма которого регламентирована Положением о порядке приема, перевода и отчисления учащихся Учреждения.

5.Прочие условия

    5.1. Все дополнения и изменения, внесенные в настоящий Договор в одностороннем порядке, не имеют юридической силы. Условия настоящего Договора могут быть изменены только по  взаимному согласию Сторон с обязательным составлением письменного документа в двух экземплярах, который является  неотъемлемой частью настоящего Договора.

    5.2. Ни одна из Сторон не может передать свои права и обязанности, указанные в настоящем Договоре,  третьей Стороне без письменного согласия другой Стороны.

    5.3. Договор составлен в двух экземплярах на русском языке. Оба экземпляра идентичны и имеют одинаковую силу. У каждой из Сторон находится один экземпляр настоящего Договора.

6. Адреса, реквизиты и подписи сторон

Законный представитель Учащегося
Реквизиты сторон

Второй экземпляр получила___________________________________

	
	ПРИЛОЖЕНИЕ №6

к административному регламенту


Сведения о местонахождении, контактных телефонах общественной 

приемной администрации Иловлинского муниципального района
Режим работы общественной приемной Администрации Иловлинского муниципального района:

	Понедельник- пятница
	800 – 1700 (перерыв 1200 – 1300)

	Суббота, воскресенье  
	выходные дни.


Контактные телефоны:

Официальный сайт администрации Иловлинского муниципального района Волгоградской области:www.ilovadmim.ru 
размещение объявлений о наборе учащихся  на новый учебный год)





прохождение заявителем (ребенком) вступительных испытаний на выбранное отделение МОУ ДОД «ИДШИ»





подача заявителем (законным представителем) заявления о приеме в МОУ ДОД «ИДШИ»




















издание приказа о зачислении ребенка в состав учащихся МОУ ДОД «ИДШИ»





заключение договора между участниками образовательного процесса о предоставлении муниципальной услуги
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