
АДМИНИСТРАЦИЯ ИЛОВЛИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от  29.05.2013 г.        № 735

О внесении изменений в постановление администрации Иловлинского муниципального района № 297 от 26.03.2012 г. «Об утверждении административного регламента администрации Иловлинского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Организация сбора документов на выплаты из резервного фонда Волгоградской области и Иловлинского муниципального района для частичного возмещения ущерба от чрезвычайных ситуаций и  материальной помощи  гражданам и объектам экономики»

	Администрация Иловлинского муниципального района  п о с т а н о в -л я е т:
      1. Внести в постановление администрации Иловлинского муниципального района № 297 от 26.03.2012 г. «Об утверждении административного регламента администрации Иловлинского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Организация сбора документов на выплаты из резервного фонда Волгоградской области и Иловлинского муниципального района для частичного возмещения ущерба от чрезвычайных ситуаций и  материальной помощи  гражданам и объектам экономики»в текст данного регламента следующие изменения и дополнения:
    1.1. Пункт 1.3.  изложить в следующей редакции:
         «1.3.1. Исполнителем муниципальной Услуги является администрация Иловлинского муниципального района Волгоградской области (далее Администрация). Место нахождения администрации: р.п. Иловля Иловлинского района Волгоградской области, ул. Буденного,47, 403071.
Телефон начальника отдела мобилизационной подготовки и делам ГО ЧС администрации Иловлинского муниципального района (далее – Отдела): (84467) 5-19-40; (8442) 30-61-50; 
е-mail: gochs@ilovadmin.ru. 
Адрес сайта Иловлинского муниципального района Волгоградской области в сети Internet:
www. ilovadmin.ru;
адрес электронной почты: ra_ilov@volganet.ru.
График работы администрации : понедельник - пятница с 8.00 до 17.00, обед с 12.00 до 13.00, выходные - суббота и воскресенье;       
       1.3.2. Организатором оказания муниципальной услуги является Автономное  учреждение Иловлинского муниципального района Волгоградской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее АУ «МФЦ»).
Почтовый адрес МФЦ для предоставления документов и обращений за получением услуги и консультациями: 403071, р.п. Иловля Иловлинского района  Волгоградской области, ул. Кирова, 48. 
телефон директора АУ «МФЦ»: (84467) 5-12-03;     
телефоны сотрудников  учреждения:  (84467) 5-13-03, 5-14-03;
телефон «горячей линии»:  (84467) 5-13-03;
электронный  адрес: mfcilovlja@jandex.ru..
 Информирование заявителей услуги осуществляется в форме:
- информационных материалов, которые должны быть размещены в средствах  массовой информации, в том числе на официальном сайте Иловлинского муниципального района Волгоградской области, официальном сайте АУ «МФЦ» в сети «Интернет»;
- информационных материалов, которые должны быть размещены на информационных стендах в помещении АУ «МФЦ»;
- непосредственного общения заявителей с представителями АУ «МФЦ»;  
- телефона «горячей линии» по вопросам предоставления муниципальной услуги;
 - использования федеральной государственной информационной  системы «Единый портал государственных  и  муниципальных услуг (функций) (далее Портал).
            График работы АУ «МФЦ», осуществляющего прием заявителей на предоставление
услуги, а также консультирование по вопросам предоставления услуги:
	Понедельник
	с 8-00 до 17-00

	Вторник
	с 8-00 до 17-00

	Среда
	с 8-00 до 17-00

	Четверг
	с 8-00 до 20-00

	Пятница
	с 8-00 до 17-00

	Суббота
	с 9-00 до 14-00


             Почтовый адрес АУ «МФЦ» для предоставления документов и обращений за получением услуги и консультациями: 403071, Волгоградская область, р.п. Иловля, ул. Кирова,48. 
	            1.3.3.Графики работы государственных органов, обращение в которые необходимо для предоставления Услуги:
         а) Администрации поселений Иловлинского муниципального района (14 поселений) (консультирование, участие в исполнении определенных документов)

Администрация Иловлинского городского поселения
            Почтовый адрес отдела:  403071, р.п. Иловля, Волгоградской области, ул.Красноармейская, 6. 
       телефон Главы поселения: (84467) 5-16-81 
     телефон специалиста уполномоченного на решение вопросов в области ГО ЧС:  (84467) 5-11-36.

Администрация Авиловского сельского поселения
            Почтовый адрес отдела:  403091, х. Авилов, ул. Пролетарская, 32 а. 
       телефон Главы поселения: (84467) 5-92-41 
     телефон специалиста уполномоченного на решение вопросов в области ГО ЧС:  (84467) 5-92-41.

Администрация Александровского сельского поселения
            Почтовый адрес отдела:  403075, с. Александровка, ул. Советская 38. 
       телефон Главы поселения: (84467) 5-53-68 
     телефон специалиста уполномоченного на решение вопросов в области ГО ЧС:  (84467) 5-53-68.

Администрация Большеивановского сельского поселения
            Почтовый адрес отдела:  403074, с. Большая Ивановка, ул. Речная, 2 а. 
       телефон Главы поселения: (84467) 5-51-41 
     телефон специалиста уполномоченного на решение вопросов в области ГО ЧС:  (84467) 5-51-41.

Администрация Качалинского сельского поселения
            Почтовый адрес отдела:  403080, станция Качалино, ул. Советская, 19. 
       телефон Главы поселения: (84467) 5-50-99 
     телефон специалиста уполномоченного на решение вопросов в области ГО ЧС:  (84467) 5-56-44.

Администрация Краснодонского сельского поселения
            Почтовый адрес отдела:  403081, х. Краснодонский, ул. Центральная, 43. 
       телефон Главы поселения: (84467) 5-73-48 
     телефон специалиста уполномоченного на решение вопросов в области ГО ЧС:  (84467) 5-73-48.

Администрация Кондрашовского сельского поселения
            Почтовый адрес отдела:  403072, с. Кондраши, ул. Молодежная, 28. 
       телефон Главы поселения: (84467) 5-43-88 
     телефон специалиста уполномоченного на решение вопросов в области ГО ЧС:  (84467) 5-44-50.

Администрация Логовского сельского поселения
            Почтовый адрес отдела:  403060, с. Лог, ул. Красная площадь, 2. 
       телефон Главы поселения: (84467) 5-32-66 
     телефон специалиста уполномоченного на решение вопросов в области ГО ЧС:  (84467) 5-31-04.

Администрация Медведевского сельского поселения
            Почтовый адрес отдела:  403082, х. Медведев, ул, Центральная, 5. 
       телефон Главы поселения: (84467) 5-46-08 
     телефон специалиста уполномоченного на решение вопросов в области ГО ЧС:  (84467) 5-46-78.

Администрация Новогригорьевского сельского поселения
            Почтовый адрес отдела:  403062, ст. Новогригорьевская, ул. Центральная, 42. 
      телефон Главы поселения: (84467) 5-83-46 
     телефон специалиста уполномоченного на решение вопросов в области ГО ЧС:  (84467) 5-83-46.

Администрация Озерского сельского поселения
            Почтовый адрес отдела:  403069, х. Озерки, ул. Административная, 4. 
      телефон Главы поселения: (84467) 5-86-86 
     телефон специалиста уполномоченного на решение вопросов в области ГО ЧС:  (84467) 5-86-47.

Администрация Сиротинского сельского поселения
        Почтовый адрес отдела:  403065, ст. Сиротинская, ул. Пролетарская, 28. 
       телефон Главы поселения: (84467) 5-81-75 
     телефон специалиста уполномоченного на решение вопросов в области ГО ЧС:  (84467) 5-81-41.

Администрация Трехостровского сельского поселения
       Почтовый адрес отдела:  403083, ст. Трехостровская, ул. Советская, 20. 
       телефон Главы поселения: (84467) 5-93-30 
     телефон специалиста уполномоченного на решение вопросов в области ГО ЧС:  (84467) 5-93-30.

Администрация Ширяевского сельского поселения
       Почтовый адрес отдела:  403098, х. Ширяевский, ул. Центральная, 39. 
       телефон Главы поселения: (84467) 5-41-74 
     телефон специалиста уполномоченного на решение вопросов в области ГО ЧС:  (84467) 5-41-74

       б) Иловлинское отделение надзорной деятельности ГУ МЧС России по Волгоградской области (выдача документов подтверждающих факт пожара)
Почтовый адрес отдела:  403071, р.п. Иловля, Волгоградской области, ул. 9-го Января, 62. 
       телефон начальника отделения: (84467) 5-19-01 
     телефон специалистов  отделения:  (84467) 5-19-01.

        в) Управление Федеральной миграционной службы (УФМС) в Иловлинском районе (по обращению глав поселений проводят проверку и подтверждение сведений о регистрации по месту жительства (согласование))
Почтовый адрес отдела:  403071, р.п. Иловля, Волгоградской области, ул. Луговая, 43. 
        телефон начальника управления: (84467) 5-15-85 
      телефон специалистов  управления:  (84467) 5-15-85.

         г) Бюро технической инвентаризации (БТИ) (по обращению глав поселений проводят проверку и подтверждение сведений о регистрации и наличии недвижимого имущества (согласовании) (строений, земельных участков)
Почтовый адрес отдела: 403071,р.п. Иловля, Волгоградской области, ул. Красноармейская, 6 
        телефон начальника управления: (84467) 5-17-04 
      телефон специалистов  управления:  (84467) 5-17-04.

       д) Волгоградский областной центр по гидрометеорологии и мониторингу окружающей среды (далее – ВЦГМС) (выдает по запросу органов местного самоуправления справку об опасном явлении (неблагоприятном явлении) 
  Почтовый адрес отдела:  400131, г.Волгоград, ул. Гагарина 12. 
        телефон начальника отдела: (8442) 24-17-10, 23-72-04 
      телефон гидрометеоролога:  (8442) 24-22-09, Факс 24-17-04

       е) Дополнительный офис филиала АК Сбербанка России № 8621/00449 (зачисление средств на счета заявителей) 
Почтовый адрес отдела:  403071, р.п. Иловля, Волгоградской области, ул. Буденного, 2. 
       телефон операционного отдела: (84467) 5-28-30 
     телефон специалистов  операционного отдела:  (84467) 5-28-30.

       ж) Дополнительный офис филиала Волгоградского регионального филиала ОАО «Российский сельскохозяйственный банк» № 3349/4612 (зачисление средств на открытые в офисе счета заявителей) 
Почтовый адрес отдела:  403071, р.п. Иловля, Волгоградской области, пл. Ленина, 1. 
       телефон операционного отдела: (84467) 5-12-74 
     телефон специалистов  операционного отдела:  (84467) 5-12-74.
(информация по вкладу может быть доведена по телефону, только при сообщении кодового слова)

        Информация о графике работы государственных органов, органов местного самоуправления и порядке предоставления ими услуг размещается на их официальных сайтах в сети Интернет, средствах массовой информации и информационных материалах (брошюрах, буклетах, и т.д.), а также предоставляется непосредственно муниципальными служащими по телефону в установленном действующем законодательством порядке».
Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), адресе электронной почты, графике (режиме) работы отдела мобилизационной подготовки и делам ГО ЧС администрации Иловлинского муниципального района Волгоградской области (далее  - Отдел), а также информация о процедуре предоставления муниципальных услуг размещаются на интернет-сайте Иловлинского муниципального_района по адресу www. ilovadmin.ru, а также размещается в федеральной государственной информационной системе "Портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (www.gosuslugi.ru) (далее – Портал) и на официальном сайте Губернатора и Правительства Волгоградской области(www.volganet.ru).
         1.2. Пункт 2.4.  изложить в следующей редакции:
       «Срок предоставления услуги со дня подачи заявления об оказании единовременной материальной помощи, при наличии полного пакета документов:
-  не должен превышать 30 календарных дней, при выплате ЕМП за счет средств резервного фонда администрации Иловлинского муниципального района;
- не должен превышать 60 календарных дней, при выплате ЕМП за счет средств резервного фонда Правительства Волгоградской области».
1.3. Первый абзац пункта 2.6.1. изложить в следующей редакции:
«Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (при пожаре)».
1.4. Пункт 2.6.2. изложить в следующей редакции:
          «Заявители о предоставлении Услуги (далее по тексту – Заявители), либо их представители, действующие на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации, лично предоставляют в Автономное  учреждение Иловлинского муниципального района Волгоградской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»  (далее по тексту – далее АУ «МФЦ»), следующие документы (при возникновении чрезвычайных ситуаций, кроме пожаров):
       а) заявление об оказании единовременной материальной помощи в произвольной форме (с обязательным указанием контактного телефона и номера лицевого счета или номера банковской карты выданной в одном из территориально расположенных отделений банков для зачисления средств) в одном экземпляре;
        б) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица, а также копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, (а также копии документов, удостоверяющих личности всех зарегистрированных по адресу жилья (объекта) пострадавшего от стихийного бедствия или ЧС), а также если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей) 
Если в представленных документах отсутствует какой-либо реквизит (отчество, серия), указаны нестандартные номера и серия документа, то представляется копия документа, заверенная нотариусом;
 в) Справка о факте и причине произошедшего пожара (в случае пожара);
 г) Справка о зарегистрированных, по постоянному месту жительства (1 экз., обязательный, из администрации поселения по месту проживания)  (или решение суда об установлении факта постоянного проживания, только в случае необходимости доказывания факта постоянного проживания, при наличии регистрации по другому адресу);
 д) согласие заявителя на обработку персональных  данных.

Дополнительно сотрудник АУ «МФЦ», ответственный за прием заявителей самостоятельно запрашивает от соответствующих Глав поселений (по территориальности): 
- Справку об опасном явлении (неблагоприятном явлении) (1 экз. обязательна в случае повреждения от опасного явления (неблагоприятного явления) (за данной справкой в ВЦГМС (необходимо обратиться не позднее 3 суток со дня регистрации неблагоприятного явления);
      - Смета-заявка потребности в денежных средствах на оказание помощи. (3 экз., обязательна, только в случае чрезвычайной ситуации (ЧС); 
      - Список граждан на получение единовременной материальной помощи. (3 экз., обязательный, только в случае чрезвычайной ситуации);
      - Акт обследования жилого дома частного сектора, поврежденного (разрушенного) в результате чрезвычайной ситуации. (3 экз., обязательны, только в случае чрезвычайной ситуации);
      - Фотографии подтверждающие разрушение и размер ущерба, с визуальным отражением всех конструктивных элементов указанных в акте обследования (2 экз.. обязательны);
      - Основные сведения  о повреждениях (разрушениях) жилых домов частного сектора и материальном ущербе от  (наводнения, ураганного ветра, землетрясения и прочих ЧС)(3 экз., обязательны, только в случае чрезвычайной ситуации).
 (данные документы, составляются территориальным органом местного самоуправления – администрацией поселения, по ранее установленным и доведенным формам)

         Требовать от заявителей документы и информацию, не предусмотренные  пунктами 2.6.1, 2.6.2 настоящего  Регламента, не допускается. 
         Заявитель вправе предоставить иные документы и дополнительную информацию.
       Орган местного самоуправления, предоставляющий муниципальные услуги, не вправе требовать от заявителя:
предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.
       1.5. Пункт 2.7. изложить в следующей редакции:
       «Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги:
- заявление представлено лицом, не указанным в заявлении (не заявителем и не представителем заявителя), либо лицо, представившее заявление, не предъявило документ, удостоверяющий личность. Сотрудник АУ «МФЦ» на оборотной стороне такого заявления проставляет штамп об отказе в приеме заявления, содержащий основание отказа в приеме заявления, дату отказа в приеме заявления; инициалы, фамилию и подпись специалиста, ответственного за прием. Заверенная копия заявления вместе с представленными документами возвращается заявителю. Оригинал заявления с оттиском штампа об отказе в приеме заявления помещается в дело нерассмотренных заявлений;
- документы заявителем представлены, позднее 15 дней со дня произошедшей ЧС или стихийного бедствия;
- в случае не предоставления, хотя бы одного из предусмотренных  пунктами 2.6.1 и 2.6.2 настоящего Регламента документов, а также в случае представления заявителем документов, в которых выявлен факт подлога, несоответствия данных по составу семьи, копия заявления с оттиском штампа об отказе в приеме заявления и весь пакет документов возвращается  без реализации лично заявителю или по почте с уведомлением.
      1.6. Пункт 2.8. изложить в следующей редакции:
«Отказ в предоставлении Услуги осуществляется, если:
а) заявитель (или его члены семьи, претендующие на получение ЕМП)  не подтвердили документы подтверждающие регистрацию и постоянное проживание в жилом помещении, утраченном или пострадавшем в результате пожара, справкой о зарегистрированных по постоянному месту жительства или решением суда об установлении факта постоянного проживания подтверждающего постоянное проживание в жилом помещении, утраченном или пострадавшем в результате пожара;
б) единовременная материальная помощь запрашивается при отсутствии ущерба и повреждений от стихийного бедствия или чрезвычайной ситуации, основному строению, по адресу регистрации заявителей по постоянному месту жительства, в отдельных случаях подтвержденного решением суда о подтверждении факта постоянного проживания;
 в) выявлен факт подлога в представленных документах;
 г) отсутствует хотя бы один документ, из прилагаемых к заявлению в соответствии с настоящим Регламентом (п.п.2.6.1, 2.6.2);
 д) при наличии в заявлении и прилагаемых к нему документах исправлений, а также повреждений, не позволяющих однозначно истолковать заявление и прилагаемые к нему документы;
 е)  заявитель не указал адреса фактического проживания, номер своего лицевого счета для зачисления средств и номер контактного телефона;
            ж) заявитель застраховал утраченное или поврежденное основное строение и сумма страховых выплат составляет не менее оценки ущерба  отраженного в акте, составленного  оценочной комиссией созданной  администрацией муниципального образования (городского, сельского поселений). 
   1.7. Пункт 2.13. изложить в следующей редакции:
«Все заявления граждан независимо от их формы подлежат регистрации в АУ «МФЦ» в течение 15 минут и в  течение пяти дней с момента их поступления передаются для реализации в Администрацию».
            1.8. Пункт  2.14 изложить в следующей редакции:
        «2.14.1. Для организации взаимодействия с заявителями помещение многофункционального центра делится на следующие функциональные секторы (зоны):
а) сектор информирования и ожидания
б) сектор приема заявителей
2.14.2. Прием и выдача документов для предоставления муниципальной услуги осуществляется в секторе приема заявителей.
2.14.3. Сектор информирования и ожидания включает в себя информационные стенды, содержащие актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения муниципальной услуги, платежный терминал, предназначенный для обеспечения приема платежей от физических лиц, стулья, кресельные секции, скамьи и столы для оформления документов с размещением на них форм ( бланков) документов, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг.
2.14.4. В секторе приема заявителей  предусматривается  не менее одного окна на каждые 5000 жителей, проживающих в Иловлинском муниципальном районе Волгоградской области.
2.14.5.Сектор приема заявителей, оборудованный окнами для приема и выдачи документов, оформляется информационными табличками с указанием номера окна, фамилии, имени, отчества и должности работника многофункционального центра, осуществляющего прием и выдачу документов.
2.14.6. Рабочее место  сотрудника АУ «МФЦ» оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационными системам,  печатающим и сканирующим устройствами.
2.14.7. Здание (помещение) АУ «МФЦ» оборудуется информационной табличкой
 ( вывеской), содержащей полное наименование многофункционального центра, а также информацию о режиме его работы.
2.14.8. Вход в здание АУ «МФЦ» и выход из него оборудуются соответствующими указателями с автономными источниками бесперебойного питания, а также лестницами с поручнями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок в соответствии с требованиями Федерального закона « Технический регламент о безопасности зданий и сооружений».
2.14.9. Помещения многофункционального центра, предназначенные для работы с заявителями, располагаются на нижних этажах здания и имеют отдельный вход.
2.14.10. В АУ «МФЦ» организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туалет, предназначенный для инвалидов.
2.14.11. На территории, прилегающей к АУ «МФЦ» располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.
2.14.12.Помещения АУ «МФЦ» в соответствии с законодательством РФ должны отвечать требованиям пожарной, санитарно-эпидемиологической безопасности, а также должны быть оборудованы средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой кондиционирования воздуха, иными средствами, обеспечивающими безопасность и комфортное пребывание заявителей.
2.14.13. При предоставлении муниципальной услуги в АУ «МФЦ» обеспечиваются следующие условия обслуживания заявителей:
а) обращение заявителей в АУ «МФЦ» осуществляется в том числе по предварительной записи;
б) время ожидания в очереди для подачи документов и получения результата услуги не превышает 15 минут;
в) прием заявителей в АУ «МФЦ» осуществляется не менее 5 дней в неделю. График работы АУ «МФЦ» предусматривает возможность обращения за получением муниципальной услуги в вечернее время, до 20.00, и не менее чем в один из выходных дней.
       2.14.14. Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке предоставления муниципальной  услуги размещается на информационном  в помещении  для ожидания и приема граждан, а также на Портале и сайте администрации Иловлинского муниципального района.  Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации гражданами».
        1.9. Первый абзац  подпункта  2.15.1. изложить в следующей редакции:
       «Гражданин имеет право:
-обращаться в АУ «МФЦ»  с  письменным запросом или запросом в электронной форме о предоставлении муниципальной услуги».
        1.10. Пункт 3.1. изложить в следующей редакции:
    «а) прием и регистрация заявлений об оказании единовременной материальной помощи и передача в Отдел;
     б) ходатайство, при необходимости, перед Губернатором Волгоградской области об оказании ЕМП из резервного фонда Волгоградской области в интересах заявителей пострадавших от стихийных бедствий или чрезвычайной ситуации;
     в) подготовка проекта решения, его принятие и перечисление средств на лицевые счета заявителей;
     г) зачисление средств ЕМП на лицевой счет заявителя;
     д) выдача документов заявителю.
     Предоставление услуги носит заявительный характер.
      1.11. Пункт 3.2. «Прием и регистрация заявлений об оказании единовременной материальной помощи и передача в Отдел» изложить в следующей редакции:
«3.2.1. Основанием для начала административной процедуры  является поступление от заявителя соответствующего заявления (запроса) и прилагаемых к нему необходимых документов (примерный образец заявлений (запросов) прилагается).
3.2.2. Ответственным за исполнение данной процедуры является сотрудник АУ «МФЦ», ответственный за прием заявителей, ответственный за прием и регистрацию заявлений (запросов).
   Максимальный срок административной процедуры составляет не более  15 минут.
         Сотрудник, ответственный за прием и регистрацию заявлений (запросов), в течение одного рабочего дня регистрирует  в книге учета входящих документов заявление (запрос) и необходимые документы.
         Специалист, ответственный за прием и регистрацию заявлений (запросов), на принятом заявлении (запросе)  проставляет дату и номер регистрации этих документов.
         3.2.3. Заявление о предоставлении муниципальной услуги и иные необходимые документы, представленные посредством почтового отправления, принимаются в АУ «МФЦ», ответственным специалистом, осуществляющим прием документов. Моментом начала предоставления муниципальной услуги являются дата и номер регистрации этих документов в книге учета входящих документов.
3.2.4. Ответственный за прием и регистрацию заявлений (запросов) документов:
а) формирует опись о принятии заявления (запроса) и документов, в котором уведомляет о сроке предоставления услуги, определенном самостоятельно;
б) выдает заявителю опись о приеме документов;
в) организует сбор документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, находящихся в иных муниципальных и государственных органах и организациях (в течение 5 дней); 
д) заводит отдельную папку, в которой должны храниться документы и отчетность по предоставлению услуги по конкретному заявителю (далее по тексту – Дело);
г) проводит их дальнейшую обработку;
д) передает их в Отдел для исполнения.
Максимальный срок процедуры не более семи дней».
       1.12. Пункт 3.3. «Ходатайство, при необходимости, перед Губернатором Волгоградской области об оказании ЕМП из резервного фонда Волгоградской области в интересах заявителей пострадавших от стихийных бедствий или чрезвычайной ситуации» изложить в следующей редакции:
        «3.3.1. Основанием для начала административной процедуры  является определение примерного размера причиненного ущерба от стихийного бедствия или чрезвычайной ситуации заявителю и другим зарегистрированным по соответствующему адресу лицам.
3.3.2. Ответственный за исполнение данной процедуры является сотрудник Отдела.
  3.3.3 Сотрудник Отдела готовит проект письма Губернатору Волгоградской области с приложением копий необходимых документов от Администрации для оказания ЕМП из резервного фонда Волгоградской области, в случае если полученный ущерб от стихийного бедствия или чрезвычайной ситуации, превышает размер оказанной ЕМП, из резервного фонда администрации Иловлинского муниципального района. 
3.3.4 Сотрудник Отдела организует заверение  копии  документов, которые нотариально не заверены, сличив копии документов с их оригиналами, выполняет на таких копиях надпись об их соответствии оригиналам, заверяет подписью Управляющего делами Администрации с указанием фамилии и инициалов,  если у заявителя отсутствуют копии необходимых документов;
  3.3.5. Максимальный срок административной процедуры составляет не более  семи дней.
      1.13. Пункт 3.4. «Подготовка проекта решения, его принятие и перечисление средств на лицевые счета заявителей» изложить в следующей редакции:
       «3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление к сотруднику Администрации, ответственному за обработку документов заявления об оказании ЕМП.(Основанием также является поступление копии постановления Правительства Волгоградской области о выделении средств в бюджет Иловлинского муниципального района для оказания ЕМП из средств областного бюджета конкретному получателю).
Ответственным за исполнение данной административной процедуры является Сотрудник Администрации. 
3.4.2.Административная процедура включает в себя:
а) подготовку проектов решения о перечислении средств ЕМП на лицевой счет или подготовку проекта письма Администрации  об отказе в выплате ЕМП;
б) обеспечение согласования проектов постановлений; 
в) подписание постановления главой района;
г)регистрацию постановления в уполномоченном отделе Администрации;
д) передача исполнителям постановления посредством курьерской службы подписанного постановления для зачисления средств из резервного фонда администрации на лицевой счет получателей ЕМП, после чего готовое дело поступает к специалисту, ответственному за хранение документов в отделе бухгалтерского учета и отчетности. Передача экземпляра постановления сотруднику АУ «МФЦ», ответственному за прием документов.
 Максимальный срок административной процедуры составляет не более  17  дней (срок на принятие решения по письму ходатайству и перечисление средств из областного бюджета в интересах заявителя составляет  не менее 40 дней).
 3.4.3.Результатом данной административной процедуры может быть:
 а) постановление о выплате (перечислении средств) ЕМП из средств резервного фонда Администрации Иловлинского муниципального района;
 б) постановление о выплате ЕМП из средств резервного фонда Волгоградской области;
 в) зачисление средств ЕМП на лицевой счет получателя (получателей); 
 г) решение об отказе в выплате ЕМП».
        1.14. Пункт  3.5. «Зачисление средств ЕМП на лицевой счет заявителя» изложить в следующей редакции:
«3.5.1. По поступлению средств резервного фонда Волгоградской области, финансовый отдел администрации Иловлинского муниципального района зачисляет выделенные ассигнования в Иловлинский районный бюджет.
3.5.2. Выделение средств из резервного фонда администрации Иловлинского муниципального района согласовывается Иловлинской районной Думой.
3.5.3. На основании нормативно правового акта администрации района (постановления) о перечислении средств ЕМП заявителю (заявителям) отдел бухгалтерского учета и отчетности администрации Иловлинского муниципального района оформляет «заявку на оплату расходов» с указанием лицевых счетов получателей ЕМП.
3.5.4. Финансовый отдел  Администрации Иловлинского муниципального района перечисляет средства ЕМП на лицевые счета получателей, через соответствующий банк, в котором эти лицевые счета открыты, одновременно информируя Сотрудника Администрации.
Максимальный срок административной процедуры составляет не более пяти  дней».

         1.16. Пункт 3.6. «Выдача документов заявителю» изложить в следующей редакции:
        «3.6.1. Сотрудника АУ «МФЦ», ответственный за прием документов доводит до заявителя копию постановления о перечислении средств ЕМП.  
3.6.2. Сотрудник АУ «МФЦ» в тот же день по контактному телефону информирует получателей ЕМП о зачислении средств ЕМП на лицевые счета заявителей.
Максимальный срок административной процедуры составляет не более одного дня».
      1.17. Пункт 5.6. изложить в следующей редакции:
     «Жалоба на действие (бездействие) должностных лиц и принятые ими решения при осуществлении муниципальной услуги (далее по тексту - жалоба) может быть подана во внесудебном порядке Главе Иловлинского муниципального района.
	Должность
	Почтовый и электронный
адрес
	Режим приема граждан

	Глава Иловлинского муниципального района
	403071 Иловлинский район 
р.п. Иловля
ул. Буденного, 47, каб. 414
тел. 8(84467) 5-14-00,
l_shevyreva@ilovadmin.ru
	с 8.00 до 15.00 первый и третий понедельник месяца
перерыв на обед 12.00-13.00



Жалоба подается:
-в устной форме на личном приеме
-в письменной форме в общий отдел администрации Иловлинского района по адресу: Волгоградская область, р.п. Иловля, ул. Буденного, д. 47, каб. 407, должна быть подписана лицом, обратившимся с жалобой (его уполномоченным представителем) и содержать:
-  наименование должности, фамилию, имя, отчество должностного лица, действия (бездействие) и решения которого обжалуются:
- фамилию, имя, отчество лица, подавшего жалобу, его место жительства или местонахождение, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, личную подпись и дату;
- существо обжалуемых действий (бездействий), решений».
   2. Приложение № 3 к административному регламенту утвердить в новой редакции.
   3. Настоящее постановление вступает в силу с момента подписания и подлежит обнародованию.
   4. Контроль за исполнением данного постановления возложить на заместителя Главы администрации Иловлинского муниципального района Н.В. Бурдыко. 

И.о. Главы Иловлинского 
муниципального района                                                        О.Ю. Попов 





Приложение 3
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Организация сбора документов на выплаты из резервного фонда Волгоградской области и Иловлинского муниципального района для частичного возмещения ущерба от чрезвычайных ситуаций и  материальной помощи  гражданам и объектам экономики»
 (
Конец
) (
Начало предоставления муниципальной  услуги:
Обр
ащение заявителя муниципальной 
 услуги
)Блок-схема 

 (
Отказ в приеме документов
) (
Консультация заявителя  
о 
муниципальной  услуг
е в АУ «МФЦ»
)

 (
Прием и регистрация заявления с документами
 в АУ «МФЦ»  5 дней
)
	

 (
Передача заявления с полным пакетом документов Сотруднику администрации 
 2 дня
)	
	
 (
Наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной  услуги
)
 (
Не и
меются основания
 для отказа
)
 (
Имеются основания
)


 (
Подготовка постановления о выплате
 ЕМП  17 или 40 дней
) (
Письмо ходатайство  Губернатору  о  ЕМП  7 дней
)
 (
Подготовка решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги
)



 (
Направление (выдача) заявителю уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги
)
[bookmark: _GoBack]
 (
Зачисление средств ЕМП 
на
 
лицевой
 
счет получателя
  5 дней
)
 (
Выдача  документов заявителю 1 день
)
 (
Конец
)
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