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АДМИНИСТРАЦИЯ ИЛОВЛИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е


от   24.07.2013 г.        №  987
О внесении изменений в постановление администрации Иловлинского муниципального района от 24.12.2012 года № 1445 «Об утверждении административного регламента Администрации Иловлинского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление гражданам и юридическим лицам разрешений на установку рекламных конструкций на территории Иловлинского муниципального района Волгоградской области»

1. Внести в постановление администрации Иловлинского муниципального района от 24.12.2012 года № 1445 «Об утверждении административного регламента Администрации Иловлинского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление гражданам и юридическим лицам разрешений на установку рекламных конструкций на территории Иловлинского муниципального района Волгоградской области» (далее – постановление) следующие изменения:
       1.1  Подпункт 1.3.3. пункта 1.3. изложить в следующей редакции: 

«Информирование заявителей услуги осуществляется в форме:

- информационных материалов, которые должны быть размещены в средствах  массовой информации, в том числе в периодическом печатном издании, определенном Уставом Иловлинского муниципального района, а также на официальном сайте Иловлинского муниципального района Волгоградской области, официальном сайте АУ «МФЦ» в сети «Интернет»;

- информационных материалов, которые должны быть размещены на информационных стендах в помещении АУ «МФЦ»;

- непосредственного общения заявителей с представителями АУ «МФЦ»;  

- телефона «горячей линии» по вопросам предоставления муниципальной услуги;

- использования федеральной государственной информационной  системы «Единый портал государственных  и  муниципальных услуг (функций);
- посредством размещения информации в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе на официальном портале Губернатора и Правительства Волгоградской области www@volganet.ru).

Информацию о предоставлении муниципальной услуги можно получить с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) Волгоградской области  (www.volganet.ru).

Кроме того, информационная система портала государственных услуг предоставляет возможность пользователю Интернета в электронном виде подать юридически значимое заявление на оказание муниципальной услуги без непосредственного обращения в АУ «МФЦ».

Информационная система портала государственных услуг предоставляет возможность пользователю Интернета при заполнении экранных форм подтвердить электронной подписью юридическую значимость заявления и электронных сканкопий документов, приложенных к заявлению на оказание конкретной муниципальной услуги в соответствии с настоящим Административным регламентом.

График работы АУ «МФЦ», осуществляющего прием заявителей на предоставление услуги, а также консультирование по вопросам предоставления услуги: понедельник, вторник, среда, пятница с 8:00 до 17:00, четверг с 8:00 до 20:00, суббота с 9:00 до 14:00, выходной – воскресенье.»

           1.2.  Подпункт 2.6.1. пункта 2.6. изложить в следующей редакции:

«Владелец рекламной конструкции (физическое или юридическое лицо) - собственник рекламной конструкции либо иное лицо, обладающее вещным правом на рекламную конструкцию или правом владения и пользования рекламной конструкцией на основании договора с ее собственником обращается  к сотруднику  АУ «МФЦ» (Блок-схема настоящего Регламента), с фотоматериалом  за направлением  в отдел архитектуры и градостроительства  администрации Иловлинского муниципального района:

- для предварительного выбора места расположения объекта (рекламной конструкции)».

1.3. Подпункт 2.6.2. пункта 2.6. изложить в следующей редакции:

«Результатом посещения (обращения) владельцем  рекламной конструкции Отдела  является:


-  Специалист  Отдела  разъясняет,  в какой орган исполнительной власти  обращаться в случае, если выбранное место, для размещения рекламы  находится в собственности государственного или муниципального органа ( что отмечается письменно в направлении);


- подготовка специалистом Отдела схемы  и листа предварительного согласования территориального размещения рекламной конструкции ( в случае необходимости), с составом  уполномоченных органов, участие которых необходимо для принятия решения о выдаче разрешения или об отказе в его выдаче (в случае если  владелец рекламной конструкции  желает  самостоятельно (по собственной инициативе)  получить согласование  от уполномоченных органов).


Согласованный и подписанный  лист согласования владелец рекламной конструкции  представляет  сотруднику  АУ «МФЦ»   с заявлением на получение разрешения на установку рекламных конструкций  на территории Иловлинского муниципального района.

Государственные органы, структурные подразделения администрации Иловлинского муниципального района  и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги в приделах своей компетенции  организуют рассмотрение и согласование представленных документов и производят в бланке согласования заявления на получения разрешения на установку рекламной конструкции соответствующую запись, а в случае отказа в согласовании в письменном виде излагают причины отказа, (в случае если  владелец рекламной конструкции  не  желает  самостоятельно (по собственной инициативе)  получить согласование  от уполномоченных органов)».

1.4. Дополнить подпунктом 2.6.3. следующего содержания: «Документы также могут быть представлены в АУ «МФЦ» в форме электронных документов с использованием электронной подписи посредством электронного носителя и (или) информационно-коммуникационной сети общего пользования, включая сеть Интернет, в соответствии с действующим законодательством.

В случае направления заявления на оказание муниципальной услуги в электронном виде, не заверенного электронной подписью, специалист АУ «МФЦ» обрабатывает полученный электронный документ как информационное заявление, рассматривает его в соответствии с настоящим Регламентом и сообщает подателю заявления по электронной почте дату, время, номер кабинета в АУ «МФЦ» для представления оригинала документа, необходимого для оказания муниципальной услуги и идентификации заявителя. Также специалист АУ «МФЦ» сообщает дополнительную информацию, в том числе возможные замечания к документам и уточняющие вопросы к подателю заявления.

В случае не указания в заявлении, не заверенном электронной подписью, адреса электронной почты специалист АУ «МФЦ»  оставляет  такое заявление без рассмотрения». 

1.5. Абзац 13  подпункта 2.7.1 пункта 2.7 изложить в следующей редакции «технический проект рекламной конструкции, разработанный организацией (проектировщиком), имеющей соответствующее разрешение на выполнение проектных работ. Технический проект должен содержать эскизные проработки рекламной конструкции, определяющие его основные характеристики и взаимосвязь с прилегающим участком (привязка к предполагаемому месту размещения) отражать вопросы безопасности при размещении конструкции и при ее эксплуатации.»

1.6 Подпункт 2.7.1 пункта 2.7  добавить абзацем следующего содержания:

«- направление  с отметкой о посещении    Отдела.»

1.7.  Абзац 9 подпункта 2.7.2 пункта 2.7  изложить в следующей редакции «технический проект рекламной конструкции, разработанный организацией (проектировщиком), имеющей соответствующее разрешение на выполнение проектных работ. Технический проект должен содержать эскизные проработки рекламной конструкции, определяющие его основные характеристики и взаимосвязь с прилегающим участком (привязка к предполагаемому месту размещения), отражать вопросы безопасности при размещении конструкции и при ее эксплуатации;»

1.8. Абзац 2 подпункта 2.7.6 пункта 2.7 читать в следующей редакции «-выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ),  Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (ЕГРИП), Единого государственного реестра налогоплательщиков (ЕГРН);

1.9. Подпункт 2.7.6 пункта 2.7  добавить абзацем следующего содержания:

«-заявитель, вправе предоставить самостоятельно свидетельство, о государственной регистрации  права на земельный участок, на здание  и вооружение,  куда планируется разместить рекламную конструкцию.»

1.10. Абзац 4 подпункта 2.7.7. пункта 2.7. изложить в следующей редакции:

«-заявление  нового владельца о переоформлении на него разрешительной документации;»

1.11.  Подпункт 2.9.1. пункта 2.9  дополнить абзацами следующего содержания:

      «-  несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме размещения рекламных конструкций (в случае, если место установки рекламной конструкции  определяется схемой размещения рекламных конструкций);

         - не соответствие  типам и видам рекламных конструкций, допустимых на территории   Иловлинского муниципального района.»

         1.12  Абзац 3 пункта 2.13  слова « не превышает 45 минут »  заменить на слова  «не превышает 15 минут»

1.13. Пункт 2.15. «Требования к помещениям, в которых предоставляется

Муниципальная  услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления такой услуги» изложить в следующей редакции:

«2.15.1. Для организации взаимодействия с заявителями помещение многофункционального центра делится на следующие функциональные секторы (зоны):

а) сектор информирования и ожидания

б) сектор приема заявителей

2.15.2. Прием и выдача документов для предоставления муниципальной услуги осуществляется в секторе приема заявителей.

2.15.3 Сектор информирования и ожидания включает в себя информационные стенды, содержащие актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения муниципальной услуги, платежный терминал, предназначенный для обеспечения приема платежей от физических лиц, стулья, кресельные секции, скамьи и столы для оформления документов с размещением на них форм (бланков) документов, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг.

2.15.4. В секторе приема заявителей  предусматривается не менее одного окна на каждые 5000 жителей, проживающих в Иловлинском муниципальном районе Волгоградской области.

2.15.5.Сектор приема заявителей, оборудованный окнами для приема и выдачи документов, оформляется информационными табличками с указанием номера окна, фамилии, имени, отчества и должности работника многофункционального центра, осуществляющего прием и выдачу документов.

2.15.6.Рабочее место  сотрудника АУ «МФЦ» оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационными системам, печатающим и сканирующим устройствами.

2.15.7. Здание (помещение) АУ «МФЦ» оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей полное наименование многофункционального центра, а также информацию о режиме его работы.

2.15.8 Вход в здание АУ «МФЦ» и выход из него оборудуются соответствующими указателями с автономными источниками бесперебойного питания, а также лестницами с поручнями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок в соответствии с требованиями Федерального закона « Технический регламент о безопасности зданий и сооружений».

2.15.9.Помещения многофункционального центра, предназначенные для работы с заявителями, располагаются на нижних этажах здания и имеют отдельный вход.

2.15.10. В АУ «МФЦ» организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туалет, предназначенный для инвалидов.

2.15.11. На территории, прилегающей к АУ «МФЦ» располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.

2.15.12.Помещения АУ «МФЦ» в соответствии с законодательством РФ должны отвечать требованиям пожарной, санитарно-эпидемиологической безопасности, а также должны быть оборудованы средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой кондиционирования воздуха, иными средствами, обеспечивающими безопасность и комфортное пребывание заявителей.

2.15.13. При предоставлении муниципальной услуги в АУ «МФЦ» обеспечиваются следующие условия обслуживания заявителей:

а) обращение заявителей в АУ «МФЦ» осуществляется,  в том числе по предварительной записи;

б) время ожидания в очереди для подачи документов и получения результата услуги не превышает 15 минут;

в) прием заявителей в АУ «МФЦ» осуществляется не менее 5 дней в неделю. График работы АУ «МФЦ» предусматривает возможность обращения за получением муниципальной услуги в вечернее время, до 20.00, и не менее чем в один из выходных дней.

2.15.14 Визуальная , текстовая и мультимедийная информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационном стенде в помещении для ожидания и прем граждан , а так же на портале и сайте администрации Иловлинского муниципальный района. Оформление визуальной, текстовой  и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации  гражданам».

1.14. В абзаце 5  подпункта 3.3.3 пункта 3.3 слова «  вынесение на рассмотрение комиссии согласования схемы размещения объекта» заменить на слова «вынесение на рассмотрение комиссии согласование схемы размещения объекта (на комиссию не выносится  в случае, если  владелец рекламной конструкции является собственником недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция)

1.15. Абзац 7 подпункта 3.3.3 пункта 3.3 читать в следующей редакции: « -подписание   разрешения на установку   и эксплуатацию рекламной конструкции,  либо  решения об отказе в выдаче такого разрешения уполномоченным сотрудником администрации Иловлинского муниципального района: главой Иловлинского муниципального района или заместителем главы администрации Иловлинского муниципального района.»;

1.16. Подпункт 5.6. пункта 5 изложить в следующей редакции: 

«Жалоба на действие (бездействие) должностных лиц и принятые ими решения при осуществлении муниципальной услуги (далее по тексту жалоба) может быть подана во внесудебном порядке начальнику Отдела,  заместителю главы администрации Иловлинского муниципального района, Главе Иловлинского муниципального района, директору АУ «МФЦ».

	Должность
	Почтовый и электронный

адрес
	Режим приема граждан

	Глава Иловлинского муниципального района
	403071 Иловлинский район р.п. Иловля

ул. Буденного, 47, каб. 414

тел. 8(84467) 5-14-00,

ra_ilov@volganet.ru
	с 8.00 до 15.00 первый и третий понедельник месяца

перерыв на обед 12.00-13.00

	Заместитель Главы Администрации Иловлинского муниципального района
	403071 Иловлинский район р.п. Иловля

ул. Буденного, 47, каб. 402

тел. 8(84467) 5-16-91,

burdyko@ilovadmin.ru
	с  8.00  до  17.00 каждый вторник

перерыв на обед 12.00-13.00

	Начальник отдела архитектуры и градостроительства Администрации Иловлинского муниципального района
	403071 Иловлинский район р.п. Иловля, ул. Кирова, 48

тел. 8(84467) 5-16-65,

arhitektura@ilovadmin. ru
	с 8.00 до 12.00

вторник-четверг

перерыв на обед 12.00-13.00

	Директор АУ «МФЦ»
	403071Иловлинский район, р.п. Иловля

ул. Кирова, 48

тел. 8(84467) 5-12-03

mfcilovlya@yandex.ru
	с 9.00 до 12.00

четверг




Жалоба подается:

-в устной форме на личном приеме;

- в электронной форме - адрес портала государственных услуг Волгоградской области: http://www.volganet.ru;

-в письменной форме в общий отдел администрации Иловлинского района по адресу: Волгоградская область, р.п. Иловля, ул. Буденного, д. 47, каб. 407, должна быть подписана лицом, обратившимся с жалобой (его уполномоченным представителем) и содержать:



-  наименование должности, фамилию, имя, отчество должностного лица, действия (бездействие) и решения которого обжалуются:



- фамилию, имя, отчество лица, подавшего жалобу, его место жительства или местонахождение, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, личную подпись и дату;

- существо обжалуемых действий (без действий), решений».

2.Блок-схему  предоставления муниципальной услуги  утвердить в новой редакции  согласно приложению 2.

        3. Добавить    приложение 4 «Форма  разрешения  на установку  и эксплуатацию рекламной конструкции».  

4. Настоящее постановление вступает в законную силу со дня его подписания и подлежит обнародованию.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы администрации Иловлинского муниципального района Н.В. Бурдыко.
И.о. Главы Иловлинского

муниципального района
                                                              О.Ю. Попов 

Приложение 2

к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление гражданам и юридическим лицам, разрешений на установку рекламных конструкций на территории Иловлинского муниципального района  Волгоградской области »

Блок-схема 

Процедуры подготовки  выдачи  разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Иловлинского муниципального района Волгоградской области  








Нет                                                                                                    Да

                         


                        




                                                     

            



Нет                                                                                 Да



                                                                                        Приложение 4

к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление гражданам и юридическим лицам, разрешений на установку рекламных конструкций на территории Иловлинского муниципального района  Волгоградской области »

Кому _________________________________________

(наименование юридического лица, 

_________________________________________

Ф.И.О -заказчика, для граждан  ) 

_________________________________________

( адрес заявителя)

__________________________________________________

ФОРМА  РАЗРЕШЕНИЯ 

 на установку  и эксплуатацию рекламной конструкции 

РАЗРЕШЕНИЕ 

 на установку  и эксплуатацию рекламной конструкции 

№_____________________                                                      от _________________



Администрация Иловлинского муниципального района Волгоградской области, руководствуясь   Федеральным законом от 13.06.2006 г. № 38-ФЗ « О рекламе» и действуя в соответствии  с Административным регламентом по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление гражданам и юридическим лицам, разрешений на установку рекламных конструкций на территории Иловлинского муниципального района  Волгоградской области», разрешает установку и эксплуатацию  рекламной конструкции 

___________________________________________________________( тип  рекламной конструкции )     Размер___________________м, количество сторон ________, площадь__________кв.м., 

потребляемая мощность освещения ________________________Вт.

По адресу:____________________________________________________________________

( полный адрес расположения рекламной конструкции)

_____________________________________________________________________________

Срок действия настоящего разрешения _______________лет

 с _________________________     по ______________________________________

Заместитель Главы администрации 

Иловлинского муниципального района                                                      

М.П.
Прием документов и регистрация заявления на предоставление муниципальной услуги сотрудником         АУ «МФЦ». 





Личное обращение граждан к сотруднику АУ « МФЦ»





Выяснение цели обращения








1 .Выдача направления в отдел архитектуры и градостроительства  для предварительного выбора  места размещения рекламной конструкции .








Сотрудник отдела архитектуры и градостроительства разъясняет в какой орган исполнительной власти  обращаться в случае, если выбранное место, для размещения рекламы  находится в собственности государственного или муниципального органа;


Подготовка сотрудником  Отдела схемы  и листа предварительного согласования территориального размещения рекламной конструкции, с составом  уполномоченных органов, участие которых необходимо для принятия решения о выдаче разрешения или об отказе в его выдаче (в случае если  владелец рекламной конструкции  желает  самостоятельно (по собственной инициативе)  получить согласование  от уполномоченных органов).








 Специалист АУ «МФЦ», ответственный за прием и регистрацию заявлений и запрашиваемых  запросов,  направляет заявление, с приложенными документами,  в  отдел архитектуры и градостроительства администрации Иловлинского муниципального района. Срок 6 дней

















на оборотной стороне такого заявления проставляется штамп об отказе в приеме


заявления, содержащий основание отказа в приеме заявления, дату отказа в приеме заявления.





Предоставление полного  пакета документов сотрудникам  Отдела от сотрудников АУ « МФЦ»  Срок 1 день




















Подготовка документов, подготовка и утверждение разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций сотрудником Отдела или подготовка мотивированного отказа в выдаче разрешения. Срок 51 дня 








Передача  сотрудником Отдела   сотруднику АУ «МФЦ»   подготовленного разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, , мотивированного отказа в выдаче  разрешения, подготовленный документ подтверждающий   аннулирование  выданного разрешения. Срок 1 день   








Оформление сотрудником МФЦ и отправка  письма об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции  – 1 день








Выдача готового разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, аннулирование  ранее выданного разрешения или подготовка мотивированного отказа в выдаче  разрешения сотрудником АУ «МФЦ» -  1 день








