

АДМИНИСТРАЦИЯ ИЛОВЛИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от  06.03.2013 г.           № 258 


    О внесении изменений в постановление администрации Иловлинского муниципального района № 499 от 21.05.2012г. «Об утверждении административного регламента администрации Иловлинского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории Иловлинского муниципального района Волгоградской области» 

	  
     Администрация Иловлинского муниципального района п о с т а н о в л я е т:
       1.Внести в постановление администрации Иловлинского муниципального района № 499  от 21 мая 2012г. «Об утверждении административного регламента администрации Иловлинского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории Иловлинского муниципального района Волгоградской области»  следующие изменения и дополнения:
     1.1. Пункт 1.3.1.  изложить в следующей редакции:
         «Исполнителем муниципальной Услуги является администрация Иловлинского муниципального района Волгоградской области (далее Администрация). Местонахождение Администрации: р.п. Иловля Иловлинского района Волгоградской области, ул.Буденного,47,  403071.
Телефон начальника отдела по управлению муниципальным имуществом и землепользованию администрации Иловлинского муниципального района: (84467) 5-12-36; e-mail: s_nasonov@ilovadmin.ru. 
Адрес сайта Администрации Иловлинского муниципального района Волгоградской области в сети Internet:  www. ilovadmin.ru
адрес электронной почты: ra_ilov@volganet.ru:
График работы Администрации : понедельник - пятница с 8.00 до 17.00, обед с 12.00 до 13.00, выходные - суббота и воскресенье»;
          1.2. Пункт 1.3.2. второй абзац  изложить в следующей редакции:
       «Почтовый адрес АУ «МФЦ» для предоставления документов и обращений за получением услуги и консультациями: 403071, р.п. Иловля Иловлинского района  Волгоградской области, ул. Кирова, 48. 
телефон директора МФЦ: (84467) ;  5-12-03;   
телефоны сотрудников  учреждения:  (84467) 5-13-03; 5-14-03
телефон «горячей линии»:  (84467) 5-13-03;
электронный  адрес: mfcilovlya@yandex.ru.»;
         1.3. Пункт 1.3.2. третий абзац  изложить в следующей редакции:
«Информирование заявителей услуги осуществляется в форме:
- информационных материалов, которые должны быть размещены в средствах массовой информации, в том числе в периодическом печатном издании, определенном Уставом Иловлинского муниципального района, а также на официальном сайте Иловлинского муниципального района Волгоградской области, официальном сайте АУ «МФЦ» в сети «Интернет»;
-посредством размещения информации в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе на официальном портале Губернатора и Правительства Волгоградской области www.volganet.ru)
- информационных материалов, которые должны быть размещены на информационных стендах в помещении АУ «МФЦ»;
- непосредственного общения заявителей с представителями АУ «МФЦ»;  
- телефона «горячей линии» по вопросам предоставления муниципальной услуги;
- использования федеральной государственной информационной  системы «Единый портал государственных  и  муниципальных услуг (функций) (далее Портал)»;
       1.4. Пункт 1.3.2. четвертый  абзац  изложить в следующей редакции:
    «График работы АУ «МФЦ», осуществляющего прием заявителей на предоставление услуги, а также консультирование по вопросам предоставления услуги:

	Понедельник
	c 8-00 до 17-00

	Вторник
	с 8-00 до 17-00

	Среда
	с 8-00 до 17-00

	Четверг
	с 8-00 до 20-00

	Пятница
	с 8-00 до 17-00

	Суббота
	с 9-00 до 14-00



   1.5. Дополнить  пунктом  1.3.4.   следующего   содержания:
«Информацию о предоставлении муниципальной  услуги можно получить с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (www.volganet.ru).
Кроме того, информационная система портала государственных услуг предоставляет возможность пользователю Интернета в электронном виде подать юридически значимое заявление на оказание государственной услуги без непосредственного обращения в администрацию Иловлинского муниципального района  Волгоградской области.
Информационная система портала государственных услуг предоставляет возможность пользователю Интернета при заполнении экранных форм подтвердить электронной подписью юридическую значимость заявления и электронных сканкопий документов, приложенных к заявлению на оказание конкретной муниципальной  услуги в соответствии с настоящим Регламентом»;
       1.6. Пункт 1.3.3.  подпункт «б»   изложить в следующей редакции:
         «Филиал федерального государственного бюджетного учреждения   
 «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной   регистрации, кадастра и картографии» по Волгоградской области (Иловлинский районный отдел)»;
        1.7. Пункт 2.2.3.  подпункт «б»   изложить в следующей редакции:
         «Филиал федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Волгоградской области (Иловлинский районный отдел)»;
       1.8. Пункт 2.4.   изложить в следующей редакции:
       «Срок предоставления услуги при наличии полного пакета документов не должен превышать:
        а) предоставление земельного участка для ИЖС в собственность бесплатно не должно превышать 40 календарных дней;
       б) предоставление земельного участка для ИЖС в собственность за плату не должно превышать 91 календарный день;
        в) предоставление земельного участка для ИЖС в аренду с торгов не должно превышать 141 день;
       г) предоставление земельного участка для ИЖС в аренду без проведения торгов не должно превышать 90 дней»; 
       1.9. Пункт 2.6.1.  подпункт «а»   изложить в следующей редакции:
      «заявление о предоставлении земельного участка  (форма заявления  приведена в приложении 1 настоящего Регламента)»;
       1.10.  Дополнить  пунктом  2.6.3.   следующего   содержания:
«Документы также могут быть представлены в АУ «МФЦ» в форме электронных документов с использованием электронной подписи посредством электронного носителя и (или) информационно-коммуникационной сети общего пользования, включая сеть Интернет, в соответствии с действующим законодательством.
В случае направления заявления на оказание муниципальной  услуги в электронном виде, не заверенного электронной подписью, специалист АУ «МФЦ» обрабатывает полученный электронный документ как информационное заявление, рассматривает его в соответствии с настоящим Регламентом и сообщает подателю заявления по электронной почте дату, время, номер кабинета в АУ «МФЦ» для представления оригинала документа, необходимого для оказания муниципальной услуги и идентификации заявителя. Также специалист АУ «МФЦ» сообщает дополнительную информацию, в том числе возможные замечания к документам и уточняющие вопросы к подателю заявления.
В случае не указания в заявлении, не заверенном электронной подписью, адреса электронной почты специалист АУ «МФЦ» имеет право оставить такое заявление без рассмотрения»;
       1.11. Пункт 2.12.  подпункт «б»   изложить в следующей редакции:
 «время ожидания в очереди для подачи документов не превышает 15 минут»;
       1.12. Пункт 2.14.    изложить в следующей редакции:
      «2.14.1. Для организации взаимодействия с заявителями помещение многофункционального центра делится на следующие функциональные секторы (зоны):
а) сектор информирования и ожидания
б) сектор приема заявителей;
2.14.2. Прием и выдача документов для предоставления муниципальной услуги осуществляется в секторе приема заявителей;
2.14.3. Сектор информирования и ожидания включает в себя информационные стенды, содержащие актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения муниципальной услуги, платежный терминал, предназначенный для обеспечения приема платежей от физических лиц, стулья, кресельные секции, скамьи и столы для оформления документов с размещением на них форм (бланков) документов, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг;
2.14.4. В секторе приема заявителей предусматривается не менее одного окна на каждые 5000 жителей, проживающих в Иловлинском муниципальном районе Волгоградской области;
2.14.5.Сектор приема заявителей, оборудованный окнами для приема и выдачи документов, оформляется информационными табличками с указанием номера окна, фамилии, имени, отчества и должности работника многофункционального центра, осуществляющего прием и выдачу документов;
2.14.6. Рабочее место  сотрудника АУ «МФЦ» оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационными системам,  печатающим и сканирующим устройствами;
2.14.7. Здание (помещение) АУ «МФЦ» оборудуется информационной табличкой  (вывеской), содержащей полное наименование многофункционального центра, а также информацию о режиме его работы;
2.14.8. Вход в здание АУ «МФЦ» и выход из него оборудуются соответствующими указателями с автономными источниками бесперебойного питания, а также лестницами с поручнями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок в соответствии с требованиями Федерального закона « Технический регламент о безопасности зданий и сооружений»;
2.14.9. Помещения многофункционального центра, предназначенные для работы с заявителями, располагаются на нижних этажах здания и имеют отдельный вход;
2.14.10. В АУ «МФЦ» организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туалет, предназначенный для инвалидов;
2.14.11. На территории, прилегающей к АУ «МФЦ» располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов;
2.14.12. Помещения АУ «МФЦ» в соответствии с законодательством РФ должны отвечать требованиям пожарной, санитарно-эпидемиологической безопасности, а также должны быть оборудованы средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой кондиционирования воздуха, иными средствами, обеспечивающими безопасность и комфортное пребывание заявителей;
2.14.13. При предоставлении муниципальной услуги в АУ «МФЦ» обеспечиваются следующие условия обслуживания заявителей:
а) обращение заявителей в АУ «МФЦ» осуществляется в том числе по предварительной записи;
б) время ожидания в очереди для подачи документов и получения результата услуги не превышает 15 минут;
в) прием заявителей в АУ «МФЦ» осуществляется не менее 5 дней в неделю. График работы АУ «МФЦ» предусматривает возможность обращения за получением муниципальной услуги в вечернее время, до 20.00, и не менее чем в один из выходных дней»;
        1.13. Пункт 2.16. дополнить абзацем следующего содержания:
«На официальном портале Правительства Волгоградской области в сети Интернет и едином портале государственных услуг заявителю предоставляется возможность копирования и заполнения в электронном виде формы запроса о предоставлении муниципальной  услуги»;.
       1.14. Абзац третий  пункта  3.3.4. изложить в следующей редакции:
       «В случае,  если после сообщения в СМИ о принятых заявлениях по выделению земельных участков  не подано второе заявление, то заявителю выдается схема расположения земельного участка. Заявитель обеспечивает за свой счет выполнение в отношении этого земельного участка кадастровых работ и самостоятельно обращается с заявлением об осуществлении государственного кадастрового учета этого земельного участка или обращается с заявлением в АУ «МФЦ» об осуществлении государственного кадастрового учета этого земельного участка в порядке, установленном ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»; 
      1.15.  Абзац  четвертый   пункта  3.3.4. изложить в следующей редакции:
     «В случае принятия комиссией по землепользованию решения о проведении торгов специалист АУ «МФЦ» обеспечивает проведение кадастровых работ и государственного кадастрового учета в отношении земельного участка»;
       1.16.  Пункт 3.4.2.  изложить  в следующей редакции:
«Ответственным за данную процедуру является специалист АУ «МФЦ»; 
      1.17. Пункт 3.4.3. первый   абзац  изложить  в следующей редакции:
     «Специалист АУ «МФЦ» на основании решения комиссии по землепользованию, материалов о формировании земельных участков»;
      1.18. Пункт 3.5.1.  изложить  в следующей редакции:
     «Основанием для начала административной процедуры «Подготовка проекта решения, его принятие и заключение договора аренды (купли-продажи) земельного участка» служит получение специалистом АУ «МФЦ», ответственным за обработку документов протокола о результатах аукциона по продаже права аренды либо права собственности земельного участка»;
      1.19. Пункт 3.5.2.   изложить  в следующей редакции:
     «Ответственным за исполнение данной административной процедуры является специалист АУ «МФЦ»;
      1.20. Подпункт «е»  пункта  3.5.3. исключить,  подпункт «ж»  пункта  3.5.3. считать подпунктом «е»;
      1.21. Таблицу  пункта 5.6.изложить в следующей редакции:
	Должность
	Почтовый и электронный
Адрес
	Режим приема граждан

	Глава Иловлинского муниципального района
	403071 Иловлинский район р.п. Иловля
ул. Буденного, 47, каб. 414
тел. 8(84467) 5-14-00,
l_shevyreva@ilovadmin.ru
	с 8.00 до 15.00 первый и третий понедельник месяца
перерыв на обед 12.00-13.00

	 Заместитель Главы Администрации Иловлинского муниципального района
	403071 Иловлинский район р.п. Иловля
ул. Буденного, 47, каб. 402
тел. 8(84467) 51691,
burdyko@ilovadmin.ru
	с  8.00  до  17.00 каждый вторник 
перерыв на обед 12.00-13.00

	Начальник отдела по управлению муниципальным имуществом и землепользованию Администрации Иловлинского муниципального района
	403071,Волгоградская область, 
Иловлинский район,  р.п. Иловля
ул. Буденного, 47, каб. 310
тел. 8(84467) 51236,
s_nasonov@ilovadmin.ru
	с 8.00 до 17.00
пятница с 8.00 до 16.00
суббота – выходной 
воскресенье – выходной
перерыв на обед 12.00-13.00

	Руководитель АУ «МФЦ»
	403071, Волгоградская область,  Иловлинский район, р.п. Иловля
ул. Кирова, 48
тел. 8(84467) 
	с 9.00 до 17.00
четверг




          1.22. Приложение № 1 к административному регламенту «Заявление (запрос) на предоставление земельного участка в (собственность, аренду)» утвердить в новой редакции;
         1.23. Приложение № 2 к административному регламенту «Журнал
регистрации заявлений на предоставление земельных участков для
индивидуального жилищного строительства » утвердить в новой редакции;
         1.24. Приложение № 3 к административному регламенту утвердить в новой редакции.
         2. Настоящее постановление вступает в силу с момента подписания и подлежит официальному опубликованию.
        3. Контроль за исполнением данного постановления возложить на заместителя Главы администрации Иловлинского муниципального района Н.В.Бурдыко.
	

Глава Иловлинского 
муниципального района                                                               И.С. Гель


















                                                                   Приложение 1
                                                                 к административному регламенту предоставления
муниципальной услуги «Предоставление земельных        
                                                                       участков для индивидуального жилищного  
                                                                       строительства на территории Иловлинского 
                                                                       муниципального района Волгоградской области                                                                                                                                    
                                                                     
                                                                  В Администрацию Иловлинского 
                                                                           муниципального района

					от _______________________________
					                 ( ФИО гражданина)
					_________________________________
					    паспорт: серия ______ №_____________, 
					выдан____________________________
            (кем)
 «_____»_______________________года,

                                                              почтовый адрес:_____________________
  ___________________________________
                  тел.


Заявление (запрос)
на предоставление земельного участка в (собственность, аренду)
кадастровый №___________________

от_ _____________________________________________________________                                                  
                            (полное  наименование юридического лица; фамилия , имя , отчество  физического лица, представителя юридического  или физического лица, № телефона)

1. Прошу предоставить  в  (собственность, аренду) ________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
                           (полное  наименование юридического лица; фамилия , имя , отчество  физического лица)

земельный участок площадью ______ кв.м., 
расположенный по адресу: _Волгоградская обл., Иловлинский район,        
_________________________________________________________________
на срок___________________________________________________________


Руководитель 
предприятия (организации),         ___________________     _________________________
физическое лицо,                            (подпись)                                      ( Ф. И.О.)
представитель юридического 
(физического) лица                            «_ »                         20      г
                                  (дата заявления (запроса)






                                                             Приложение 2 

к административному регламенту предоставления
муниципальной услуги «Предоставление земельных  участков   для индивидуального                                                     жилищного строительства на  территории
Иловлинского муниципального  района Волгоградской области






Журнал
регистрации заявлений на предоставление земельных участков для
индивидуального жилищного строительства 
                                                                    

	№ п/п
	Дата подачи
	Данные заявителя 
	Площадь земельного участка
	Место-
положение земельного участка
	Ф.И.О. принявшего лица, его подпись
	Дата выдачи готовых документов и подпись получателя

	
	
	
	
	
	
	















Приложение 3
к административному регламенту предоставления
муниципальной услуги «Предоставление земельных 
участков для ИЖС на территории Иловлинского
 муниципального района Волгоградской области
Блок-схема 
 (
Начал
о предоставления муниципальной 
 услуги:
Обр
ащение заявителя муниципальной 
 услуги
)
 (
Конец
)

 (
Консул
ьтация заявителя  муниципальной 
 услуги
)
 (
Конец
) (
Отказ в приеме документов
)	
 (
Прием и регистрация заявления с документами
)
	отказе в принятии
 (
Направление (выдача) заявителю уведомления об отказе 
в предоставлении 
муниципальной услуги
)	                 документов
 (
Передача заявления с 
полным пакетом 
документ
ов
 специалисту
 администрации
 
для подготовки схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории
)	                    


 (
Рассмотрение заявления комиссией по землепользованию и принятие  решения  о возможности предоставления земельного участка
 (не позднее 24 дней)
)
 (
Подготовка 
решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги
)
 (
Наличие оснований
для отказа 
в 
предоставлени
и муниципальной услуги
)


 (
Имеются основания
 для отказа
) (
Не и
ме
е
тся основани
й для отказа
)

 (
Конец
)

 (
Решение комиссии о возможности предоставления земельного участка
)







 (
Предоставление земельного участка для ИЖС в 
собственность
 
) (
Бесплатно 
) (
Предоставление земельного участка для ИЖС в 
аренду
) (
С торгов платно
)



 (
Публикация сообщения о принятых заявлениях по предоставлению земельных участков в аренду для целей не связанных со строительством
 
)

 (
С торгов (50 дней)
) (
Без проведения торгов (50 дней)
) (
Решение комиссии о способе предоставления земельного участка в аренду
) (
Формирование земельного участка
 
) (
Конец (137 дней)
) (
Конец
) (
Направление (выдача) решения  о предоставлении земельного участка заявителю
)
 (
Направление (выдача) решения и договора заявителю (2 дня)
) (
Конец (90 дней)
) (
Конец (40 дней)
) (
Конец (91 дней)
) (
Конец (141 дней)
) (
Подготовка 
решения и договора (5 дней)
) (
Оценка права аренды  или размера арендной платы земельного участка
 
) (
Подготовка 
решения и договора (14 дней)
) (
Торги
 
(60 дней)
) (
Оценка земельного участка
 
)
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